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APRESENTAÇÃO 

A Comissão de Trabalho de Conclusão de Curso do Curso de Odontologia da UFC 

– campus Sobral organizou este guia para tornar o processo de elaboração do 

TCC mais claro, acessível e tranquilo. Sabemos que esta etapa marca um 

momento importante na formação e, por isso, reunimos neste guia, de forma 

didática e visualmente clara, as principais orientações necessárias ao processo de 

elaboração do TCC. 

Nesta versão diagramada da Resolução do TCC, o conteúdo foi estruturado para 

facilitar a compreensão das etapas, responsabilidades e exigências formais. O 

objetivo é transformar o texto normativo em um material objetivo e funcional, 

auxiliando o estudante a avançar com segurança desde as etapas iniciais até a 

defesa e o depósito final. 

Ao final do documento, você também encontrará uma seção com links diretos 

para formulários, modelos, guias e demais arquivos indispensáveis. Assim, tudo o 

que você precisa estará ao alcance de um clique, tornando sua rotina mais 

simples e organizada. 

Este guia é mais que um conjunto de regras: é um instrumento de apoio pensado 

para acompanhar você até a linha de chegada da graduação — com clareza, 

organização e segurança. 

Comissão de Trabalho de Conclusão de Curso
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ANTES DE COMEÇAR: ENTENDA ESTE GUIA

Este guia não é uma cópia da resolução do TCC, mas um material complementar 
pensado para facilitar sua compreensão e orientar o percurso. Aqui você 
encontrará explicações adicionais, observações importantes, alertas sobre pontos 
que costumam gerar dúvidas e breves explicações que contextualizam cada etapa 
do processo. 

O documento também reúne respostas para questionamentos frequentes dos 
alunos e destaca aspectos que merecem atenção especial ao longo da elaboração 
do TCC. 

Além disso, este guia é um documento atualizado periodicamente, de acordo com 
as necessidades do curso. A cada turma, nova necessidade ou demanda do curso, 
ele será atualizado, ampliado e aperfeiçoado para acompanhar a realidade dos 
estudantes e oferecer orientações cada vez mais claras, completas e úteis. 
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AGORA É A RETA FINAL: PREPARE-SE PARA 
CRUZAR A LINHA DE CHEGADA DO CURSO 

COM CLAREZA E SEGURANÇA.



CAPÍTULO I - DOS OBJETIVOS 

CAPÍTULO II - DA CONSTITUIÇÃO E 
ELABORAÇÃO 

A definição dos objetivos é o primeiro passo essencial do 
percurso. Neste capítulo, você encontra o ponto de partida que 

orienta todo o percurso do TCC, como quem escolhe 
conscientemente o destino antes de iniciar a corrida.

Aqui se inicia o trajeto prático: a escolha do setor, o cadastro e as 
etapas que estruturam o TCC. Nesta fase inicial, cada passo deve 

ser firme para garantir constância ao longo do processo.
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Art. 1º – A presente resolução tem por objetivo disciplinar os Trabalhos de 
Conclusão de Curso (TCC) a serem desenvolvidos, obrigatoriamente, pelos alunos 
de graduação do Curso de Odontologia da Universidade Federal do Ceará – 
Campus Sobral, sob orientação docente, em conformidade com as normas das 
Diretrizes Nacionais Curriculares fixadas pelo MEC no Art. 32 da Resolução CNE/CES 
nº 3, de 21 de junho de 2021 

CAPÍTULO I - DOS OBJETIVOS

Art. 2º – O TCC é componente curricular obrigatório do curso e requisito parcial 
para obtenção do título de Cirurgião-Dentista e a temática deve ser voltada a 
assuntos relacionados a odontologia.	

Art. 3º – A elaboração e defesa do TCC ocorrerá no 10º semestre do curso, no 
âmbito da atividade Evidência Científica em Saúde 2: Trabalho de Conclusão de 
Curso (SBL0050) com duração de 32 horas, conforme Estrutura Curricular do 
Projeto Pedagógico do Curso vigente, e deverá observar e seguir , 
obrigatoriamente, as diretrizes fixadas no Guia de Normalização de Trabalhos 
Acadêmicos da Universidade Federal do Ceará (UFC).	

Art. 4º – A elaboração do TCC cumprirá, necessariamente, as seguintes etapas:	

a. Matrícula do discente na atividade Evidência Científica em Saúde 2: 
Trabalho de Conclusão de Curso (SBL0050);	

b. Cadastro do TCC em formulário próprio; 	
c. Agendamento da data e horário da apresentação em formulário próprio 

com antecedência mínima de 15 dias da data da apresentação oral.	
d. Apresentação do trabalho a uma banca composta pelo professor-

orientador e mais dois avaliadores;	
e. Depósito da versão final na biblioteca, com as possíveis  alterações 

propostas pela banca.  

Art. 5º – O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) deverá ser realizado por um, ou 
no máximo, dois alunos, desde que com a anuência do professor orientador e 
com a devida indicação dos participantes no cadastramento do trabalho junto à 
Comissão de Trabalho de Conclusão de Curso. 	

CAPÍTULO II - DA CONSTITUIÇÃO E ELABORAÇÃO 

https://portal.mec.gov.br/docman/junho-2021-pdf/191741-rces003-21/file
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=191741-rces003-21&category_slug=junho-2021-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=191741-rces003-21&category_slug=junho-2021-pdf&Itemid=30192
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8SDZ1TnctVDRBWnc/edit?resourcekey=0-HFRyS32dicjlW-RaQ6A9Dg


CAPÍTULO III - DOS FORMATOS

Este capítulo apresenta as diferentes trilhas 
possíveis para você chegar ao final da 
corrida. Monografia, artigo, relato, livro, 
capítulo ou patente: cada formato oferece 
um caminho distinto, mas todos levam ao 
mesmo ponto de chegada.



Art. 6º – O TCC poderá assumir as seguintes formas:	

I – Formato tradicional (monografia): seguindo as normas vigentes para 
apresentação de trabalhos acadêmicos da Universidade Federal do Ceará.	

II – Formato alternativo: deverá conter obrigatoriamente os seguintes 
elementos: capa, folha de rosto, sumário, introdução geral, considerações finais 
e referências gerais. Serão aceitas as seguintes modalidades: 

a. Artigo de revisão de literatura; 

b. Artigo de relato de caso clínico (concluído) 

c. Artigo de pesquisa científica (concluído);	

d. Relato de experiência; 

e. Livro;	

f. Capítulo de livro;	

g. Patente. 

§ 1º Os artigos científicos deverão seguir as normas do periódico selecionado para 
publicação, excetuando-se as exigências relativas ao idioma, que deverá ser, 
obrigatoriamente, o português. As normas do periódico deverão compor os 
anexos do TCC.   

§ 2º Quando elaborados nas modalidades artigo de relato de caso clínico e 
pesquisa científica, os TCCs deverão apresentar, em seus anexos ou apêndices, os 
documentos referentes aos aspectos éticos relacionados ao trabalho, tais como o 
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) e a aprovação do Comitê de 
Ética em Pesquisa, quando necessário, ou somente a declaração de submissão 
ao Comitê de Ética (certificado de aceitação para apreciação  ética), na 
modalidade específica de relato de caso.  

§ 3º Nos casos em que o artigo científico apresentado como TCC já tiver sido 
publicado, o(s) aluno(s) deverá(ão), obrigatoriamente, ser os dois primeiros 
autores do mesmo.	

05

CAPÍTULO III - DOS FORMATOS
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Ao escolher o formato desejado (tradicional ou alternativo), o estudante deve 
verificar qual é a estrutura adequada para aquele modelo. 

Lembre-se de que, ao final deste guia, há uma seção com diversos 
links diretos, alguns levam a páginas e formulários úteis, enquanto 
outros apontam para os templates específicos. Nessa mesma área, 
disponibilizamos as imagens das capas dos guias em PDF fornecidos 
pela UFC, para facilitar a identificação e o acesso a esses materiais

APRESENTAÇÃO GRÁFICA

https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/04/guia-de-normalizacao-de-artigo-corrigido-27.04.2023.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2025/06/guianormalizacaocitacoes2025.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/12/guianormalizacaoreferencias.pdf
https://ppgo.ufc.br/wp-content/uploads/2020/04/normas-formato-alternativo.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2019/10/guia-de-projetos-06.10.2019.pdf
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De modo geral segue um resumo das 
principais instruções de formatação e 
paginação do Guia de Normalização de 
Trabalhos Acadêmicos da UFC (ed. 2022).  

Ele trata das configurações gerais de papel e 
fonte, margens, espaçamento entre linhas, 
paginação e numeração progressiva das 
seções. 

F o r m a t o e f o n t e – U t i l i z e p a p e l A 4 
(210 ×  297 mm). O texto deve ser digitado em 
preto com fonte Arial ou Times New Roman 
tamanho  12. Citações longas, notas de rodapé 
e legendas podem usar fonte menor 
(aproximadamente tamanho 10).

APRESENTAÇÃO GRÁFICA

Margens – Margens esquerda e superior de 3  cm, direita e inferior de 2  cm. 
Citações diretas com mais de três linhas têm recuo de 4 cm da margem esquerda. 

Espaçamento – O corpo do texto usa espaço 1,5 entre linhas. Usa‑se espaço 
simples em citações longas, notas de rodapé, referências, legendas e ficha 
catalográfico. Títulos de seções e subseções devem ser separados do texto por um 
espaço de 1,5 linha. 

Paginação – As folhas são contadas a partir da folha de rosto, mas a numeração 
só aparece a partir da primeira página textual (Introdução), em algarismos 
arábicos. No anverso a numeração fica no canto superior direito. 

Numeração das seções – As seções do texto (Introdução até Conclusão) são 
numeradas de forma progressiva com algarismos arábicos, limitando‑se até a 
quinta ordem. O número antecede o título, sem pontuação. Listas, referências, 
agradecimentos, apêndices e anexos não são numerados. 

https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf


Os templates disponibilizados nos links ao 
final deste guia já estão configurados 
conforme as normas da UFC: papel A4, fonte 
Arial ou Times New Roman, com margens de 
3 cm  à esquerda e na parte superior e 2 cm à 
direita e na parte inferior.

TEMPLATES

Para atender às normas da UFC, é importante ir além da configuração básica dos 
templates e verificar detalhes específicos que não estão embutidos nos modelos. 
Reserve um tempo para ajustar cuidadosamente: 

Fonte e tamanho: use tamanho 10 para citações longas, notas de rodapé e 
legendas. O texto principal deve permanecer com fonte tamanho 12, conforme 
as normas 

Recuo em citações: citações diretas com mais de três linhas exigem recuo de 
4 cm a partir da margem esquerda 

Espaçamento: utiliza-se espaço simples em citações longas, notas de rodapé, 
referências, legendas e ficha catalográfica. Os títulos das seções e subseções 
devem ser separados do texto por um espaço de 1,5 linha. 

Paginação: a numeração começa apenas na primeira página da parte textual 
(geralmente a Introdução), no canto superior direito. 

Numeração progressiva: as seções do texto (Introdução até Conclusão) 
devem ser numeradas com algarismos arábicos e limitadas a cinco níveis, 
seguindo a NBR  6024; itens como errata, agradecimentos, resumos e listas 
permanecem sem indicativo numérico

ATENÇÃO
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APRESENTAÇÃO GRÁFICA

EXEMPLOS 

Ao baixar o template, pode ocorrer alguma desconfiguração no seu notebook. Por 
favor, confiram o guia no Capítulo III – Dos Formatos, em Estrutura do Trabalho. 
Foram incluídas imagens extraídas do Guia de Normalização da UFC, a fim de 
auxiliar na conferência das normas. 

OBS: Se você optar pelo formato tradicional, a recomendação é seguir as 
orientações da Biblioteca da UFC. O link para o template está disponível no 
capítulo Documentos de Apoio – Biblioteca Universitária/UFC. 

 

https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf


Textuais – introdução geral; proposição com os objetivos; capítulo que identifique o 
formato adotado, o periódico; o título e os autores, seguidos da cópia do artigo de 
acordo com as normas, numerado; discussão geral (opcional) relacionando o 
capítulo; e conclusão geral, sem apresentar dados novos. 

Pós‑textuais – referências gerais (apenas obras citadas na introdução e discussão 
geral), bibliografia, glossário (opcionais), apêndices e anexos (caso o formato exija). 

ESTRUTURA DO TRABALHO 
A obra em formato alternativo deve apresentar os 
elementos pré‑textuais, textuais e pós‑textuais 
tradicionais, adaptados ao contexto de artigos: 

Pré-textuais: capa com nome da instituição, autor, título, 
local e data; folha de rosto; página da f icha 
catalográfica; folha de aprovação; dedicatória, 
agradecimentos e epígrafe  (opcionais); resumo em 
português (250–500 palavras) e abstract em inglês; listas 
de siglas, ilustrações, tabelas, símbolos e abreviaturas 
(opcionais); e sumário.
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TEXTUAIS

PRÉ- TEXTUAIS 

PÓS-TEXTUAIS 

Introdução geral 

Proposição 

Capítulo (s) - de acordo com as 
normas da revista escolhida 

Discussão geral  

Considerações/Conclusões gerais

Referências Gerais 

Glossário 

Apêndice e Anexos (se houver)

Folha de rosto - de acordo com os templates 

Folha reservada para ficha catalográfica  

Folha de aprovação 

Agradecimentos 

Dedicatória 

Epígrafe 

Resumo no idioma do texto 

Resumo em outro idioma 

Elementos opcionais - Listas de tabela, 
ilustrações símbolos, etc 

Sumário

PA
RT

E 
EX

TE
RN

A CAPA 

LOMBADA 

PA
RT

E 
IN

TE
RN

A

OBRIGATÓRIO

OPCIONAL

Estrutura do trabalho de conclusão de curso de odontologia - UFC Sobral



ESTRUTURA DO TRABALHO 
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EXEMPLOS 

CAPA FOLHA DE ROSTO VERSO DA FOLHA DE ROSTO

FOLHA DE APROVAÇÃO DEDICATÓRIA AGRADECIMENTOS

EPÍGRAFE COM 3 LINHAS EPÍGRAFE COM MAIS DE 3 LINHAS RESUMO

OBRIGATÓRIO

OPCIONAL

https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf


ESTRUTURA DO TRABALHO 
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RESUMO EM OUTRO IDIOMA LISTA DE ILUSTRAÇÕES

LISTA DE TABELAS LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS LISTA DE SÍMBOLOS

SUMÁRIO

LISTA DE GRÁFICOS

EXEMPLOS 
OBRIGATÓRIO

OPCIONAL

REFERÊNCIAS GERAISCONSIDERAÇÕES GERAIS

https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf


Ressaltamos que, independentemente das normas específicas de cada periódico 
(descritas no Capítulo III desta Resolução), o sumário deve contemplar, 
obrigatoriamente, as seções Introdução Geral, Objetivos Gerais, Considerações 
Finais/GeraIS e Referências no estilo ABNT . Isso assegura a adequada 
contextualização do trabalho, a clareza quanto às metas propostas e o cumprimento 
das normas institucionais da UFC. 

O sumário deve ser elaborado conforme a disposição das seções exigidas pela revista 
selecionada para a submissão do artigo, seja ele de revisão de literatura, pesquisa 
científica concluída, relato de caso clínico concluído, relato de experiência ou 
patente. No caso de livro ou capítulo de livro, o sumário deverá seguir as 
determinações da editora escolhida e o formato definido pelos autores. 

No capítulo deve ser descrito o máximo de informação sobre o artigo, principalmente 
se este envolve necessidade de aprovação em comitê de ética. As subdivisões devem 
seguir as normas da revista escolhida.

SUMÁRIO 
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REFERÊNCIAS GERAIS  
As Referências Gerais são apenas as fontes usadas na parte geral do TCC 
Introdução geral 

Objetivos 
Discussão geral (se houver) 
Considerações finais 
Elas não incluem as referências que aparecem dentro do CAPÍTULO (onde fica o 
artigo). 

Cada capítulo já tem sua própria lista de referências, seguindo as normas da revista. 
Por isso, não se repete essas referências na lista geral. 



CAPÍTULO IV - DOS ALUNOS
Aqui, você compreende a dinâmica do seu percurso dentro do 
processo do TCC. Prazos, entregas e participação tornam-se 
passos essenciais, que mantêm o ritmo estável e permitem 
avançar com segurança ao longo do percurso acadêmico.
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Art. 7º – Para o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusão de Curso, os alunos 
deverão observar as seguintes disposições: 	

I - Apresentar à Comissão de Trabalho de Conclusão de Curso, o formulário 

específico (Ficha de Cadastro de TCC), devidamente preenchido e assinado 

pelo professor orientador, conforme calendário previamente divulgado. 

II – Enviar, com a antecedência de 15 dias, cópia do TCC para os membros da 

banca examinadora.	

III – Cumprir as normas e prazos estabelecidos pela Comissão de Trabalho de 

Conclusão de Curso.	

IV – Participar obrigatoriamente dos encontros de orientação, conforme 

calendário estipulado pelo professor orientador.	

Art. 8º – Recomenda-se a presença dos alunos concludentes nas sessões 
públicas de apresentação do TCC. 

CAPÍTULO IV - DOS ALUNOS

https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8SDZ1TnctVDRBWnc/edit?resourcekey=0-HFRyS32dicjlW-RaQ6A9Dg


CAPÍTULO V -  
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Assim como em uma corrida é necessário um guia técnico, no 
TCC o orientador cumpre esse papel. 

Neste capítulo, é possível encontrar as funções de quem ajuda a 
ajustar o ritmo, corrigir o trajeto e manter a direção adequada 

rumo à conclusão.
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CAPÍTULO V - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 9º – Para ocupar a função de professor orientador do TCC, o docente deverá 
integrar o quadro efetivo do Curso de Odontologia da UFC – campus Sobral.  

Parágrafo Único – A coorientação poderá ser exercida por profissionais com, no 
mínimo, título de graduação e atuação notória e relevante no trabalho, cuja 
colaboração seja considerada pertinente para o desenvolvimento do TCC.	

Art. 10º – Cada professor efetivo poderá orientar até quatro alunos por semestre.	

Art. 11º – Cada professor orientador deverá, obrigatoriamente, conferir os dados 
constantes na Ficha de Cadastro de TCC e assinar o documento.	

Art. 12º – Cabe ao professor orientador atentar para o cumprimento dos prazos 
relativos ao cadastramento do TCC, à definição da banca examinadora e ao dia e 
horário da apresentação/defesa do trabalho.	

Parágrafo único. O acadêmico poderá solicitar a substituição do trabalho e 
orientador à comissão de TCC, mediante documento devidamente justificado. 

O coorientador não necessita estar presente na 
defesa do TCC. A exigência é que colaboração seja 
considerada pertinente durante a construção do 
TCC.

https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8SDZ1TnctVDRBWnc/edit?resourcekey=0-HFRyS32dicjlW-RaQ6A9Dg


  

CAPÍTULO VI – DA BANCA EXAMINADORA 
E DA DEFESA 

A defesa representa o momento mais intenso do processo, 
quando o aluno apresenta tudo o que percorreu. Aqui estão as 

orientações sobre banca, apresentação e avaliação — o 
momento em que se cruza a faixa final com clareza, preparo e 

confiança.
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CAPÍTULO VI – DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA 

Art. 15º – O TCC deverá ser apresentado a uma banca examinadora composta pelo 
professor orientador, obedecido o disposto no artigo 9º desta resolução, e por mais 
dois membros, previamente indicados pelo(s) autor(es) do trabalho.	

§ 1º Na existência de coorientador, este poderá fazer parte da Banca Examinadora 
como quarto membro.	

§ 2º A banca examinadora será composta preferencialmente por professores 
pertencentes ao quadro de docente da UFC, admitindo-se a participação de 
membro externo, que poderá ser um professor ou outro profissional, desde que 
possua formação acadêmica e reconhecida experiência na área.	

§ 3º Em casos excepcionais da impossibilidade da presença de algum membro da 
banca examinadora, o(s) membro(s) da banca pode(m) participar da defesa do 
TCC por videoconferência.	

Art. 16º – A apresentação do TCC é de caráter público, sendo permitida a entrada e 
permanência do público em geral, exceto casos dispostos na Resolução nº 19/CEPE, 
de 1º de novembro de 2024.	

Art. 17º – O(s) aluno(s) disporá(ão) de 20 minutos para a apresentação oral à 
banca examinadora, sendo concedidos a cada membro da banca, ao final da 
exposição, 10 minutos para os questionamentos. 	

§ 1° É responsabilidade do presidente da banca zelar pela observância estrita do 
tempo estipulado no caput deste artigo.	

§ 2° Na apresentação do TCC, o(s) aluno(s) poderá(ão) fazer uso de recursos 
audiovisuais, didáticos que achar(em) necessários. 	

Art. 13º – Para a realização da apresentação, o 
professor orientador e o(s) aluno(s) deverão 
informar à comissão de TCC, no prazo estipulado no 
m o m e n t o d o a g e n d a m e n t o d a d e f e s a , a 
composição da banca examinadora, bem como a 
data e o horário da defesa.  

Art. 14º – O TCC deverá ser entregue à banca 
examinadora em formato escrito, em vias impressas 
e/ou em formato digital, conforme a preferência da 
banca, com antecedência mínima de 15 dias da 
apresentação oral.

https://ppgcta.ufc.br/wp-content/uploads/2025/01/sei-ufc-5371351-resolucao-conselhos-comites.pdf
https://ppgcta.ufc.br/wp-content/uploads/2025/01/sei-ufc-5371351-resolucao-conselhos-comites.pdf
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Art. 18º – Nos casos em que o TCC for realizado em dupla, ambos os alunos 
deverão, obrigatoriamente, estar presentes no dia da apresentação oral. 

Art. 19º – São atribuições da banca examinadora: 

I - Ler e tecer considerações sobre o TCC defendido;  

II – Sugerir adequações necessárias ao aprimoramento do TCC;  
III – Atribuir nota ao TCC defendido;  
IV –Assinar a ata de defesa do trabalho.  

Art. 20º – A avaliação do TCC será registrada em Ficha de Avaliação do TCC, onde 
cada membro da banca examinadora, considerando os aspectos de conteúdo do 
trabalho escrito e de sua defesa, atribuirá nota a cada critério de avaliação, 
conforme abaixo:  

I – Avaliação do trabalho oral  

a. Capacidade de Comunicação: Pontuação: 0,0 - 0,5 . 
b. Obediência ao tempo estabelecido: Pontuação: 0,0 - 0,5. 
c. Domínio do conteúdo: Pontuação: 0,0 – 2,0. 
d. Obediência à sequência lógica de um trabalho científico: Pontuação: 0,0 

– 1,0. 

II – Avaliação do trabalho escrito 

a. Relevância, justificativa do trabalho e fundamentação teórica: Pontuação 
0,0 - 1,0;  

b. Clareza e realização dos objetivos propostos: Pontuação 0,0 - 1,0;  
c. Aspectos metodológicos (tipo de estudo, método utilizado, local do 

estudo, amostra, instrumento de coleta e aspectos éticos da pesquisa) : 
Pontuação 0,0 – 2,0;  

d. Sequência do projeto dentro da lógica científica (integração entre os 
elementos do projeto): Pontuação 0,0 - 1,5;  

e. Obediência às normas exigidas: Pontuação 0,0 – 0,5. 

Art. 21º – Os resultados das avaliações devem ser expressos em termos de 
‘aprovado’ ou ‘reprovado’, incluindo a nota determinada pela média aritmética dos 
membros da banca examinadora. 

I – Será considerado aprovado no TCC o estudante que obtiver nota final, 
atribuída pela banca examinadora, igual ou superior a 7,0 (sete).

https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8QzJQallGMDhmYVk/edit?resourcekey=0-w_q4obHygbQPiW5_iMPq-Q
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II - Será considerado reprovado na atividade de TCC, o estudante que: 

a. Não entregar as versões parciais, conforme solicitação do orientador, e a 
versão final no prazo estabelecido;  

b. Faltar à defesa pública;  
c. Incorrer em plágio;  
d. Em caso de média inferior a 7,0 (sete). 

III - Em caso de reprovação, o aluno não estará apto a colar grau e será 
submetido a uma segunda avaliação no prazo de até 15 (quinze) dias para 
apresentar as correções determinadas pela banca examinadora.   

Parágrafo único – A reprovação ou o descumprimento do disposto no inciso III 
impedirá o aluno de colar grau, devendo o mesmo efetuar nova matrícula na 
disciplina SBL0050 - Evidência Científica em Saúde 2: Trabalho de Conclusão de 
Curso. 

Art. 22º – O preenchimento da ata de defesa é de responsabilidade do presidente 
da banca no ato da defesa e deverá ser assinada por eles, pelo aluno e demais 
membros da banca avaliadora;  



CAPÍTULO VII – DO 
DEPÓSITO NO 
REPOSITÓRIO 
INSTITUCIONAL 

Após a conclusão da defesa, ainda há um passo essencial para 
finalizar a jornada. Este capítulo explica como registrar 

oficialmente o TCC, garantindo que o trabalho construído ao 
longo do percurso permaneça acessível e reconhecido.



Art. 23º – No intuito de promover uma maior divulgação e disseminação da 
produção da UFC, a Biblioteca Universitária coleta e disponibiliza os trabalhos de 
conclusão de curso de graduação (TCC) defendidos na Universidade por meio do 
Repositório Institucional (RI) da UFC. 	

Art. 24º –   A versão definitiva do TCC, incorporando possíveis sugestões 
apresentadas pela banca examinadora, deverá ser entregue à secretaria do curso, 
exclusivamente no formato eletrônico em PDF/A (da capa aos anexos) de acordo 
com os critérios e normas estabelecidos pela Biblioteca da UFC, em até 7 (sete) 
dias após a data da defesa, juntamente com o Termo de Autorização para 
Disponibilizar Documentos Digitais devidamente preenchido e assinado 
eletronicamente, para que seja feito o depósito do seu trabalho no Repositório 
Institucional nos termos da Instrução normativa Nº 2/2024/BU/REITORIA, de 30 de 
dezembro de 2024 .	

§1º – A secretaria confere o conteúdo dos arquivos dos alunos, no ato do 
recebimento, a fim de garantir que os mesmos possuam conteúdo válido;	

§2º – A secretaria cadastra o trabalho no RI e submete para a biblioteca específica, 
que revisará e disponibilizará o trabalho para acesso público no prazo de 15 dias 
úteis;	

§3º – A catalogação na publicação (ficha catalográfica) é elemento obrigatório 
nos trabalhos acadêmicos e deve ser obtida junto à biblioteca, que disponibiliza o  
sistema online  para a geração da ficha catalográfica;	

§4º – Para divulgação no Repositório Institucional da UFC na Internet, a folha de 
aprovação deve estar sem as assinaturas dos membros da banca avaliadora;	

§5º – A biblioteca não receberá os TCC diretamente dos alunos, bem como não 
receberá arquivos em outras mídias (CD, DVD e HD).	

Art. 25º – No caso de   trabalhos que envolvem patentes ou embargo, ou seja, 
quando não é permitido o acesso imediato ao conteúdo integral do documento 
durante um determinado período de tempo, deverá ser solicitado o embargo do 
trabalho, no momento do preenchimento do termo de autorização para 
disponibilizar documentos digitais, justificando a solicitação com os devidos 
documentos comprobatórios da necessidade de embargo do trabalho, conforme o 
caso citado nos artigos 11º e 12º da Política de Informação da UFC.	

CAPÍTULO VII – DO DEPÓSITO NO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL
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https://docs.google.com/document/d/1FyMuZhK_MO9sH--2g3i75C87kGl2J7Ra/edit?usp=sharing&ouid=113279790301586038874&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1FyMuZhK_MO9sH--2g3i75C87kGl2J7Ra/edit?usp=sharing&ouid=113279790301586038874&rtpof=true&sd=true
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2025/07/sei-ufc-5371059-instrucao-normativa.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2025/07/sei-ufc-5371059-instrucao-normativa.pdf
http://fichacatalografica.ufc.br/
https://docs.google.com/document/d/1FyMuZhK_MO9sH--2g3i75C87kGl2J7Ra/edit?usp=sharing&ouid=113279790301586038874&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1FyMuZhK_MO9sH--2g3i75C87kGl2J7Ra/edit?usp=sharing&ouid=113279790301586038874&rtpof=true&sd=true
https://repositorio.ufc.br/documentos/UFC_CONSUNI_Resolucao_05_2023_pdfa.pdf


CAPÍTULO VIII - DA COMISSÃO DE 
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

A Comissão atua como a equipe responsável por estruturar e 
acompanhar cada etapa do processo. Neste capítulo, você 

encontra quem acompanha, orienta e assegura que cada etapa 
da jornada do TCC aconteça de forma equilibrada e bem 

estruturada.



CAPÍTULO VIII – DA COMISSÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE 
CURSO 

Art. 28º – Compete à Comissão de TCC: 

I. Solicitar ao aluno e ao professor orientador, quando necessário, informações 
sobre o TCC; 

II. Orientar aluno e professor orientador quanto a resolução do TCC e ao 
cumprimento desta.;

III. Criar, disponibilizar e manter atualizados os documentos referentes ao TCC;  

IV. Dar conhecimento ao colegiado do curso das ações referentes ao TCC;  

V. Organizar as bancas de defesa de TCC, com ajuda da secretaria de curso;  

VI. Submeter à apreciação do colegiado do curso o calendário de atividades de 
TCC;  	

VII. Zelar pelo equilíbrio do número de orientandos por professor orientador de 
que trata o artigo 9º desta resolução.	
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Art. 26º – A Comissão de Trabalho de Conclusão de 
Curso será composta por seis professores(as) 
efetivos(as) do Curso de Odontologia e um(a) 
técnico-administrativo em educação (TAE), com 
mandato de dois anos, permitida a recondução.	

Art. 27º – As deliberações da Comissão de Trabalho 
de Conclusão de Curso serão encaminhadas à 
apreciação do colegiado do Curso de Odontologia.



CAPÍTULO IX – - DISPOSIÇÕES FINAIS 

O capítulo final reúne orientações que asseguram o encerramento 
adequado do processo. Este capítulo consolida orientações finais 
que mantêm a jornada completa, segura e alinhada até o último 

passo.



Art. 30º – Caberá à Coordenação do Curso emitir aos professores avaliadores e 
orientadores portaria de designação da banca avaliadora referente à 
participação em cada trabalho que servirá como comprovante da participação 
do orientador e dos demais membros da banca.	

Art. 31º – Fica vedado o consumo de bebida alcoólica no ambiente da 
Universidade no momento da comemoração da defesa de TCC.	

Art. 32º – Os casos omissos nesta resolução serão analisados e decididos pelo 
colegiado do curso de odontologia da UFC – Campus Sobral. 

Art. 33º –  Esta resolução foi aprovada e atualizada na reunião do Colegiado da 
Coordenação do Curso de Odontologia em 22 de outubro de 2025 e entrará em 
vigor a partir desta data.

CAPÍTULO IX – DISPOSIÇÕES FINAIS 
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DOCUMENTOS DE APOIO – 
BIBLIOTECA UNIVERSITÁRIA/UFC 

Aqui se inicia o trajeto prático: a escolha do setor, o cadastro e as 
etapas que estruturam o TCC.  

Como no começo de uma corrida, cada passo deve ser firme 
para garantir constância até o final.



Para facilitar o processo de elaboração do TCC, reunimos nesta seção todos os 
documentos essenciais em um único espaço. Aqui você encontra, de forma 
organizada e acessível, os principais modelos, guias, tutoriais e formulários 
utilizados ao longo das etapas de preparação, formatação, defesa e depósito do 
trabalho. Cada item está disponível por meio de link direto, permitindo que você 
localize rapidamente o material necessário, sem a necessidade de buscas externas. 
Basta selecionar o arquivo desejado para acessar imediatamente o conteúdo. Esta 
curadoria tem como objetivo garantir praticidade, centralização das informações e 
maior segurança no cumprimento das normas institucionais da UFC.

DOCUMENTOS DE APOIO – BIBLIOTECA UNIVERSITÁRIA/UFC 

Guia de Normalização de Trabalhos Acadêmicos	

Guia de Normalização de Artigo em Publicação Periódica Científico.  	

Guia de Normalização para Elaboração de Citações	

Guia de Normalização para Elaboração de Referências	

Manual de normalização para defesa de dissertação de mestrado e tese de 
doutorado no formato alternativo

Geradores de referências: MORE  e APA Citation Generator  

Guia de Normalização de Projetos de Pesquisa	

Passo a passo para realizar o registro de uma patente	

Ficha de Cadastro de TCC	

Tutorial modelo ficha catalográfica Ficha Catalográfica 	

Termo de Autorização para Disponibilizar Documentos Digitais

TEMPLATES PARA OS DIVERSOS FORMATOS ALTERNATIVOS ACEITOS:

TEMPLATE TCC_trabalhos_academicos_formato tradicional.  

TEMPLATE TCC_ Artigo de Revisão de Literatura – Odontologia Sobral  

TEMPLATE TCC_Artigo de Relato de Caso Clínico Concluído - Odontologia Sobral 

TAMPLATE TCC_ Artigo de Pesquisa Científica Concluída - Odontologia Sobral 

TEMPLATE TCC_ Artigo de Livro OU Capítulo de livro - Odontologia Sobral 

TEMPLATE TCC_Patente 

TEMPLATE TCC_ Artigo de Relato de Experiência

DOCUMENTOS DA UFC ÚTEIS NA CONSTRUÇÃO DE SEU TCC
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https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/04/guia-de-normalizacao-de-artigo-corrigido-27.04.2023.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2025/06/guianormalizacaocitacoes2025.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/12/guianormalizacaoreferencias.pdf
https://ppgo.ufc.br/wp-content/uploads/2020/04/normas-formato-alternativo.pdf
https://ppgo.ufc.br/wp-content/uploads/2020/04/normas-formato-alternativo.pdf
https://more.ufsc.br
http://apareferencing.ukessays.com
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2019/10/guia-de-projetos-06.10.2019.pdf
https://ufcinova.ufc.br/pt/passo-a-passo-para-realizar-o-registro-de-uma-patente-de-titularidade-unica-da-ufc/
https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8SDZ1TnctVDRBWnc/edit?resourcekey=0-HFRyS32dicjlW-RaQ6A9Dg
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2021/02/tutorial-modulo-ficha-catalografica-10-02-2021.pdf
http://fichacatalografica.ufc.br/
https://docs.google.com/document/d/1FyMuZhK_MO9sH--2g3i75C87kGl2J7Ra/edit?usp=sharing&ouid=113279790301586038874&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Shsyvl97i20O3cB3MMZtIzTf3SDwWojn/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1eXR6ijLfJYhwZQmq_nkatB97cwKy6mVg/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/14CZ083w70e9XxzfvqjULtPJ4Q6f4TxCp/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19wYIO-FBJdeS_kxJ40hLikFnLoYfXXlW/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1zLAQ946osYt5ck0i92T_A7piL01j8ZJr/edit?usp=drive_link&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1umK-_0_uZb2OhzLAPIJBso8OxwzEVnPM/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xQmsaKvWkqtseMGUsYt1pS1rMHgTSbMf/edit?usp=sharing&ouid=111765964525809887812&rtpof=true&sd=true


DÚVIDAS FREQUENTES

Em toda corrida existe aquele momento 
em que a gente diminui o passo, olha 
para os lados e pensa: “Será que estou 
no caminho certo?”.  
Algumas dúvidas aparecem justamente 
quando você já está avançando.  
Por isso, este capítulo funciona como 
aquele ponto de apoio no meio da prova. 

Sempre que precisar, volte aqui. O 
importante é manter o movimento 
constante até cruzar a linha de chegada. 
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CAPÍTULO VI – DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA 

“O TCC pode ser uma revisão de literatura mesmo sem estar no formato de artigo?” 
Sim, pode. 

O aluno pode escolher produzir o TCC no formato tradicional (monografia) mesmo quando 

o trabalho for uma revisão de literatura. 

O formato alternativo (artigo) não é obrigatório. 

O importante é seguir as normas da UFC e escolher o formato que melhor se adequa ao 

objetivo do trabalho e à orientação do professor. 

“No formato alternativo, além do artigo, precisamos escrever introdução geral, 

objetivos e considerações finais?" 
Sim. 

Independente da modalidade do artigo (pesquisa, caso clínico, revisão, experiência), o TCC 

sempre deve incluir: 

Introdução geral 

Objetivo geral e específicos (se houver) 

CAPÍTULO (com o artigo completo nas normas da revista) 

Considerações finais/gerais 

Referências gerais 

O artigo entra dentro do CAPÍTULO, mas não substitui as outras partes obrigatórias do TCC. 

“O título em outro idioma é obrigatório no TCC?" 
Não. 

Somente as exigências da revista escolhida devem ser seguidas dentro do CAPÍTULO. 

Se a revista não pede título em espanhol (ou em outro idioma), ele não precisa ser incluído 

no TCC. 

“Podemos anexar as normas da revista como imagem do PDF?” 
Sim.  

As normas da revista devem constar em Anexo, podendo ser inseridas como: 

imagem do PDF, 

captura de tela, 

ou PDF convertido em imagem. 

O importante é que o arquivo represente a versão oficial das normas. 

“As figuras e tabelas do artigo devem seguir as normas da revista?” 
Sim.  

Dentro do CAPÍTULO (onde está o artigo), tudo — imagens, tabelas, legendas, formatação — 

deve seguir exatamente as normas da revista. 

As demais partes do TCC seguem as normas da UFC. 



“Pesquisas com dados secundários precisam passar pelo CEP?” 
Não. 

Pesquisas baseadas apenas em dados secundários, públicos e não identificáveis não 

exigem apreciação ética. 

“O parecer consubstanciado do CEP deve ser anexado ou basta mencionar o número?” 
O parecer deve ser anexado integralmente, como imagem do PDF ou PDF convertido em 

imagem. 

Somente mencionar o número não substitui o documento oficial. 

“Qual espaçamento usar no TCC e no artigo dentro do CAPÍTULO?” 
O TCC segue as normas da UFC: texto com espaçamento 1,5. 

O CAPÍTULO (artigo) segue exclusivamente o espaçamento da revista. 

“O CAPÍTULO é o início do texto do artigo dentro do TCC?” 
Sim.  

O CAPÍTULO marca o início do artigo e é nele que entram: 

título do artigo 

autores 

resumo (se houver) 

estrutura completa (métodos, resultados, discussão, conclusão etc.) 

O artigo sempre começa dentro da seção CAPÍTULO. 

“A estrutura interna do artigo (metodologia, resultados, discussão etc.) deve ficar 

dentro do CAPÍTULO?” 
Sim. 

Tudo o que pertence ao artigo — texto científico, figuras, tabelas e referências do artigo — 

deve aparecer somente dentro da seção CAPÍTULO. 

“Posso mudar de formato depois de cadastrar o TCC (ex.: trocar de monografia para 

artigo)?” 
Sim, pode. Porém a mudança deve ser solicitada dentro do prazo de cadastramento e com 

a concordância do orientador. 

Após o prazo definido pela Comissão de TCC, alterações de formato não são permitidas, pois 

impactam prazos, banca e estrutura do trabalho. 

“Ao colocar o artigo dentro do CAPÍTULO, eu mantenho a paginação original da 

revista?” 
Não. 

A paginação do artigo não deve aparecer dentro do TCC. 

O artigo deve ser inserido como parte contínua do documento, seguindo a paginação geral 

do TCC, que só aparece a partir da Introdução Geral.
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“O resumo do artigo precisa aparecer também no início do TCC?” 

Não. 

O TCC deve ter apenas o resumo institucional, conforme as normas da UFC. 

Se o artigo tiver resumo próprio, ele aparece somente dentro do CAPÍTULO, seguindo a 

revista. 

“As referências do artigo entram também na lista de referências gerais do TCC?” 
Não. 

A lista de Referências Gerais do TCC deve conter apenas as obras citadas na: 

Introdução geral 

Objetivos gerais 

Discussão geral (se houver) 

Considerações gerais 

As referências do artigo permanecem somente dentro do CAPÍTULO, conforme as normas da 

revista. 

“Preciso seguir o template da UFC mesmo no formato alternativo?” 
Sim. 

Elementos pré-textuais, pós-textuais e toda a parte externa do TCC seguem exatamente o 

template da UFC (fonte, margens, capa, sumário, paginação, resumo, listas etc.). 

O único trecho que segue normas da revista é o CAPÍTULO (artigo). 

“Como inserir tabelas e figuras do artigo no TCC?” 
Se as imagens estiverem: 

dentro do CAPÍTULO → seguem as normas da revista. 

no restante do TCC →  seguem as normas da UFC (títulos acima, fontes abaixo, 

sequência contínua). 

Nunca misture os dois padrões. 

“O trabalho pode ter apenas um aluno?” 
Sim 

O TCC pode ser feito individualmente ou em dupla, desde que haja concordância do 

orientador no momento do cadastro. 

“Como faço quando a revista exige que o artigo seja enviado sem nome dos autores?” 

No TCC, o artigo deve conter os nomes dos autores normalmente. 

O TCC é um documento acadêmico institucional e deve identificar o aluno. 
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“A banca pode pedir alterações no artigo?” 
Sim 

A banca pode solicitar mudanças no conteúdo, redação, estrutura ou esclarecimentos — 

mesmo em formato de artigo. 

Após a defesa, o aluno deve realizar os ajustes antes de entregar a versão final para 

depósito. 

“A capa e a folha de rosto seguem as normas da revista ou da UFC?” 
Sempre da UFC. 

A capa do TCC nunca segue o modelo da revista. 

“Se o artigo já estiver submetido ou aprovado, posso usar no TCC?” 
Sim. 

Mas apenas se os alunos forem os dois primeiros autores do trabalho. 

É necessário anexar também: 

comprovante de submissão, 

ou comprovante de aceite, 

ou versão final do PDF publicado. 

“As siglas usadas no artigo precisam ser listadas no TCC?” 
Não. 

A lista de abreviaturas e siglas é opcional no TCC. 

Se estiver dentro do CAPÍTULO, segue a formatação da revista; fora dele, segue ABNT. 

“Caso meu artigo use Vancouver, eu preciso converter para ABNT na parte do 

CAPÍTULO?” 
Não. 

As referências do CAPÍTULO seguem somente a norma da revista. 

As referências gerais do TCC seguem ABNT. 

“O artigo precisa ter resumo estruturado?” 
Somente se a revista exigir. 

O TCC não interfere no formato do resumo do artigo.
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