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APRESENTACAOQ

A Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Odontologia da UFC
— campus Sobral organizou este guia para tornar o processo de elaboragcdo do
TCC mais claro, acessivel e tranquilo. Sabemos que esta etapa marca um
momento importante na formac¢do e, por isso, reunimos neste guia, de forma
didatica e visualmente clara, as principais orienta¢cdes necessarias ao processo de

elaborac¢cdo do TCC.

Nesta versdo diagramada da Resolu¢do do TCC, o contetudo foi estruturado para
facilitar a compreensdo das etapas, responsabilidades e exigéncias formais. O
objetivo é transformar o texto normativo em um material objetivo e funcional,
auxiliando o estudante a avancar com seguranca desde as etapas iniciais até a

defesa e o depéosito final.

Ao final do documento, vocé também encontrard uma se¢do com links diretos
para formuldarios, modelos, guias e demais arquivos indispensaveis. Assim, tudo o
que vocé precisa estard ao alcance de um clique, tornando sua rotina mais

simples e organizada.

Este guia € mais que um conjunto de regras. € um instrumento de apoio pensado
para acompanhar vocé até a linha de chegada da graduacdo — com clarezq,

organizagdo e seguranca.

Comissao de Trabalho de Conclusdo de Curso
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ANTES DE COMECAR: ENTENDA ESTE GUIA

Este guia ndo € uma cépia da resolugéio do TCC, mas um material complementar
pensado para facilitar sua compreensdo e orientar o percurso. Agqui vocé
encontrard explicacdes adicionais, observacdes importantes, alertas sobre pontos
que costumam gerar duvidas e breves explicagcdes que contextualizam cada etapa
do processo.

O documento também redne respostas para questionamentos frequentes dos
alunos e destaca aspectos que merecem atencdo especial ao longo da elaboracdo
do TCC.

Além disso, este guia € um documento atualizado periodicamente, de acordo com
as hecessidades do curso. A cada turma, nova necessidade ou demanda do curso,
ele serd atualizado, ampliado e aperfeicoado para acompanhar a realidade dos
estudantes e oferecer orienta¢cdes cada vez mais claras, completas e Uteis.
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AGORA E A RETA FINAL: PREPARE-SE PARA
CRUZAR A LINHA DE CHEGADA DO CURSO
COM CLAREZA E SEGURANCA.




CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

A definicdo dos objetivos € o primeiro passo essencial do
percurso. Neste capitulo, vocé encontra o ponto de partida que
orienta todo o percurso do TCC, como quem escolhe
conscientemente o destino antes de iniciar a corrida.

CAPITULO Il - DA CONSTITUICAO E
ELABORACAO

AqQui se inicia o trajeto pratico:. a escolha do setor, o cadastro e as
etapas que estruturam o TCC. Nesta fase inicial, cada passo deve
ser firme para garantir constancia ao longo do processo.




CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° — A presente resolucdo tem por objetivo disciplinar os Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) a serem desenvolvidos, obrigatoriamente, pelos alunos
de graduacdo do Curso de Odontologia da Universidade Federal do Ceard -
Campus Sobral, sob orientagcdo docente, em conformidade com das normas dads
Diretrizes Nacionais Curriculares fixadas pelo MEC no Art. 32 da Resolu¢géo CNE/CES
n° 3, de 21 de junho de 2021

CAPITULO Il - DA CONSTITUICAO E ELABORACAO

Art. 2° — O TCC & componente curricular obrigatdério do curso e requisito parcial
para obtencdo do titulo de Cirurgido-Dentista e a temdatica deve ser voltada a
assuntos relacionados a odontologia.

Art. 3° — A elaboracdo e defesa do TCC ocorrerd no 10° semestre do curso, no
dmbito da atividade Evidéncia Cientifica em Saude 2: Trabalho de Conclusdo de
Curso (SBLO050) com duracdo de 32 horas, conforme Estrutura Curricular do
Projeto Pedagdbgico do Curso vigente, e deverd observar e seguir,
obrigatoriamente, as diretrizes fixadas no Guia de Normalizacdo de Trabalhos
Académicos da Universidade Federal do Ceard (UFC).

Art. 4° — A elaboracdo do TCC cumprirQ, necessariamente, as seguintes etapas:

a. Matricula do discente na atividade Evidéncia Cientifica em Saude 2:
Trabalho de Conclusdo de Curso (SBLOOEO);

b. Cadastro do TCC em formulario proprio;

c. Agendamento da data e hordrio da apresentacdo em formuldrio proprio
com antecedéncia minima de 15 dias da data da apresentacdo oral.

d. Apresentacdo do trabalho a uma banca composta pelo professor-
orientador e mais dois avaliadores;

e. Depdsito da versdo final na biblioteca, com as possiveis  alteragdes
propostas pela banca.

Art. 5° — O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) deverd ser realizado por um, ou
no mMAaximo, dois alunos, desde que com a anuéncia do professor orientador e
com a devida indicacdo dos participantes no cadastramento do trabalho junto a
Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.
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https://portal.mec.gov.br/docman/junho-2021-pdf/191741-rces003-21/file
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=191741-rces003-21&category_slug=junho-2021-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=191741-rces003-21&category_slug=junho-2021-pdf&Itemid=30192
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://docs.google.com/document/d/0B7uqguN1nnH8SDZ1TnctVDRBWnc/edit?resourcekey=0-HFRyS32dicjlW-RaQ6A9Dg

CAPITULO Il - DOS FORMATOS

Este capitulo apresenta as diferentes trilhas
possiveis para vocé chegar ao final da
corrida. Monografia, artigo, relato, livro,
capitulo ou patente: cada formato oferece
um caminho distinto, mas todos levam ao
mesmo ponto de chegada.

Q

——




CAPITULO Il - DOS FORMATOS

Art. 6° — O TCC poderd assumir as seguintes formas:

| - Formato tradicional (monografia): seguindo as normas vigentes para
apresentacdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara.

I - Formato alternativo: deverd conter obrigatoriamente os seguintes
elementos: capaq, folha de rosto, sumario, introducéo geral, consideracdes finais
e referéncias gerais. Serdo aceitas as seguintes modalidades:

Artigo de revisdo de literatura;

Artigo de relato de caso clinico (concluido)
Artigo de pesquisa cientifica (concluido);
Relato de experiéncia;

Livro;

- 0 a9 0 T 0

Capitulo de livro;

Patente.

Q

§ 1° Os artigos cientificos deverdo seguir as normas do periddico selecionado para
publicagdo, excetuando-se as exigéncias relativas ao idioma, que deverd ser,
obrigatoriamente, o portugués. As normas do periddico deverdo compor os
anexos do TCC.

§ 2° Quando elaborados nas modalidades artigo de relato de caso clinico e
pesquisa cientifica, os TCCs deverdo apresentdr, em seus anexos ou apéndices, 0s
documentos referentes aos aspectos éticos relacionados ao trabalho, tais como o
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) e a aprovacdo do Comité de
Ftica em Pesquisa, quando necessdrio, ou somente a declaracdo de submiss@o
ao Comité de Etica (certificado de aceitacéo para apreciacéo ética), na
modalidade especifica de relato de caso

§ 3° Nos casos em que o artigo cientifico apresentado como TCC ja tiver sido
publicado, o(s) aluno(s) devera(@o), obrigatoriamente, ser os dois primeiros
autores do mesmo.
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APRESENTAGCAO GRAFICA

Ao escolher o formato desejado (tradicional ou alternativo), o estudante deve
verificar qual é a estrutura adequada para aquele modelo.

Lembre-se de que, ao final deste guia, hd uma secdo com diversos
links diretos, alguns levam a pdginas e formuldrios uteis, enquanto
outros apontam para os templates especificos. Nessa mesma areq,

disponibilizamos as imagens das capas dos guias em PDF fornecidos
pela UFC, para facilitar a identificacdo e o acesso a esses materiais

MANUAL DE NORMALIZACAO PARA
DEFESA DE DISSERTACAO DE
MESTRADO E TESE DE DOUTORADO
NO FORMATO ALTERNATIVO

Programa de Pds-Graduacdao em Odontologia
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https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/04/guia-de-normalizacao-de-artigo-corrigido-27.04.2023.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2025/06/guianormalizacaocitacoes2025.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2023/12/guianormalizacaoreferencias.pdf
https://ppgo.ufc.br/wp-content/uploads/2020/04/normas-formato-alternativo.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2019/10/guia-de-projetos-06.10.2019.pdf

APRESENTAGCAO GRAFICA

De modo geral segue um resumo dds
principais instrugcdes de formatacdo e
paginacdo do Guia de Normalizacdo de
Trabalhos Académicos da UFC (ed. 2022).

Ele trata das configuragdes gerais de papel e
fonte, margens, espacamento entre linhas,
paginagcdo e numeracdo progressiva das
secoes.

Formato e fonte - Utilize papel A4
(210 x 297 mm). O texto deve ser digitado em
preto com fonte Arial ou Times New Roman
tamanho 12. Citagdes longas, notas de rodapé
e legendas podem usar fonte menor
(aproximadamente tamanho 10).

Margens — Margens esquerda e superior de 3 em, direita e inferior de 2 cm.
Citacoes diretas com mais de trés linhas tém recuo de 4cm da margem esguerda.

Espacamento — O corpo do texto usa espago 1,5 entre linhas. Usa-se espago
simples em citagdes longas, notas de rodapé, referéncias, legendas e ficha
catalogrdafico. Titulos de se¢bes e subsecdes devem ser separados do texto por um
espaco de 1,5 linha.

Paginacdo — As folhas sdo contadas a partir da folha de rosto, mas a numeracdo
s6 aparece a partir da primeira pagina textual (Introducéo), em algarismos
ardbicos. No anverso a numeracdo fica no canto superior direito.

Numeracéo das se¢des — As secdes do texto (Introduc@o até Concluséo) séo
numeradas de forma progressiva com algarismos ardbicos, limitando-se até a
quinta ordem. O numero antecede o titulo, sem pontuacdo. Listas, referéncias,
agradecimentos, apéndices e anexos ndo sdo numerados.
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https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf

TEMPLATES

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
CURSO DE ODONTOLOGIA
CAMPUS SOBRAL

NOME DO ALUNO
NOME DO ALUNO

Tudo em VERMELHO ou AZUL deve ser removido ou reescrito.
Ao baixar o template, pode ocorrer alguma desconfigura¢do no seu notebook. |
Por favor, confiram o guia, no Capitulo lll - Dos Formatos, em Estrutura do
Trabalho.

TITULO DO ARTIGO DE RELATO DE CASO CLINICO EM PORTUGUES

Se tiver subtitulo este deve ser separado do titulo por dois pontos para

evidenciar a subordinacao ao titulo.

Os templates disponibilizados nos links ao
final deste guia ja estdo configurados
conforme as normas da UFC: papel A4, fonte
Arial ou Times New Roman, com margens de
3cm daesquerda e na parte superiore2cma
direita e na parte inferior.

ATENCAO

Para atender ds normas da UFC, & importante ir além da configuracéo bdsica dos
templates e verificar detalhes especificos que ndo estdo embutidos nos modelos.
Reserve um tempo para ajustar cuidadosamente:

Fonte e tamanho: use tamanho 10 para citagdes longas, notas de rodapé e
legendas. O texto principal deve permanecer com fonte tamanho 12, conforme
ads normas

Recuo em citagdes: citacdes diretas com mais de trés linhas exigem recuo de
4 cm a partir da margem esguerda

Espacamento: utiliza-se espago simples em citagcdes longas, notas de rodapé,
referéncias, legendas e ficha catalogrdfica. Os titulos das secdes e subsecdes
devem ser separados do texto por um espacgo de 1,5linha.

Paginacdo: a numeracdo comega apenas na primeira pagina da parte textual
(geralmente a Introducéo), no canto superior direito.

Numerag¢do progressiva: as secdes do texto (Introduc;do até Conclusdo)
devem ser numeradas com algarismos ardbicos e limitadas a cinco niveis,
seguindo a NBR 6024; itens como errata, agradecimentos, resumos e listas
permanecem sem indicativo numeérico




APRESENTAGCAO GRAFICA

EXEMPLOS

Ao baixar o template, pode ocorrer alguma desconfiguracdo no seu notebook. Por
favor, confiram o guia no Capitulo Il = Dos Formatos, em Estrutura do Trabalho.
Foram incluidas imagens extraidas do Guia de Normalizacdo da UFC, a fim de
auxiliar na conferéncia das normas.

OBS: Se vocé optar pelo formato tradicional, a recomenda¢cdo é seguir as
orientagOes da Biblioteca da UFC. O link para o template estd disponivel no
capitulo Documentos de Apoio - Biblioteca Universitéaria/UFC.

margem esquerda
e superior do texto
87
4 QUADRO TEORICO DAS CATEGORIAS 1espago de 1,5 em
branco depois

O objetivo deste capitulo é fazer uma breve analise de
algumas categorias que utilizamos na pesquisa. Sédo elas: politicas
publicas; avaliagao de politicas publicas; pobreza; exclusdo social,
intersetorialidade, rede socioassistencial, interdisciplinaridade e
terceirizagdao. Também serdao analisados os percursos Politica de
Assisténcia Social no Brasil e Ceara'?, a partir da Constituicdo

Federal de 1988.
1espagodel,5
. em branco
4.1 Tentando entrelagar categorias antes e depois

Texto em
espaco 1,5,

Analisar os dados coletados exige agir de maneira

margem sistematica, com um olhar criterioso sobre os temas mais sem

paragrafo |recorrentes, ausentes e/ou contraditérios. O esmiugar critico das espacgo

informagdes possibilita a integracdao e composicao de um painel da maior
realidade a partir de diferentes visdes e perspectivas. entre os’f

Propomos com o referencial escolhido alcangar uma paragratos
discussao consistente para a compreensao dos mesmos.

1 espago simples em branco espaco

Compreender significa explicar o sentido das significacées simples
margem atribuidas a realidade das coisas e do mundo. Seja qual for o
citacao |- método ou a maneira utilizada, € proprio do ser humano e.m N
longa significar e através da interpretagdo, compreender a realidade citacoes

que nos envolve. (GHEDIN, 2009, p. 7). longas
1 espacgo simples em branco

Até 1980 as politicas publicas, no Brasil, foram planejadas e
executadas sob a égide da centralizagao.

espaco

simples -

em notas 2 No Brasil, a assisténcia social é regulamentada pela Politica Nacional de
de rodapé Assisténcia Social — PNAS, aprovada em 2004.

margem direita e
inferior do texto

Fonte: Elaborada pelos autores.
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https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/guianormalizacaotrabalhosacademicos-17.05.2022.pdf

ESTRUTURA DO TRABALHO

A obra em formato alternativo deve apresentar os
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais
tradicionais, adaptados ao contexto de artigos:

Pré-textuais: capa com nome da instituicéo, autor, titulo,
local e data; folha de rosto; pdgina da ficha
catalografica; folha de aprovacdo; dedicatoriaq,
agradecimentos e epigrafe  (opcionais); resumo em
portugués (250-500 palavras) e abstract em inglés; listas
de siglas, ilustracdes, tabelas, simbolos e abreviaturas
(opcionais); e sumérrio.

Textuais — introducdo geral; proposicdo com os objetivos; capitulo que identifique o
formato adotado, o periddico; o titulo e os autores, seguidos da copia do artigo de
acordo com as normas, numerado; discussdo geral (opcional) relacionando o
capitulo; e conclusdo geral, sem apresentar dados novos.

Pos-textuais — referéncias gerais (apenas obras citadas na introducéo e discusséo
geral), bibliografia, glossario (opcionais), apéndices e anexos (caso o formato exija).

Estrutura do trabalho de conclusdo de curso de odontologia - UFC Sobral

Folha de rosto - de acordo com os templates
Folha reservada para ficha catalografica
Folha de aprovacao
Agradecimentos
Dedicatéria
PRE- TEXTUAIS Epigrafe
Resumo no idioma do texto
Resumo em outro idioma

Elementos opcionais - Listas de tabelq,
ilustracdes simbolos, etc

Sumario

Introducao geral

Proposic¢do

TEXTUAIS

<C
=
aa
LL
—
><
LLl
LL
—
<
al

PARTE INTERNA

Capitulo (s) - de acordo com as
normas da revista escolhida

Discussdo geral
Consideracées/Conclusédes gerais

B oPcCIONAL
Referéncias Gerais

POS-TEXTUAIS Glossario

Apéndice e Anexos (se houver)

B OBRIGATORIO
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ESTRUTURA DO TRABALHO

@ oPcCIONAL

EXEMPLOS

B OBRIGATORIO

CAPA FOLHA DE ROSTO VERSO DA FOLHA DE ROSTO

FOLHA DE APROVACAO DEDICATORIA AGRADECIMENTOS

EPIGRAFE COM 3 LINHAS EPIGRAFE COM MAIS DE 3 LINHAS RESUMO

RESUMO

O transplante ortotépico de figado € o uUnico tratamento eficaz para as
doengas hepaticas terminais. Até recentemente, o Estado do Ceara, com
uma populagdo estimada de 7 milh6es de habitantes, ndo oferecia esta
opcao terapéutica. Ha trés anos foi iniciado um programa de transplante
hepatico experimental em suinos no Hospital Universitario da Universidade
Federal do Ceara com a finalidade de reunir e treinar uma equipe
multidisciplinar em torno de um projeto comum. Em 17 de maio de 2002,
todo esse esforgo foi coroado pela realizagdo com sucesso do primeiro
transplante de figado do Ceara. Desde entdo, foram realizados 6
transplantes de figado com preservacao da veia cava, técnica conhecida
pelo nome de piggyback. A idade média foi de 39,5 anos. Cinco pacientes
eram do sexo masculino e um do sexo feminino. A etiologia da doenga
hepatica foi cirrose pelo virus C em 5 pacientes e doenga de Wilson em uma
paciente, que foi transplantada de urgéncia por faléncia hepatica aguda. A
média de transfusao foi de 2,6 concentrados de hemacias por paciente. O
tempo de isquemia fria do enxerto foi em média de 7,5 horas e a
permanéncia hospitalar média foi de 17 dias. Todos os pacientes foram
extubados dentro das 6 primeiras horas pés-transplante. Cinco pacientes
evoluiram com normalizagéo das enzimas hepaticas e das bilirrubinas, bem
como do tempo de protrombina representada pelo INR e receberam alta
entre o 100 e o 160 dia de pds-operatério. Um paciente apresentou grande
elevagao de AST e ALT, caracterizando uma disfungao primaria do enxerto,
seguida por hemorragia digestiva alta e 6bito no 8o dia. Concluiu-se que o
sucesso técnico dos transplantes de figado realizados foi de 100%, sendo
que a sobrevida inicial maior que 30 dias foi de 83,3%. Assim, pode-se
considerar consolidada a etapa de implantagédo do programa de transplante
de figado no Estado do Ceara.

Palavras-chave: farmacologia clinica; transplante de figado; doengas do
figado; cirrose hepatica.
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ESTRUTURA DO TRABALHO

@ oPcCIONAL

EXEMPLOS

B OBRIGATORIO

RESUMO EM OUTRO IDIOMA LISTA DE ILUSTRACOES LISTA DE GRAFICOS

ABSTRACT

The orthotopic liver transplantation is the only effective treatment for the
end-stage liver diseases. The state of Ceara, with a population of about
seven million inhabitants did not offer, until recently, this therapeutic modality.
In 1999 an experimental liver transplantation program in pigs was initiated in
the University Hospital of the Federal University of Ceara with the objective
to group and train a multidisciplinary team in this procedure. On May 17th
2002, all these efforts were rewarded with the successful fulfillment of the
first liver transplantation. Since then were realized six liver transplants with
inferior caval vein preservation, a technical variant called piggyback. The
patients average age was 39.5 years and five of the recipients were men.
The etiology of the liver failure was virus C cirrhosis in five patients and
Wilson’s disease in one. This patient had a clinical presentation of acute
hepatic failure and priority for transplantation. There were an average of 2.6
packed red blood cells per patient, the graft cold ischemia time was in
average 7.5 hours and the mean hospitalization time 17 days. All patients
were weaned from ventilation until six hours of post transplant. Five patients
presented normalization of the hepatic transaminases and bilirrubins as well
as the prothrombin time and left the hospital between the 10th and 16th day.
One patient had an acute increased in hepatic enzymes, characterizing a
primary graft dysfunction, and presented variceal and diffused bleeding,
dying at the 8th post operative day. Concluded that there was a 100%
technical success, and an initial survival (more than 30 days) of 83,3%. After
these successful results, the liver transplant program was consolidated as a
therapeutic option in the State of Ceara.

Keywords: clinical fharmacology; liver transplantation; diseases of the liver;
cirrhosis of the liver.
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SUMARIO

Ressaltamos que, independentemente das normas especificas de cada periddico
(descritas no Capitulo Il desta Resolucdo), o sumdrio deve contemplar,
obrigatoriaomente, as secdes Introducdo Geral, Objetivos Gerais, Consideracoes
Finais/GeralS e Referéncias no estilo ABNT. Isso assegura a adequado
contextualizag@o do trabalho, a clareza quanto as metas propostas e o cumprimento
das normas institucionais da UFC.

O sumario deve ser elaborado conforme a disposi¢cdo das se¢des exigidas pela revista
selecionada para a submisséo do artigo, seja ele de reviséo de literatura, pesquisa
cientifica concluida, relato de caso clinico concluido, relato de experiéncia ou
patente. No caso de livro ou capitulo de livro, o sumdrio deverd seguir as
determinagdes da editora escolhida e o formato definido pelos autores.

No capitulo deve ser descrito o maximo de informagdo sobre o artigo, principalmente
se este envolve necessidade de aprova¢cdo em comité de ética. As subdivisbes devem
seguir as normas da revista escolhida.

SUMARIO

1. INTRODUGAO GERAL
2. PROPOSICAO/OBJETIVO GERAL

3. CAPITULO
3.1 - Facetas de resina composta no manejo da pigmentacao dentaria induzida por

tetraciclina: Relato de Caso
3.1.1 - Resumo
3.1.2 - Abstract

3.1.3 - Resumen
3.1.4 - Introducgao

3.1.5 - Detalhamento do caso

3.1.6 - Discussao

3.1.7 - Consideracées finais

. CONSIDERAGCOES GERSIAS
REFERENCIAS

ANEXOS
APENDICE

REFERENCIAS GERAIS

As Referéncias Gerais sdo apenas as fontes usadas na parte geraldo TCC
Introducdo geral

Objetivos

Discussédo geral (se houver)

Consideracoes finais

Elas néo incluem as referéncias que aparecem dentro do CAPITULO (onde fica o
artigo).

Cada capitulo ja tem sua propria lista de referéncias, seguindo as normas da revista.
Por isso, nao se repete essas referéncias na lista geral.
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CAPITULO IV - DOS ALUNOS

Aqui, vocé compreende a dinGmica do seu percurso dentro do
processo do TCC. Prazos, entregas e participagcdo tornam-se
[passos essenciais, gue mantém o ritmo estavel e permitem
avancar com seguranga ao longo do percurso académico.




CAPITULO IV - DOS ALUNOS

Art. 7° — Para o desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséo de Curso, os alunos
deverdo observar as seguintes disposicoes:

| = Apresentar a Comiss@o de Trabalho de Conclusdo de Curso, o formulario
especifico (Ficha de Cadastro de TCC), devidamente preenchido e assinado
pelo professor orientador, conforme calendadrio previamente divulgado.

Il - Enviar, com a antecedéncia de 15 dias, copia do TCC para os membros da
banca examinadora.

Il - Cumprir ds normas e prazos estabelecidos pela Comissdo de Trabalho de
Conclusdo de Curso.

IV — Participar obrigatoriamente dos encontros de orientagdo, conforme

calendario estipulado pelo professor orientador.

Art. 8° — Recomenda-se a presenca dos alunos concludentes nas sessoes
publicas de apresentacéo do TCC.
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CAPITULO V -
DO PROFESSOR ORIENTADOR

AssSiIm como em uma corrida é necessario um guia técnico, no
TCC o orientador cumpre esse papel.
Neste capitulo, é possivel encontrar as fun¢gbes de quem ajuda a
ajustar o ritmo, corrigir o trajeto e manter a dire¢cdo adequada
rumo a conclusdo.



CAPITULO V - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 9° — Para ocupar a funcdo de professor orientador do TCC, o docente devera
integrar o quadro efetivo do Curso de Odontologia da UFC — campus Sobral.

Paragrafo Unico — A coorientacdo poderd ser exercida por profissionais com, no
minimo, titulo de graduacdo e atuacdo notdria e relevante no trabalho, cuja
colaboragdo seja considerada pertinente para o desenvolvimento do TCC.

Art. 10° — Cada professor efetivo poderd orientar até quatro alunos por semestre.

Art. 11° — Cada professor orientador deverd, obrigatoriamente, conferir os dados
constantes na Ficha de Cadastro de TCC e assinar o documento.

Art. 12° — Cabe ao professor orientador atentar para o cumprimento dos prazos
relativos ao cadastramento do TCC, a definicdo da banca examinadora e ao dia e
hordrio da apresentacéo/defesa do trabalho.

Paragrafo Gnico. O académico poderd solicitar a substituico do trabalho e
orientador a comissdo de TCC, mediante documento devidamente justificado.

O coorientador ndo necessita estar presente na
defesa do TCC. A exigéncia & que colaboracdo seja

considerada pertinente durante a construgcdo do
TCC.
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CAPITULO VI - DA BANCA EXAMINADORA
E DA DEFESA

A defesa representa o momento mais intenso do processo,
quando o aluno apresenta tudo o que percorreu. AQui estdo as
orientacgcoes sobre banca, apresentacdo e avaliagdo — o
momento em que se cruza a faixa final com clareza, preparo e
confianc¢a.



CAPITULO VI — DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA

Art. 13° - Para a readlizagdo da apresentacdo, o
orofessor orientador e o(s) aluno(s) deverdo
informar a comiss@o de TCC, no prazo estipulado no
momento do agendamento da defesa, a
composi¢cdo da banca examinadora, bem como a
data e o hordrio da defesa.

Art. 14° - O TCC deverd ser entregue a banca
examinadora em formato escrito, em vids impressas
e/ou em formato digital, conforme a preferéncia da
banca, com antecedéncia minima de 15 dias da
apresentacdo oral.

Art. 15° — O TCC deverd ser apresentado a uma banca examinadora composta pelo
professor orientador, obedecido o disposto no artigo 9° desta resolucdo, e por mais
dois membros, previamente indicados pelo(s) autor(es) do trabalho.

§ 1° Na existéncia de coorientador, este poderd fazer parte da Banca Examinadora
como quarto membro.

§ 2° A banca examinadora serd composta preferencialmente por professores
pertencentes ao quadro de docente da UFC, admitindo-se a participagdo de
membro externo, que poderd ser um professor ou outro profissional, desde que
possud formag¢do académica e reconhecida experiéncia na area.

§ 3° Em casos excepcionais da impossibilidade da presenca de algum membro da
banca examinadora, o(s) membro(s) da banca pode(m) participar da defesa do
TCC por videoconferéncia.

Art. 16° — A apresentacdo do TCC é de cardter publico, sendo permitida a entrada e
permanéncia do publico em geral, exceto casos dispostos na Resolug@o n° 19/CEPE,
de 1° de nhovembro de 2024.

Art. 17° — O(s) aluno(s) dispora(@o) de 20 minutos para a apresentacéo oral &
banca examinadora, sendo concedidos a cada membro da banca, ao final da
exposicdo, 10 minutos para os questionamentos.

§ 1° E responsabilidade do presidente da banca zelar pela observéncia estrita do
tempo estipulado no caput deste artigo.

§ 2° Na apresentacéo do TCC, o(s) aluno(s) podera(@o) fazer uso de recursos
audiovisuais, didaticos que achar(em) necessdrios.
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Art. 18° — Nos casos em que o TCC for redlizado em dupla, ambos os alunos
deverdo, obrigatoriamente, estar presentes no dia da apresentacdo oral.

Art. 19° — SGo atribuicées da banca examinadora:

| - Ler e tecer consideragoes sobre o TCC defendido;

Il - Sugerir adequacdes necessarias ao aprimoramento do TCC;
Il — Atribuir nota ao TCC defendido;

IV —Assinar a ata de defesa do trabalho.

Art. 20° — A avaliagcdo do TCC serd registrada em Ficha de Avaliacdo do TCC, onde
cada membro da banca examinadora, considerando os aspectos de contetudo do
trabalho escrito e de sua defesq, atribuird nota a cada critério de avaliagcdo,
conforme abaixo:

| - Avaliagdo do trabalho oral

a. Capacidade de Comunicacdo: Pontuacdo: 0,0 - 0,5 .

b. Obediéncia ao tempo estabelecido: Pontuacdo: 0,0 - 0,5.

c. Dominio do conteudo: Pontuac¢do: 0,0 — 2,0.

d. Obediéncia a sequéncia lI6gica de um trabalho cientifico: Pontuacdo: 0,0
- 1,0.

Il - Avaliagdo do trabalho escrito

a. Relevdnciq, justificativa do trabalho e fundamentacdo tedrica: Pontuag¢do
0,0 - 1,0;

b. Clareza e realizagdo dos objetivos propostos: Pontuacgdo 0,0 - 1,0;

c. Aspectos metodolégicos (tipo de estudo, método utilizado, local do
estudo, amostra, instrumento de coleta e aspectos éticos da pesquisa) :
Pontuacdo 0,0 — 2,0;

d. Sequéncia do projeto dentro da légica cientifica (integracéo entre os
elementos do projeto): Pontuacéo 0,0 - 1,5;

e. Obediéncia as normas exigidas: Pontuac¢cdo 0,0 — 0,5.

Art. 21° — Os resultados das avaliagbes devem ser expressos em termos de
‘aprovado’ ou ‘reprovado’, incluindo a nota determinada pela média aritmética dos
membros da banca examinadora.

| = Serd considerado aprovado no TCC o estudante que obtiver nota final,
atribuida pela banca examinadora, igual ou superior a 7,0 (sete).
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Il - Serd considerado reprovado na atividade de TCC, o estudante que:

a. Ndo entregar as versdes parcidis, conforme solicitagdo do orientador, e a
versdo final no prazo estabelecido;

b. Faltar a defesa publica;

c. Incorrer em plagio;

d. Em caso de média inferior a 7,0 (sete).

Il - Em caso de reprovagdo, o aluno ndo estard apto a colar grau e serd
submetido a uma segunda avaliacéo no prazo de até 15 (quinze) dias para
apresentadr as corregoes determinadads pela banca examinadora.

Paragrafo Gnico — A reprovacdo ou o descumprimento do disposto no inciso |l
impedird o aluno de colar grau, devendo o mesmo efetuar nova matricula na
disciplina SBLO0O50 - Evidéncia Cientifica em Saude 2: Trabalho de Concluséo de
Curso.

Art. 22° — O preenchimento da ata de defesa & de responsabilidade do presidente
da banca no ato da defesa e deverd ser assinada por eles, pelo aluno e demais
membros da banca avaliadora;
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CAPITULO VII - DO
DEPOSITO NO
REPOSITORIO
INSTITUCIONAL

ApOs a conclusdo da defesa, ainda ha um passo essencial para
finalizar a jornada. Este capitulo explica como registrar
oficialmente o TCC, garantindo que o trabalho construido ao
longo do percurso permanec¢a acessivel e reconhecido.




CAPITULO VII - DO DEPOSITO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 23° - No Intuito de promover uma maior divulgacdo e dissemina¢cdo da
producdo da UFC, a Biblioteca Universitaria coleta e disponibiliza os trabalhos de
conclusé@o de curso de graduacéo (TCC) defendidos na Universidade por meio do
Repositorio Institucional (RI) da UFC.

Art. 24° - A versdo definitiva do TCC, incorporando possiveis sugestdes
apresentadas pela banca examinadoraq, deverd ser entregue a secretaria do curso,
exclusivamente no formato eletrénico em PDF/A (da capa dos anexos) de acordo
com os critérios e normas estabelecidos pela Biblioteca da UFC, em até 7 (sete)
dias apdés a data da defesqa, juntamente com o Termo de Autorizacéo para
Disponibilizar Documentos Digitais devidamente preenchido e assinado
eletronicamente, para que seja feito o depdsito do seu trabalho no Repositdrio
Institucional nos termos da Instrucdo normativa N° 2/2024/BU/REITORIA, de 30 de
dezembro de 2024 .

81° — A secretaria confere o conteudo dos arquivos dos dalunos, no ato do
recebimento, a fim de garantir gue os mesmos possuam conteudo valido;

§2° — A secretaria cadastra o trabalho no Rl e submete para a biblioteca especificaq,
que revisard e disponibilizard o trabalho para acesso publico no prazo de 15 dias
Uteis;

§3° — A catalogacé@o na publicacéo (ficha catalogréfica) é elemento obrigatério
nos trabalhos académicos e deve ser obtida junto a biblioteca, que disponibiliza o
sistema online para a geragcdo da ficha catalografica;

§4° — Para divulgacdo no Repositorio Institucional da UFC na Internet, a folha de
aprovacdo deve estar sem as assinaturas dos membros da banca avaliadora;

8§5° — A biblioteca néo receberd os TCC diretamente dos alunos, bem como ndo
receberd arquivos em outras midias (CD, DVD e HD).

Art. 25° - No caso de trabalhos que envolvem patentes ou embargo, ou sejq,
quando ndo & permitido o acesso imediato ao conteludo integral do documento
durante um determinado periodo de tempo, deverd ser solicitado o embargo do
trabalho, no momento do preenchimento do termo de autorizacdo para
disponibilizar documentos digitais, justificando a solicitagcdo com os devidos
documentos comprobatdrios da necessidade de embargo do trabalho, conforme o
caso citado nos artigos 11° e 12° da Politica de Informac¢do da UFC.
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A Comissé@o atua como a equipe responsavel por estruturar e
acompanhar cada etapa do processo. Neste capitulo, vocé
encontra quem acompanha, orienta e assegura que cada etapa
da jornada do TCC acontec¢a de forma equilibrada e bem
estruturada.



CAPITULO VIII — DA COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 26° — A Comissdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso serd composta por seis professores(as)
efetivos(as) do Curso de Odontologia e um(a)
técnico-administrativo em educacéo (TAE), com
mandato de dois anos, permitida a reconducdo.

Art. 27° — As deliberacdes da Comissdo de Trabalho
de Conclusdo de Curso serdo encaminhadas a
apreciacdo do colegiado do Curso de Odontologia.

Art. 28° - Compete a Comissdo de TCC:

. Solicitar ao aluno e ao professor orientador, quando necessdario, informagodes
sobre o TCC,;

. Orientar aluno e professor orientador quanto a resolugcdo do TCC e ao
cumprimento desta,;

ll. Criar, disponibilizar e manter atualizados os documentos referentes ao TCC;
IV. Dar conhecimento ao colegiado do curso das acgoes referentes ao TCC,;
V. Organizar as bancas de defesa de TCC, com ajuda da secretaria de curso;

VI. Submeter a aprecia¢cdo do colegiado do curso o calenddrio de atividades de
TCC;

VII. Zelar pelo equilibrio do nUmero de orientandos por professor orientador de
que trata o artigo 9° desta resolucdo.



CAPITULO IX — - DISPOSICOES FINAIS

O capitulo final redne orientagdes que asseguram o encerramento
adequado do processo. Este capitulo consolida orientag¢dées finais
que mantém a jornada completa, sequra e alinhada até o ultimo

Asso.




CAPITULO IX — DISPOSICOES FINAIS

Art. 30° — Caberd a Coordenacdo do Curso emitir aos professores avaliadores e
orientadores portaria de designacdo da banca avaliadora referente ¢
participacdo em cada trabalho que servird como comprovante da participacéo
do orientador e dos demais membros da banca.

Art. 31° — Fica vedado o consumo de bebida alcobdlica no ambiente da
Universidade no momento da comemorac¢do da defesa de TCC.

Art. 32° — Os casos omissos nesta resolugdo serdo analisados e decididos pelo
colegiado do curso de odontologia da UFC — Campus Sobral.

Art. 33° — Esta resolucgdo foi aprovada e atualizada na reunido do Colegiado da
Coordenacdo do Curso de Odontologia em 22 de outubro de 2025 e entrard em
vigor a partir desta data.
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AqQui se inicia o trajeto pratico:. a escolha do setor, o cadastro e as
etapas que estruturam o 1CC.
Como no comec¢o de uma corrida, cada passo deve ser firme
para garantir constancia até o final.

DOCUMENTOS DE APOIO —
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA/UFC




DOCUMENTOS DE APOIO — BIBLIOTECA UNIVERSITARIA/UFC

Para facilitar o processo de elaboracdo do TCC, reunimos nesta secdo todos os
documentos essenciais em um Unico espaco. Aqui vocé encontra, de forma
organizada e acessivel, os principais modelos, guias, tutoriais e formuldrios
utilizados ao longo das etapas de preparacdo, formatagdo, defesa e depdsito do
trabalho. Cada item estd disponivel por meio de link direto, permitindo que vocé
localize rapidamente o material necessario, sem a necessidade de buscas externas.
Basta selecionar o arquivo desejado para acessar imediatamente o conteldo. Esta
curadoria tem como objetivo garantir praticidade, centralizacdo das informacdes e
maior seguran¢ca no cumprimento das normas institucionais da UFC.

DOCUMENTOS DA UFC UTEIS NA CONSTRUCAO DE SEU TCC

Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académicos

Guia de Normalizagéo de Artigo em Publicacd@o Periddica Cientifico.
Guia de Normalizagdo para Elaboracdo de Citagodes

Guia de Normaliza¢do para Elaboragdo de Referéncias

Manual de normalizagdo para defesa de dissertacdo de mestrado e tese de
doutorado no formato alternativo

Geradores de referéncias: MORE e APA Citation Generator

Guia de Normalizagdo de Projetos de Pesquisa

Passo a passo para realizar o registro de uma patente
Ficha de Cadastro de TCC

Tutorial modelo ficha catalogrdafica Ficha Catalografica

Termo de Autorizagcdo para Disponibilizar Documentos Digitais

TEMPLATES PARA OS DIVERSOS FORMATOS ALTERNATIVOS ACEITOS:

TEMPLATE TCC trabalhos academicos formato tradicional.

TEMPLATE TCC_ Artigo de Revisdo de Literatura — Odontologia Sobral

TEMPLATE TCC_Artigo de Relato de Caso Clinico Concluido - Odontologia Sobral
TAMPLATE TCC_ Artigo de Pesquisa Cientifica Concluida - Odontologia Sobral
TEMPLATE TCC_ Artigo de Livro OU Capitulo de livro - Odontologia Sobral
TEMPLATE TCC_Patente

TEMPLATE TCC_ Artigo de Relato de Experiéncia
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DUVIDAS FREQUENTES

Em toda corrida existe aquele momento
em que a gente diminui o passo, olha
para os lados e pensa. “Serd que estou
no caminho certo?”.

Algumas duvidas aparecem justamente
quando vocé ja esta avang¢ando.

Por isso, este capitulo funciona como
aquele ponto de apoio no meio da prova.

Sempre que precisar, volte aqui. O
importante &€ manter o movimento
constante até cruzar a linha de chegada.




CAPITULO VI — DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA

“O TCC pode ser uma revisdo de literatura mesmo sem estar no formato de artigo?”
Sim, pode.

O aluno pode escolher produzir o TCC no formato tradicional (monografia) mesmo quando
o trabalho for uma reviséo de literatura.

O formato alternativo (artigo) néo é obrigatério.

O importante & seguir as nhormas da UFC e escolher o formato que melhor se adequa ao

objetivo do trabalho e a orientagdo do professor.

“No formato alternativo, além do artigo, precisamos escrever introduc¢éo geral,

objetivos e consideracgoes finais?"
Sim.
Independente da modalidade do artigo (pesquisa, caso clinico, reviséo, experiéncia), o TCC
sempre deve incluir:
Introducdo geral
Objetivo geral e especificos (se houver)
CAPITULO (com o artigo completo nas normas da revista)
Consideracgoes finais/gerais
Referéncias gerais

O artigo entra dentro do CAPITULO, mas ndo substitui as outras partes obrigatérias do TCC.

“Q titulo em outro idioma é obrigatorio no TCC?"

NGoO.

Somente as exigéncias da revista escolhida devem ser seguidas dentro do CAPITULO.

Se a revista ndo pede titulo em espanhol (ou em outro idioma), ele néo precisa ser incluido
no TCC.

“Podemos anexar as hormas da revista como imagem do PDF?”

Sim.

As normas da revista devem constar em Anexo, podendo ser inseridas como:
iImagem do PDF,
captura de telq,
ou PDF convertido em imagem.

O importante &€ que o arquivo represente a versdo oficial das nhormas.

“As figuras e tabelas do artigo devem seguir as hormas da revista?"”

Sim.

Dentro do CAPITULO (onde estd o artigo), tudo — imagens, tabelas, legendas, formatagéo —
deve seguir exatamente as normas da revista.

As demais partes do TCC seguem as normas da UFC.
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“Pesquisas com dados secunddarios precisam passar pelo CEP?”
NQoO.
Pesquisas baseadas apenas em dados secunddrios, publicos e ndo identificaveis ndo

exigem apreciacdo ética.

“O parecer consubstanciado do CEP deve ser anexado ou basta mencionar o nimero?”
O parecer deve ser anexado integralmente, como imagem do PDF ou PDF convertido em
iImagem.

Somente mencionar o ndmero néo substitui o documento oficial.

“Qual espagamento usar no TCC e no artigo dentro do CAPITULO?”
O TCC segue as normas da UFC: texto com espagamento 1,5.

O CAPITULO (artigo) segue exclusivamente o espacamento da revista.

“O CAPITULO é o inicio do texto do artigo dentro do TCC?"
Sim.
O CAPITULO marca o inicio do artigo e é nele que entram:
titulo do artigo
autores
resumo (se houver)
estrutura completa (métodos, resultados, discussdo, conclusdo etc.)

O artigo sempre comeca dentro da se¢éio CAPITULO.

“A estrutura interna do artigo (metodologia, resultados, discussdo etc.) deve ficar
dentro do CAPITULO?”

Sim.

Tudo o que pertence ao artigo — texto cientifico, figuras, tabelas e referéncias do artigo —

deve aparecer somente dentro da se¢do CAPITULO.

“Posso mudar de formato depois de cadastrar o TCC (ex.: trocar de monografia para
artigo)?”

Sim, pode. Porém a mudanga deve ser solicitada dentro do prazo de cadastramento e com
a concorddncia do orientador.

ApObs o prazo definido pela Comissdo de TCC, alteragcdes de formato ndo sdo permitidas, pois

Impactam prazos, banca e estrutura do trabalho.

“Ao colocar o artigo dentro do CAPITULO, eu mantenho a paginacéo original da
revista?"”

NGoO.

A paginacdo do artigo nao deve aparecer dentro do TCC.

O artigo deve ser inserido como parte continua do documento, seguindo a paginacdo geral

do TCC, que s6 aparece a partir da Introdugdao Geral.
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“O resumo do artigo precisa aparecer também no inicio do TCC?"

NQo.

O TCC deve ter apenas o resumo institucional, conforme as normas da UFC.

Se o artigo tiver resumo proprio, ele aparece somente dentro do CAPITULO, seguindo o

revista.

“As referéncias do artigo entram também na lista de referéncias gerais do TCC?"
NGoO.
A lista de Referéncias Gerais do TCC deve conter apenas as obras citadas na:
Introducdo geral
Objetivos gerais
Discusséo geral (se houver)
Consideracdes gerais
As referéncias do artigo permanecem somente dentro do CAPITULO, conforme as normas da

revista.

“Preciso seguir o template da UFC mesmo no formato alternativo?”

Sim.

Elementos pré-textuais, pds-textuais e toda a parte externa do TCC seguem exatamente o
template da UFC (fonte, margens, capa, sumario, paginacdo, resumo, listas etc.).

O Unico trecho que segue normas da revista é o CAPITULO (artigo).

“Como inserir tabelas e figuras do artigo no TCC?”

Se ds imagens estiverem:
dentro do CAPITULO — seguem as normas da revista.
no restante do TCC — seguem as normas da UFC (titulos acima, fontes abaixo,
sequéncia continua).

Nunca misture os dois padroes.

“O trabalho pode ter apenas um aluno?”
Sim
O TCC pode ser feito individualmente ou em dupla, desde que haja concorddncia do

orientador no momento do cadastro.

“Como faco quando a revista exige que o artigo seja enviado sem nome dos autores?”
No TCC, o artigo deve conter os homes dos autores hormaimente.

O TCC é um documento académico institucional e deve identificar o aluno.
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“A banca pode pedir alteragdes no artigo?”

Sim

A banca pode solicitar mudangcas no conteudo, redacdo, estrutura ou esclarecimentos —
mesmo em formato de artigo.

Apb6s a defesa, o aluno deve readlizar os ajustes antes de entregar a versdo final para

depodsito.

“A capa e a folha de rosto seguem as nhormas da revista ou da UFC?”
Sempre da UFC.

A capa do TCC nunca segue o modelo da revista.

“Se o artigo ja estiver submetido ou aprovado, posso usar no TCC?”
Sim.
Mas apenas se os alunos forem os dois primeiros autores do trabalho.
E necessdrio anexar também:
comprovante de submissdo,
ou comprovante de aceite,

ou versdo final do PDF publicado.

“As siglas usadas no artigo precisam ser listadas no TCC?"
NGo.
A lista de abreviaturas e siglas € opcional no TCC.

Se estiver dentro do CAPITULO, segue a formatagdo da revista; fora dele, segue ABNT.

“Caso meu artigo use Vancouver, eu preciso converter para ABNT na parte do
CAPITULO?”

NQo.

As referéncias do CAPITULO seguem somente a norma da revista.

As referéncias gerais do TCC seguem ABNT.

“O artigo precisa ter resumo estruturado?”
Somente se a revista exigir.

O TCC ndo interfere no formato do resumo do artigo.

34




CAMPUS SOBRAL

Odontologia




