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| - APRESENTAGAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) ¢ um dos procedimentos de
avaliacdo do Sistema Nacional de Avalia¢do da Educacdo Superior (Sinaes). O Enade ¢ realizado
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia
vinculada ao Ministério da Educac¢do (MEC), segundo diretrizes estabelecidas pela Comissao
Nacional de Avaliacio da Educagdo Superior (Conaes), 6rgdo colegiado de coordenagdo e
supervisdo do Sinaes.

O Enade tem como objetivo o acompanhamento do processo de aprendizagem e do
desempenho académico dos estudantes em relagdo aos contetdos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduagdo, suas habilidades para ajustamento as
exigéncias decorrentes da evolugcdo do conhecimento e suas competéncias para compreender
temas exteriores ao ambito especifico de sua profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e
a outras areas do conhecimento. Seus resultados poderdo produzir dados por institui¢do de
educacdo superior, categoria administrativa, organiza¢do académica, municipio, estado, regido
geografica e Brasil. Assim, serdo construidos referenciais que permitam a defini¢do de agdes
voltadas a melhoria da qualidade dos cursos de graduagdo por parte de professores, técnicos,
dirigentes e autoridades educacionais.

O Enade ¢ desenvolvido com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Avaliacdo de
Areas e Comissio Assessora de Avaliagio da Formagio Geral. Essas comissdes, compostas por
especialistas de notério saber, atuantes na area, sdo responsaveis pela determinagdo das
competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliadas e todas as especificagdes
necessarias a elaboragdo da prova a ser aplicada pelo Enade.

Em 2010 o Enade sera realizado no dia 21 de novembro, quando serdo avaliados os
estudantes dos cursos que:

e conferem diploma de bacharel das areas de Agronomia, Biomedicina, Educacao
Fisica, Enfermagem, Farmécia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servico Social, Terapia Ocupacional e
Zootecnia; €

e conferem diploma de tecndlogo em Agroindustria, Agronegdcios, Gestdo
Hospitalar, Gestdao Ambiental e Radiologia.






Il - INFORMAGOES GERAIS

O Enade ¢ componente curricular obrigatdrio aos cursos de graduacdo, conforme
determina a Lei n°. 10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado periodicamente aos estudantes de
todos os cursos de graduacgdo, ao final do primeiro (ingressantes) e ultimo (concluintes) ano do
curso, admitida a utilizacdo de procedimentos amostrais. Sera inscrita no historico escolar do
estudante somente a situagdo regular em relacdo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva
participa¢do ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educa¢do, na forma
estabelecida em regulamento.

De acordo com a legislagdo, ficam dispensados do Enade 2010 os estudantes que:
e colarem grau até o dia 31 de agosto de 2010; e

e cstiverem, na data da prova, oficialmente matriculados e cursando atividades
curriculares fora do Brasil, em instituicdo conveniada com a IES de origem do
estudante.

As provas do Enade 2010 serdo aplicadas por instituicdo ou consdrcio de instituigdes,
contratada por processo licitatorio, que comprove capacidade técnica em aplicacdo e avaliagdo,
segundo o modelo proposto para o Exame, e que atenda aos requisitos estabelecidos em Projeto
Baésico.

A legislacdo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontra-se em anexo a esse documento. E recomendavel aos dirigentes de institui¢cdes
de educacdo superior (IES), coordenadores de cursos e estudantes a sua consulta para dirimir
eventuais duvidas sobre o Exame.
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Il - CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Enade 2010 e respectivos responsaveis estdo

descritas no quadro abaixo:

| Data | Assunto | Competéncia |
Divulgacdo das instrugdes técnicas para organizac¢do do
20/05/2010 Enade 2010 Inep
Divulgagdo eletronica das instrucdes e instrumentos
1°/06/2010 | necessarios as IES para cadastramento eletronico dos Inep
estudantes habilitados ao Enade 2010
Previsdo de inicio do processo de enquadramento dos
o cursos de graduacdo descritos no artigo 1° da Portaria
1/06/2010 Normativa n°. 5, de 22/02/2010, em sua redagdo atual, IES
nas respectivas areas de abrangéncia do Enade 2010
Inicio do processo de inscricdo de estudantes
07/06/2010 | irregulares de anos anteriores para participagdo no IES
Enade 2010
Encerramento do processo de inscri¢des de estudantes
24/06/2010 | irregulares de anos anteriores para participagdo no IES
Enade 2010
16/07/2010 | Definic¢do das diretrizes para as provas do Enade 2010 Inep
Inicio do processo de inscrigdes de estudantes
02/08/2010 habilitados ao Enade 2010 IES
Encerramento do processo de inscri¢des de estudantes
31/08/2010 habilitados ao Enade 2010 IES
19/09/2010 In1c19 do periodo para alteragdo eletronica de IES
localidade de prova
10/09/2010 Término do periodo para alteragdo de localidade de IES
prova
Divulgacdo da lista dos estudantes inscritos e obrigados
20/09/2010 a participa¢do no Enade 2010 Inep
22/10/2010 | Divulgag¢do dos locais de realizagdo das provas Inep
22/10/2010 Inicio da remessa do Cartdo de Informacdo do Tnep
Estudante
22/10/2010 IHICIO‘ d’o' periodo para resposta eletronica ao Estudante
Questionario do Estudante
21/11/2010 | Aplicacdo das provas do Enade 2010 Inep
Término do periodo para resposta eletronica ao
2171172010 Questionario do Estudante Estudante
Inicio do periodo para resposta eletronica ao
22/11/2010 questionario do Coordenador do Curso IES
06/12/2010 Term.lnor Flo periodo para resposta eletronica ao IES
questionario do Coordenador do Curso
Previsdao de divulgacdo da Relagdo de Estudantes em
16/12/2010 Situacdo Regular junto ao Enade 2010 Inep

Eventuais alteragdes no cronograma acima serdo amplamente divulgadas pelo Inep por meio das paginas da Internet
http://www.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br.
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IV — ORGANIZAGAO DO ENADE 2010

A organizag@o do Enade 2010 compreende, entre outras, as seguintes etapas:

* Defini¢do das areas de abrangéncia do Enade 2010;

» Enquadramento de cursos que serdo avaliados pelo Enade 2010;

* Inscri¢@o de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2010;
= Alteragdo de localidade de prova;

= Respostas ao Questionario do Estudante;

» Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso.

Definicao das areas de abrangéncia do Enade 2010

A Portaria Normativa n°. 5, de 22 de fevereiro de 2010, em sua redacdo atual, determina
que sejam avaliados pelo Enade 2010 os estudantes dos cursos que:

. conferem diploma de bacharel nas areas de Agronomia, Biomedicina, Educagao
Fisica, Enfermagem, Farmadcia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servi¢o Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia; e

o conferem diploma de tecnologo em Agroinduistria, Agronegocios, Gestdo
Hospitalar, Gestao Ambiental e Radiologia.

A Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redagdo atual, foi publicada no Didrio Oficial da
Unido — Se¢do I, pagina 39, em 03 de maio de 2010, e esta disponivel para consulta por meio da
pagina da Internet http://www.inep.gov.br — Enade.

Enquadramento de cursos que serao avaliados pelo Enade 2010

A selegd@o dos cursos, objeto de avaliacdo pelo Enade 2010, tem por base as informagdes
cadastrais de IES e seus cursos detalhadas no Sistema e-MEC — péagina da Internet
http://emec.mec.gov.br/mec/. As informagdes cadastrais administradas pelo Sistema e-MEC
subsidiam a identificagdo dos cursos que deverdo participar do Enade 2010. A alocagdo dos
cursos, por area de abrangéncia no Enade 2010, compete a prépria IES, sendo considerado o
Projeto Pedagogico do curso e o diploma conferido.

O Pesquisador Institucional, instituido pela Portaria n°. 46, de 10 de janeiro de 2005, ¢ o
interlocutor entre 0 MEC e a IES. Identifique, sempre que necessario, o Pesquisador Institucional
junto a dire¢@o da IES para esclarecimentos e procedimentos de atualizagdes necessarias aos
dados de IES, curso e enquadramento no Enade 2010, observados os respectivos prazos para
cada atividade. Toda atualizagdo necessdria aos dados do Sistema e-MEC deve seguir as
instrucdes daquele sistema. As atualizacdes realizadas no Sistema e-MEC, contudo, estardo
disponiveis no Sistema Enade com atraso de um dia. Postergar as atualizacdes do Sistema
e-MEC para o periodo final das inscrigdes ao Enade 2010 — dia 31/08/2010 — pode comprometer
o processo de inscrigdes ao Exame no ambito da IES.
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Cabe ao Pesquisador Institucional, entre outras, a responsabilidade pelas informagdes
cadastrais de IES e cursos oferecidos, o acompanhamento dos processos no Sistema e-MEC,
além do enquadramento dos cursos de graduacdo na respectiva area de abrangéncia do Enade
2010 e acompanhamento do processo de inscrigdes, observados os prazos estabelecidos pela
Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redag¢ao atual, e orientagdes técnicas do presente Manual.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia do Enade esta com inicio previsto
para o dia 1° de junho de 2010, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br.

Inscrigao de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2010

A inscricdo de estudantes ¢ a atividade que concatena toda remessa de informagdo, ao
Inep, de estudantes habilitados ao Enade 2010. Destacamos, dentre as funcionalidades que
inscrevem e acompanham o processo de inscricdo de estudantes, a inscri¢do de estudante, seja
individualmente ou por meio do processo de inscrigdo em lote, solicitagdo de inscricdo de
estudante estrangeiro, consulta, alteragdo de dados cadastrais ou exclusdo de estudantes inscritos,
consulta a lista de estudantes selecionados e ndo selecionados (quando for o caso) e alteracdo de
localidade de prova. Somente serdo processadas inscrigdes realizadas eletronicamente pela IES
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme orientacdes deste Manual.

A Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redag¢ao atual, estabelece dois periodos distintos
para a inscri¢do de estudantes que deverao participar do Enade 2010:

1° - A inscricdo de estudantes em situaciio irregular junto ao Enade de anos
anteriores, que serd realizada de 07 a 24 de junho de 2010. Devem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes que estiveram habilitados ao Enade de anos anteriores, foram
inscritos pela IES, selecionados pelo procedimento amostral do Inep e, por qualquer razio,
deixaram de comparecer a prova e ndo foram beneficiados por dispensa oficial pelo MEC.
Destacamos que o desempenho dos estudantes inscritos durante o periodo de 07 a 24 de junho de
2010 nao sera considerado para o calculo do conceito do curso de graduacdo, nos termos da
Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redagdo atual, e Portaria n°. 2.051, de 09 de julho de 2004.

2° - A inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2010 nos termos da Portaria
Normativa n°. 5/2010 — artigo 3°, em sua atual redagdo, que sera realizada de 02 a 31 de agosto
de 2010. Devem ser inscritos durante esse periodo todos os estudantes caracterizados como
ingressantes ou concluintes dos cursos que conferem diploma de bacharel nas areas de
Agronomia, Biomedicina, Educagdo Fisica, Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia,
Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutri¢do, Odontologia, Servigo Social, Terapia
Ocupacional e Zootecnia, assim como os estudantes dos cursos que conferem diploma de
tecnologo em Agroindustria, Agronegocios, Gestao Hospitalar, Gestdo Ambiental e Radiologia.
O desempenho dos estudantes inscritos durante o segundo periodo de inscri¢do tem impacto no
calculo do conceito Enade e demais indices decorrentes do resultado da avaliacdo do
desempenho académico.

As alteracdes de dados cadastrais de estudantes inscritos serdo permitidas durante o
respectivo periodo de inscri¢do, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. O segundo periodo de inscricdo ndo permitird alteragcdes ou exclusdes
de estudantes inscritos durante o primeiro periodo, nem tampouco a inscri¢do intempestiva de
estudantes em situacdo irregular de anos anteriores. Destacamos que somente serd permitida uma
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inscri¢do por estudante em cada area de abrangéncia do Enade 2010, na mesma instituicdo de
educagdo superior. Essa restricdo considera a inscricdo de estudantes em situagdo irregular de
anos anteriores ¢ habilitados ao Enade 2010, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em
sua atual redagao.

E imprescindivel ao processo de inscricio o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
estudante. A partir da informacdo do CPF do estudante, a pdgina da Internet
http://enade.inep.gov.br fard a recuperacdo do nome, data de nascimento e sexo do estudante por
meio de consulta ao Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo Ministério da Fazenda —
Receita Federal. Essas informagdes ndo serdo alteradas por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, haja vista o processo de inscri¢@o estar vinculado a Receita Federal para
fins de identificacdo do estudante.

O estudante que ainda ndo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da
Internet http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCPF.htm para conhecer a
orientagdo sobre a inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica. Destaca-se que o cadastro do
estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necessaria a respectiva
inscri¢do ao Enade 2010.

A inscri¢do de estudante estrangeiro, sem CPF, sera eletronicamente solicitada ao Inep
pela propria IES por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, observados os prazos
estabelecidos pela Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redagdo atual, e orientagdes técnicas
deste Manual. A solicitagdo sera eletronicamente avaliada pelo Inep, por meio da andlise do
documento de estudante estrangeiro anexado a solicitacdo. Para fins de caracterizagdo de
estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep a copia do passaporte ou documento de
identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da Lei n°. 6.815, de 19 de agosto de
1980, disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htm. A confirmagdo de
inscrigdo sera realizada pelo Inep e deverd ser acompanhada pela IES por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br — funcionalidade Estudantes inscritos.

Duas novas funcionalidades foram incorporadas ao processo de inscricdo: Encerrar
inscrigdes e Reabrir inscri¢des. A primeira informa ao Inep a finalizagdo do processo de
inscri¢do de estudantes habilitados ao Enade 2010, devendo ser utilizada pela IES apds a
inscricdo de todos os estudantes que, por for¢a da legislacdo vigente, devem participar do Enade
2010, sejam irregulares de anos anteriores ou regulares de 2010. A segunda funcionalidade,
dentro do prazo previsto para inscri¢do, permite a IES reabrir o proprio processo de inscrigdo e
utilizar as demais funcionalidades do Sistema Enade, no ambito da IES, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual.

A legislagdo vigente faculta a adocdo de procedimentos amostrais para aplicagdo do
Enade. A funcionalidade Estudantes selecionados exibe a lista de todos os estudantes inscritos
pela IES e que, obrigatoriamente, devem participar da prova para cumprimento do componente
curricular obrigatério instituido pela Lei n° 10.861/2004. A funcionalidade Estudantes ndo
selecionados permite a IES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo procedimento
amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edi¢do de 2010, além de possibilitar
a indicag¢do da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da prova na condig¢ao
de estudante voluntério.
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Alteragao de localidade de prova

A alterag@o de localidade de prova permitird a IES informar ao Inep a necessidade de
alteracdo de localidade de prova para os estudantes em desenvolvimento de atividades
curriculares obrigatdrias fora do municipio sede do préprio curso na data de realizacdo do
Exame, bem como para aqueles estudantes de cursos de educacdo a distdncia. Somente serdo
processadas alteragdes de localidade de prova apresentadas pela IES por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 1° a 10 de setembro de 2010, conforme
descrito neste Manual.

A alteragdo de localidade de prova terd como op¢des de municipios apenas aqueles onde
o Inep tem previsdo de aplicagdo da respectiva prova, apds o encerramento do processo de
inscri¢des, assim como aqueles relacionados como polo de apoio presencial de cursos de
educagdo a distancia, com estudantes inscritos para o Enade 2010, restritos a cada IES e
identificados pelo Sistema de Consulta de Institui¢des Credenciadas para a Educagdo a Distancia
e Polos de Apoio Presencial (SIEAD/MEC) em 19 de abril de 2010.

Respostas ao questionario do estudante

O Questionario do Estudante, um dos instrumentos de coleta de informag¢des do Enade,
tem o objetivo de colher informagdes sobre o perfil socioecomico do estudante. Em 2010,
pioneiramente, o Questiondrio do Estudante sera respondido eletronicamente, por meio da pagina
da Internet http://www.inep.gov.br, durante o periodo de 22 de outubro a 21 de novembro de
2010.

A participa¢do na pesquisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante ¢ de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. Embora de
participacdo voluntaria, ¢ importante as IES o desenvolvimento de ag¢des voltadas ao
esclarecimento e orientagdo ao estudante sobre a oportunidade de manifestar a propria opinido
acerca do curso que frequenta, bem como sobre as impressodes pessoais da sua IES.

O célculo de indicadores educacionais, a partir dos resultados do Enade, considera
varidveis coletadas por meio do Questionario do Estudante. Nesse sentido, e no intuito de
informar a IES sobre a participagdo dos discentes habilitados ao Enade 2010, a pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br oferecera, aos Coordenadores de Cursos, informagdes
quantitativas sobre a participag¢do do corpo discente do curso de graduagdo.

Preenchimento do questionario do coordenador de curso

Durante o periodo de 22 de novembro a 06 de dezembro de 2010, por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br, os coordenadores de cursos poderdo responder ao Questionario
do Coordenador de Curso, destinado a coletar informagdes para definicdo do perfil do curso de
graduacdo. O Questionario do Coordenador de Curso também ¢ de participagdo voluntaria.
Contudo, dada a sua relevancia e contribui¢cdo ao processo de avaliagdo da educacdo superior no
ambito do Sinaes, ¢ importante o acompanhamento da IES quanto a observacdo do prazo para
esta atividade e da apresentacdo de respostas pelos respectivos coordenadores de cursos. Os
cursos que participam apenas com estudantes irregulares de anos anteriores ndo terdo acesso ao
Questionario do Coordenador de Curso, haja vista a participacdo nessa etapa do processo no ano
de avaliacdo do seu curso de graduacdo pelo Enade.
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V — DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

1) Das responsabilidades e atribuicoes do Inep

1.1)  Defini¢ao das diretrizes para as provas

As Comissdes Assessoras de Avaliacdo de Areas e a Comissdo Assessora de Avalia¢do
da Formagdo Geral definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem
avaliados e todas as especificacdes necessarias a elaboragdo da prova a ser aplicada no Enade
2010. As portarias que estabelecerdo as diretrizes para o Enade 2010, por é4rea e cursos
superiores de tecnologia, serdo divulgadas por meio da pagina da Internet
http://www.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual.

1.2)  Envio de instrugdes para o cadastramento eletronico de estudantes habilitados ao Enade
2010

O Inep tornara disponivel por meio das paginas da Internet http:/www.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br todas as instrugcdes ¢ os instrumentos necessarios ao cadastramento
eletronico dos estudantes habilitados ao Enade 2010, conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3)  Divulgacdo da lista de estudantes selecionados para o Enade 2010

Embora facultado pela legislagdo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto para
o Enade 2010. Ainda assim, a organizacdo do Enade 2010 considera a possibilidade facultada
pela legislagdo e, por essa razdo, ainda descreve as atividades vinculadas ao procedimento
amostral.

A lista dos estudantes obrigados a participagdo no Enade 2010 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informacao, inicialmente, € restrito aos coordenadores de cursos. Contudo, a IES ¢
a responsavel pela ampla divulgagdo dessa informagao junto ao proprio corpo discente.

1.4) Divulgagdo dos locais de realizagdo das provas

Os locais onde serdo aplicadas as provas do Enade 2010 serdo divulgados por meio das
paginas da Internet http://www.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma
constante deste Manual. A distribui¢do dos estudantes obrigados ao Enade 21010 observara o
municipio de funcionamento do proprio curso, conforme informacdes do Sistema e-MEC, ou a
informacgdo de localidade de prova alterada pela IES apresentada ao Inep segundo orientagdes
deste Manual.

O Inep, como coadjuvante no processo de divulgacdo do local de aplicacdo de provas do
Enade 2010, remeterda o Cartdo de Informagdo do Estudante aos estudantes inscritos pela
respectiva IES. Sera observado, para tanto, o endereco informado pela IES durante a inscri¢do do
estudante, sendo encaminhado o Cartdo de Informa¢do do Estudante, por meio de
correspondéncia simples, contendo as informacdes necessarias a participagdo do estudante no
Enade 2010, inclusive do local de prova. Além dessa remessa de correspondéncia simples, o Inep
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divulgard os locais de prova a cada Coordenador de Curso por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, além de permitir consulta publica aos locais de prova por meio do
endereco eletronico http://www.inep.gov.br.

O Cartdo de Informacdo do Estudante ndo é comprovante de inscricdo ao Enade 2010. O
estudante que ndo recebé-lo, desde que inscrito pela IES, terd livre acesso ao local de prova
estabelecido pelo Inep. Nessa situag@o, deve ser orientado a consultar a coordenagdo de curso ou
a pagina da Internet http://www.inep.gov.br para identificar o préprio local de prova.

1.5)  Divulgacao do relatorio dos estudantes em situagdo regular

O Inep tornard disponivel, a partir do dia 16 de dezembro de 2010, por meio da pagina da
Internet http://www.inep.gov.br, o Relatério de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade
2010. Tal documento subsidiara o registro da situacdo regular do estudante em relagdo ao Enade,
no respectivo histdrico escolar, devendo acompanhar o processo de registro de diplomas.

1.6) Registro da situagdo de dupla graduagio

O estudante poderd, eventualmente, acumular a dupla situacdo de concluinte e/ou
ingressante em mais de um curso de graduagdo a ser avaliado pelo Enade 2010. Nessa situacao,
devera optar por uma das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartdo de
Informag¢do do Estudante. Destaca-se que a situa¢do de dupla graduagdo € reconhecida apenas
quando verificada a dupla freqiiéncia a cursos avaliados pelo Enade 2010.

O Inep, apds a aplicacdo de provas e processamento da participagdo do estudante,
registrard a situacdo de dupla graduacdo para o estudante, a partir da verificagdo de presenca a
uma das provas, conferindo situa¢do de dispensa para o curso em que o estudante ndo tenha
participado da prova. A informacdo estard disponivel por meio do Relatério de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enade 2010.

1.7)  Emissdo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante sera disponibilizado aos estudantes participantes
do Enade 2010 por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br. As formas de acesso
eletronico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgadas pela mesma pagina da
Internet e serd iniciada apos a divulgacgdo oficial dos resultados do Enade 2010, estimada para
seis meses apods a realizagdo do Exame.

2) Das responsabilidades e atribuigcées da IES

2.1)  Enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Enade 2010

A atividade inicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Enade 2010 pelas IES ¢ o enquadramento dos cursos discriminados na
Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacdo, nas diversas areas de abrangéncia no Enade
2010. Serdo avaliados os cursos que conferem diploma de bacharel nas 4reas de Agronomia,
Biomedicina, Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmadcia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina,
Medicina Veterinaria, Nutri¢do, Odontologia, Servico Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia,
assim como aqueles que conferem diploma de tecnologo em Agroindustria, Agronegdcios,
Gestao Hospitalar, Gestdo Ambiental e Radiologia.
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Além das 19 areas descritas na Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacgdo, a
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br permitird o enquadramento de cursos na area
identificada por irregulares de anos anteriores. Essa drea, criada especialmente para atender ao
disposto no artigo 7° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagdo, contemplara todos
os demais cursos da IES que ainda tenham estudantes em situagdo irregular junto ao Enade de
anos anteriores.

2.2) Inscricdo de estudantes

Todos os estudantes ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2010, nos termos da
legislag@o vigente, deverdo ser inscritos pela IES para participagdo no Enade 2010. A inscri¢do
ao Exame ndo estd condicionada a atualizagdo de matricula, nem tampouco a regularidade no
pagamento de mensalidades escolares. Cabe destacar que o estudante em situagdo irregular de
matricula, que tenha condi¢des, ainda que remotas, asseguradas pelo regimento da IES, de
retomar a atividade académica durante o ano letivo de 2010, satisfeitos os critérios estabelecidos
para habilitacdo ao Enade 2010 na condi¢do de ingressante, concluinte ou irregular de anos
anteriores, deve ser inscrito para participagcdo no Enade 2010.

As IES devem, por meio do proprio servigo de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enade 2010, nos termos da legislagdo vigente, e inscrevé-los por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br para participacdo no Enade 2010, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual. Estdo habilitados todos os estudantes que cumpram os
requisitos estabelecidos pela Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagao:

e Ingressantes — estudantes que até 1°/08/2010 tenham cumprido entre 7% e 22%
(inclusive), da grade curricular minima do curso na IES ou, no caso dos cursos superiores
de tecnologia com carga horaria minima de até 2.000 horas, tenham cumprido entre 7% e
25% (inclusive) da grade curricular minima do curso na IES;

e Concluintes — estudantes que até 1°/08/2010 tenham cumprido no minimo 80% da grade
curricular minima do curso na IES ou, no caso dos cursos superiores de tecnologia com
carga horaria minima de até 2.000 horas, tenham cumprido no minimo 75% (inclusive)
da grade curricular minima do curso na IES. Independente de qualquer percentual de
cumprimento da carga horaria minima do curso na IES, todo estudante que tenha
condi¢des académicas de conclusdo do prdprio curso durante o ano letivo de 2010
também estd habilitado ao Enade 2010 na condi¢ado de concluinte; e

e Irregulares de anos anteriores — estudante que estiveram obrigados ao Enade de anos
anteriores e, por qualquer razdo, ndo participaram da prova no ano de sua habilitacdo ou
em anos subseqiientes, e nem tampouco foram beneficiados com dispensa pelo MEC.

Ainda que o estudante tenha registro de participagdo no Enade em anos anteriores na
condi¢do de ingressante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de habilitacdo ao
Enade 2010, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, a IES devera proceder a respectiva
inscri¢do nos prazos estabelecidos no presente Manual.

Qualquer necessidade de atendimento especial — portadores de deficiéncia fisica, visual

ou auditiva — para participagcdo no Enade 2010 deverd ser indicada pela IES durante o processo
de inscricdo do estudante. O Inep providenciara o atendimento especial, no local de realizacdo da
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prova, ao estudante inscrito pela IES na condi¢do de portador de necessidades especiais de
atendimento — deficiéncia fisica, visual ou auditiva.

A situagdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscrigdo, sera providenciada pelo Inep se o pleito for apresentado com antecedéncia
aplicavel a situagdo especial. A IES deverd comunicar, ao Inep, a necessidade de atendimento
especial pelo endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando o nome completo do
estudante, CPF, IES, curso em que tenha sido inscrito e detalhamento do tipo de atendimento
especial necessario a participagdo na prova. O Inep providenciard o atendimento especial, no
local de aplicacdo das provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia necessaria as
providéncias indispensaveis ao atendimento especial.

2.2.1) O dia 02 de agosto de 2010 deve ser considerado como data referencial para o calculo dos
percentuais de cumprimento da carga horaria minima dos cursos para habilitacdo ao Enade 2010,
como ingressante ou concluinte. A IES deve, portanto, imprimir ou consultar o histdrico escolar
de cada estudante (informagdo atualizada de 02/08/2010) e verificar o percentual de
cumprimento de carga horaria minima do curso na IES para caracterizd-lo como concluinte ou
ingressante habilitado ao Enade 2010. Qualquer altera¢do no controle académico dos estudantes
apos 02/08/2009, seja por trancamento de matricula, abandono de curso, aproveitamento de
disciplinas ou revisdo de nota/conceito/menc¢do, ndo o desabilita ao Enade 2010. A IES deve
orientar o estudante sobre o 6nus do descumprimento do componente curricular obrigatdrio
Enade.

2.2.2) Durante o periodo de inscricdes — 02 a 31 de agosto de 2010 — a IES devera enquadrar os
seus cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2010, gerar a senha de acesso por curso
selecionado para participagdo no Enade 2010 e realizar as inscri¢cdes dos estudantes habilitados
ao Enade 2010, conforme orientagcdes deste Manual. Essas atividades serdo desenvolvidas pela
IES exclusivamente por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. E recomendavel que
a IES ndo retarde as atividades de inscri¢des de estudantes habilitados ao Enade 2010, evitando
os congestionamentos comuns ao periodo final de inscrigdes.

2.2.3) Informar os dados dos estudantes habilitados: CPF, numero da carteira de identidade e,
especialmente, endere¢o completo e atualizado, além da indicagcdo das necessidades especiais de
atendimento (para os casos de portadores de deficiéncia fisica, visual e/ou auditiva) e dados
escolares (ano de conclusdo do ensino médio, ano de inicio da graduacdo e turno de freqiiéncia
ao curso).

2.2.4) Se for o caso, informar a inexisténcia de estudantes concluintes e/ou ingressantes
habilitados ao Enade 2010, no prdprio sistema de inscricdo, até o dia 31/08/2010.

2.2.5) A conclusdo de novo curso avaliado pelo Enade 2010, que possa sugerir novo diploma ou
apostilamento a diploma ja expedido, habilita o concluinte ao Enade 2010. Trata-se, nesse caso,
de conclusdo de curso de graduagdo em que houve aproveitamento de créditos de curso de
graduacdo ja concluido pelo estudante. Assim, o estudante ¢ novamente caracterizado como
concluinte de curso a ser avaliado pelo Enade e, por essa razdo reine condi¢des de habilitagdo ao

Enade 2010.
2.2.6) As institui¢des de educagdo superior que oferecem os cursos a serem avaliados pelo

Enade 2010 deverdo encaminhar ao Inep, nos termos da legislacdo vigente, o cadastro dos
estudantes habilitados (concluintes, ingressantes e irregulares de anos anteriores). Somente serao
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processadas pelo Inep as inscrigdes de estudantes encaminhadas conforme instrugdes deste
Manual.

2.3) Alteragdes de dados cadastrais de estudante inscrito

Durante cada periodo de inscrigdes as IES poderdo inscrever, alterar ou excluir
concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2010, observada a adequagdo da caracterizacio
do estudante e periodo de inscri¢o. E de grande importancia a correcio dos dados cadastrais dos
estudantes, pois sO assim sera possivel a correta emissdo do Relatério de Estudantes em Situagao
Regular junto ao Enade 2010, bem como o historico escolar e a consulta ao Boletim de
Desempenho do Estudante.

2.4)  Atualizagdo cadastral de cursos

Manter atualizados os dados cadastrais dos cursos ofertados pela IES. Para tanto ¢
indispensavel a identificacdo do Pesquisador Institucional da IES, a quem devem ser solicitadas,
sempre que necessarias, as atualizagdes dos dados de cada curso, que serdo realizadas por meio
do Sistema e-MEC. Destaca-se que as atualizagdes realizadas no Sistema e-MEC estardo
disponiveis no Sistema Enade com atraso de um dia. Postergar as atualizagdes do Sistema
e-MEC para o periodo final das inscri¢des ao Enade 2010 — dia 31/08/2010 — pode comprometer
o processo de inscrigdes ao Exame no ambito da IES.

A organizacdo do Enade 2010 est4 pautada em dados do Sistema e-MEC, dentre os quais
destacamos a identificacdo pessoal do Coordenador do Curso, CPF, endereg¢o para comunicagdo
eletronica, municipio de funcionamento do curso e pdlos de apoio presencial, para o caso de
cursos ofertados na modalidade de educagao a distancia.

2.5) Divulgac¢do da lista dos estudantes selecionados para o Enade 2010

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redagdo
atual, divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao
Enade 2010, antes do envio do cadastro ao Inep. Para efeitos de comprovag¢do do cumprimento
do disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacio, ¢
recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagdo ao estudante
quanto a sua obrigatoriedade de participacdo no Enade 2010.

2.6) Alteragdo de localidade de prova

A IES, cujo estudante selecionado para o Enade 2010 estiver realizando atividade
curricular obrigatoria em institui¢do conveniada, fora do municipio sede do proprio curso, devera
informar ao Inep, entre 1° e 10 de setembro de 2010, dentre os diversos municipios onde esteja
prevista a aplicacdo da respectiva prova, aquele municipio onde o estudante optou por participar
do Exame, de acordo com a Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagao.

2.7)  Estudantes voluntérios
A legislagdo vigente faculta a adocdo de procedimentos amostrais para aplicacdo do

Enade. A organizacdo do Enade 2010 ndo prevé selecdo amostral para esta edi¢do do Exame.
Dessa forma, ndo ha previsdo de estudantes voluntarios em 2010.
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Caso o procedimento amostral venha a ser adotado para esta edicdo do Exame, o
estudante ndo selecionado poderd optar por participar da prova na condi¢do de estudante
voluntario. Nessa situacdo, a IES deverd informar ao Inep a opg¢do pessoal do estudante em
participar do Enade 2010, durante o periodo de 21 a 30 de setembro de 2010, por meio da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br. A opc¢ao de participa¢do no Enade 2010 € possivel apenas ao
estudante inscrito pela IES e ndo selecionado pelo procedimento amostral definido pelo Inep.

Destaca-se que a regularidade junto ao Enade 2010 de estudantes voluntarios estara
condicionada a efetiva participacdo na prova em 21 de novembro. O desempenho individual dos
estudantes voluntarios ndo serd considerado para cédlculo do conceito do proprio curso, nos
termos da legislacdo vigente.

2.8)  Preenchimento do Questionério do Coordenador de Curso

O Questionario do Coordenador de Curso, estabelecido pelo § 2° do artigo 8° da Portaria
n°. 107, de 22 de julho de 2004, tem como objetivo reunir informagdes que contribuam para a
definicdo do perfil do curso. Somente serdo processadas respostas ao Questiondrio do
Coordenador de Curso encaminhadas por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br
durante o periodo de 22 de novembro a 06 de dezembro de 2010.

2.9) Educacio a distancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educacdo a distancia as IES
devem informar, durante o processo de inscri¢do, o pdlo de apoio presencial de vinculo do
estudante inscrito no Enade 2010. O municipio do pdlo de apoio presencial serd a localidade de
prova do estudante. Somente serdo considerados os polos de apoio presencial cadastrados no
Sistema de Consulta de Institui¢des Credenciadas para a Educagdo a Distancia e Pdlos de Apoio
Presencial (SIEAD/MEC), até o dia 19 de abril de 2010.

A IES deverd, caso necessario, observar o periodo de 1° a 10 de setembro para alteracdo
de localidade de aplicagdo de prova para os estudantes de cursos de educacdo a distancia.
Somente serdo processadas pelo Inep as alteracdes de localidade de prova apresentadas por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, durante o periodo de 1° a 10 de setembro de 2010,
conforme orientagdes deste Manual. As opg¢des de municipio para alteragdo de localidade de
prova consideram apenas os municipios que tenham estudantes inscritos pelas IES.

2.10) Registro da regularidade junto ao Enade 2010

As IES devem registrar, no histdrico escolar do estudante, nos termos do artigo 28 da
Portaria n°. 2.051/2004, a situa¢do regular do componente curricular obrigatorio Enade, a partir
das informagdes constantes da Relacdo de Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade 2010.
O acesso ao citado relatdrio € restrito a IES e realizado exclusivamente por meio da pagina da
Internet http://www.inep.gov.br. O Relatdrio de Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade
2010 estara disponivel a partir do dia 16 de dezembro de 2010.

A IES deve prestar informagao, a qualquer tempo, sobre a regularidade do estudante no
componente curricular obrigatdrio Enade, nos termos da Portaria n°. 107/2004.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade ¢ restrito ao concluinte ou ingressante
que tenha participado da prova, conforme legisla¢do vigente. Condicionar a emissdo do historico
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escolar a apresentagdo do Boletim de Desempenho do Estudante constitui-se em
descumprimento a legislacao vigente.

3) Das responsabilidades e atribuigées do estudante

3.1) Cartdo de Informagdo do Estudante

As informagdes sobre a habilitagdo ao Enade 2010, inscri¢@o e local de prova devem ser
prestadas ao estudante pela propria IES, nos termos da legislacdo vigente.

O Inep, como coadjuvante no processo de disseminag¢do de informacdes sobre o Enade
2010, enviara as informacgdes sobre a aplicagdo da prova do Enade 2010 ao endereco do
estudante obrigado a participagdo nesta edicdo do Exame, por meio do Cartdo de Informacao do
Estudante, incluindo os respectivos locais de prova, utilizando os servi¢os de carta simples da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

Nas situacdes de ndo recebimento dessas informagdes até o dia da prova, e de
impossibilidade de consulta a lista de local de provas a ser divulgadas aos coordenadores de
cursos por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, o estudante devera consultar a
pagina da Internet http://www.inep.gov.br para obter informac¢des do préprio local de prova e
comparecer, no dia e horario especificados, munido de documento oficial de identificacdo (com
fotografia).

3.1.1) O Cartdo de Informacdo do Estudante contera instru¢des para a correcdo de dados
pessoais. Nessa ocasido, o estudante devera ler as instrugdes, preencher o formuldrio com as
eventuais correcdes cadastrais e apresentd-lo ao fiscal da prova, no dia e local determinado para
o Exame. Os fiscais de prova também poderdo fornecer o instrumento apropriado a correg¢do de
dados pessoais, caso seja necessario.

3.1.2) Cabe ressaltar, ainda, que os estudantes selecionados ou optantes pela participacdo no
Enade 2010 serdo distribuidos para a prova em obediéncia ao municipio de funcionamento do
proprio curso, exceto para 0os casos previstos no artigo 6° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em
sua atual redacdo, desde que a IES tenha informado ao Inep, durante o periodo de 1° a 10 de
setembro de 2010, o municipio onde o estudante optou por participar da prova, dentre aqueles
onde ha previsdo de aplicagdo da respectiva prova, conforme instru¢cdes deste Manual. Nao serdo
admitidas trocas de locais de prova determinados pelo Inep.

3.2) Estudantes em situacdo de dupla graduacio

O estudante poderd, eventualmente, acumular a dupla situacdo de concluinte e/ou
ingressante em mais de um curso de graduagao a ser avaliado pelo Enade 2010. Nessa situagdo, o
estudante devera optar por uma das provas e comparecer ao local determinado no respectivo
Cartao de Informagdo do Estudante. Destaca-se que a situagc@o de dupla graduacdo € reconhecida
apenas quando verificada a dupla freqtiéncia a cursos avaliados pelo Enade 2010.

3.3) Das provas

Os estudantes que participardo da prova deverdo apresentar-se no local definido pelo
Inep, as 12h15mim (horario oficial de Brasilia) do dia 21 de novembro de 2010, para localizar a
sala, assinar a lista de presenca e cumprir outras formalidades, munidos de documento oficial de
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identificacdo (com fotografia). A prova terd inicio as 13 horas (horario oficial de Brasilia) e ndo
serd permitida a entrada no local da prova apos esse horario.

O estudante devera conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o tempo
necessario ao percurso desde sua residéncia, observando o horario estabelecido para sua
apresentacdo — 12h15mim (horario oficial de Brasilia). O periodo de tolerancia para apresentagao
ao local de prova esta restrito a 12h15mim (horério oficial de Brasilia) e 13 horas (horario oficial
de Brasilia), tendo como referéncia a hora local informada por companhia telefonica.

3.4)  Questionario do Estudante

O estudante devera responder ao Questiondrio do Estudante, por meio da pagina da
Internet http://www.inep.gov.br, no periodo de 22 de outubro a 21 de novembro. Embora seja de
grande importancia para compor o perfil dos concluintes e ingressantes, o Questionario do
Estudante € de participag@o voluntaria.

3.5) Acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante, assim como as orientagdes para acesso
eletronico, serdo disponibilizados aos estudantes participantes do Enade 2010 por meio da pagina
da Internet http://www.inep.gov.br. O acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante sera
permitido apos a divulgacao oficial dos resultados do Enade 2010, estimada para seis meses apos
a realizagdo do Exame.

O estudante que n@o conseguir acesso eletronico ao proprio Boletim de Desempenho do
Estudante, a época oportuna, poderd solicitar orientacdes ao Inep acerca do acesso eletronico,
por meio do endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando nome completo, CPF, nome da
IES e do respectivo curso e ano de participacdo no Exame.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2010 € restrito ao concluinte ou
ingressante que tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do
proprio desempenho individual € responsabilidade do estudante. A IES ndo pode condicionar a
emissdo do historico escolar a apresentagdo do Boletim de Desempenho do Estudante, situacdo
em que esta caracterizado descumprimento da legislacdo vigente.

3.6) Atendimento especial

Sera providenciado o atendimento especial, no local de realizacdo da prova, ao estudante
obrigado a participacdo no Enade 2010, inscrito pela IES na condi¢do de portador de
necessidades especiais de atendimento — deficiéncia fisica, visual ou auditiva. O atendimento
especial inclui a possibilidade de amamentagdo, quando a estudante devera comparecer ao local
de prova com acompanhante para o recém-nascido e o aplicador de prova reservard espago
adequado a amamentagdo durante o periodo de aplicagdo de prova. Esses casos ndo serdo
contemplados com tempo adicional a resolucdo da prova.

Qualquer outra situagdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES
durante o processo de inscri¢do, devera ser imediatamente comunicada ao Inep pelo endereco
eletronico enade@inep.gov.br, informando o nome completo do estudante, CPF, IES e curso,
assim como o detalhamento do tipo de atendimento especial necessario a participa¢do na prova.
O Inep providenciard o atendimento especial, no local de aplicacdo das provas, aos pleitos
recebidos com a antecedéncia necessaria as providéncias indispensaveis ao atendimento especial.
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VI - SISTEMA ENADE

O presente Manual descreve as funcdes para acesso ao sistema do Enade 2010 e podera
ser livremente copiado por meio da pagina da Internet http://www.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br, onde as orientacdes descritas poderdo ser imediatamente visualizadas.
Este Manual ¢ indispensavel ao esclarecimento de davidas e orientagdes sobre o Enade 2010.
Mantenha-o sempre ao seu alcance.

As funcdes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br serdo realizadas diretamente no
banco de dados do Inep, evitando, assim, o transito de arquivo de dados entre o Inep e a IES.
Seré intensa a troca de mensagens eletronicas entre o Inep e a IES. E indispenséavel a liberagio
dos controles de anti-spam para o dominio Inep (@inep.gov.br).

E indispensavel ao sucesso nas opera¢des previstas neste Manual que o padrio de data do
Windows esteja selecionado para dd/mm/aaaa. Verifique a configuracdo do padrdo de data do
seu sistema, selecionando Iniciar — Configuracdes — Painel de Controle — Opg¢des Regionais —
pasta Data — janela Data Abreviada — campo Formato de Data Abreviada — dd/mm/aaaa. O
sistema Enade estd preparado para os navegadores Windows Explorer — versdo 8.0 e Mozilla
Firefox — versdo 3.0. A execucdo sistematica de limpeza de cash facilita a operagcdo das
funcionalidades da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Evite utilizar as fungdes de avango e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla fun¢do de maximizar e restaurar a configurag@o original da tela do seu navegador. Evite,
também, a utilizagdo da tecla ENTER durante a opera¢do do sistema Enade por meio da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade 2010 estd disponivel por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e possui dois ambientes distintos: (1) ambiente do Pesquisador
Institucional e (2) ambiente do Coordenador de Curso. O acesso aos ambientes do Sistema Enade
sdo restritos e controlados por senha de acesso.

Neste Manual encontram-se descritas as funcdes de Pesquisador Institucional e
Coordenador de Curso:

Ambiente
Pesquisador Institucional Coordenador de Curso
Enquadrar Curso Inscrigdo
Listar Enquadramentos Inscricdo em Lote
Sair Solicitar Inscri¢do de Estrangeiros

Estudantes Inscritos
Estudantes Selecionados
Estudantes Nao Selecionados
Alteragdo de Localidade de Prova
Local de Prova
Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador
Encerrar Inscri¢des
Reabrir Inscri¢des
Sair
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Pesquisador Institucional — Enquadrar Curso

Esta fung¢do permite ao Pesquisador Institucional, a partir da relagdo de cursos
cadastrados no Sistema e-MEC, enquadré-los na respectiva area de abrangéncia do Enade 2010.
As areas de abrangéncia do Enade 2010 sdo Agronomia, Biomedicina, Educagdo Fisica,
Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutrigao,
Odontologia, Servigo Social, Terapia Ocupacional, Zootecnia, Curso Superior de Tecnologia
(CST) em Agroindustria, CST em Agronegdcios, CST em Gestdo Hospitalar, CST em Gestao
Ambiental, CST em Radiologia e Irregulares de anos anteriores.

E importante ressaltar que somente devem ser enquadrados na area identificada por
irregulares de anos anteriores os cursos ndo discriminados no artigo 1° da Portaria Normativa n°.
5/2010, em sua atual redacdo, e que ainda tenham estudantes em situagdo irregular junto ao
Enade de anos anteriores. Os cursos objeto de avaliagdo pelo Enade 2010, para os quais ainda
existam estudantes em situagdo irregular de anos anteriores, devem ser enquadrados nas suas
respectivas areas. A distin¢do da situagdo do estudante serd controlada pelo periodo de inscrigao:
de 07 a 24 de junho — inscri¢do somente de irregulares de anos anteriores; de 02 a 31 de agosto —
inscricdo de ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2010.

O enquadramento realizado pelo Pesquisador Institucional definird a prova a ser aplicada
aos estudantes inscritos para cada curso. Durante o periodo de 07 de junho a 31 de agosto de
2010 esta funcionalidade estarda a disposicdo do Pesquisador Institucional, seja para
enquadramento ou alteracdo do enquadramento ja efetuado. O enquadramento requisita
informagdes do Sistema e-MEC, dentre as quais destacamos: nome do curso, municipio de
funcionamento, nome do coordenador, CPF do coordenador e respectivo endereco eletronico de
comunicagdo. A omiss@o de qualquer dessas informagdes no Sistema e-MEC impedird o
enquadramento do curso nas areas de abrangéncia do Enade 2010. Cabe ao Pesquisador
Institucional o ajuste do cadastro de cursos junto ao Sistema e-MEC e, em seguida, o
enquadramento do curso no Sistema Enade. Destaca-se que as atualizagdes no Sistema e-MEC
sdo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

A comunicagdo eletronica ao Coordenador de Curso enquadrado no Enade 2010 ¢
automatica pelo Sistema Enade, com orienta¢des para geracdo da senha de acesso. A senha de
acesso do Coordenador de Curso estd vinculada ao préprio CPF do Coordenador. Assim, um
Coordenador que acumula a fun¢do em mais de um curso tera apenas uma senha de acesso, que
deve ser utilizada sempre com o cddigo do curso no Sistema e-MEC.

A senha de acesso somente poderd ser utilizada para cursos previamente enquadrados
pelo Pesquisador Institucional e senha gerada pelo Sistema Enade. A geracdo de senha de acesso
para o segundo curso, ou posterior, alterard a senha de acesso atribuida ao Coordenador do
Curso. A nova senha de acesso atribuida ao CPF do Coordenador de Curso permitira acesso a
todos os cursos previamente enquadrados e com senhas de acesso ja geradas pelo Sistema Enade.

Qualquer ocorréncia de alteracdo de Coordenador de Curso inviabiliza o acesso ao

Sistema Enade com a senha ja gerada. Essa situacdo aponta para a necessidade do novo
Coordenador de Curso gerar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.
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Pesquisador Institucional - Listar enquadramentos

Esta funcionalidade permite ao Pesquisador Institucional acompanhar todo o processo de
inscrigdo. Sao exibidos os cddigos de cursos ja enquadrados no Enade 2010, respectiva a area de
abrangéncia de enquadramento no Enade 2010, a situacdo de geracdo de senha de acesso pelo
Coordenador de Curso, o encerramento do processo de inscrigdes no ambito da coordenagdo de
curso, assim como o quantitativo de inscricdes de estudantes irregulares e regulares no Enade
2010.

Pesquisador Institucional — Sair

Esta fungdio encerra as atividades do Pesquisador Institucional no Sistema Enade. E
importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado pela
funcionalidade Sair, evitando usar as fun¢des de encerramento do navegador da Internet.

Coordenador de Curso — Inscrigao

Esta funcionalidade permite a inscri¢do individualizada de ingressante ou concluinte para
cada curso enquadrado no Enade 2010. O Sistema Enade exibird mensagem de alerta sobre o
periodo de inscricdo para estudante regular ou irregular de anos anteriores. Esteja atento a essas
informagdes, haja vista a impossibilidade de troca de inscri¢des realizadas equivocadamente em
periodos distintos.

O Sistema Enade exibird, de forma permanente, a identificagdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e area de abrangéncia no Enade 2010. E importante a observagio
desses dados para a continuidade do processo de inscri¢gdo. A confirmagdo do curso e area de
abrangéncia no Enade 2010, principalmente, é a garantia da correta inscri¢do do ingressante ou
concluinte e alocacdo adequada de prova ao seu estudante.

Coordenador de Curso — Inscrigao em lote

A inscri¢do em lote € a funcionalidade que permite ao Coordenador de Curso encaminhar
inscri¢des por grupo de estudantes do mesmo curso. Para tanto € indispensavel a preparacdo de
arquivo texto, segundo as orientagdes do presente Manual, e submeté-lo ao processamento por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade faz requisi¢des de informagdes a dois sistemas externos ao Inep:
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Por essa razdo, o processamento
de arquivos de inscricdo em lote pode responder de forma mais lenta, dependendo da demanda
aos sistemas externos e ao proprio Sistema Enade. O arquivo em lote serda submetido para
processamento e as demais funcionalidades do seu Sistema Enade permanecerdo inibidas durante
a leitura e processamento do arquivo criado para inscri¢des em lote. Por essa razdo o arquivo
texto para processamento de inscricdes em lote deve conter, no maximo, cem (100) linhas de
registros de estudantes.

Nunca interrompa o processamento de arquivo de inscrigdes em lote, nem tampouco
feche o seu navegador ou interrompa a sua conexdo com a Internet. Os resultados do
processamento do arquivo em lote serdo exibidos em sua tela. Cabe ao Coordenador de Curso o
acompanhamento do resultado do processamento de arquivos em lote pelo Sistema Enade e, caso
necessario, a correcdo das informagdes do arquivo texto e submissdo a novo processamento,

27



viabilizando a inscri¢do do estudante com inconsisténcia verificada no arquivo texto, observados
os prazos estabelecidos no presente Manual.

A submissdo de arquivos de inscrigdo em lote ndo assegura a inscri¢do do estudante, haja
vista a possibilidade de verificagdo de inconsisténcia de informag@o no arquivo apresentado.
Somente a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da
informagdo pelo Inep. E recomendavel a utilizagdo da funcionalidade estudantes inscritos para
confirmacdo do processamento da inscri¢do realizada, conforme descrito neste Manual.

O Sistema Enade criticard as informagdes apresentadas no arquivo texto e emitira
mensagens de erro ou de sucesso na operacdo de inscricdo em lote. Caso ocorra erro nas
informagdes apresentadas, o Sistema Enade indicard o erro ou a inconsisténcia verificada. Faca a
correcdo do erro no seu arquivo texto e repita o processo de importagdo de dados, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual.

Coordenador de Curso — Solicitar inscrigdo de estrangeiros

A inscri¢do de estudante estrangeiro, com permanéncia proviséria no Pais, sem CPF, sera
encaminhada pela IES por meio da funcionalidade solicitar inscri¢do de estrangeiros. A IES, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, submeterd ao Inep a inscricdo do ingressante
ou concluinte estrangeiro, que ndo possui CPF, mediante o preenchimento do formulario de
inscri¢do e remessa eletronica, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, de copia
do passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da Lei
n°. 6.815/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L.6815.htm). A confirmacdo de inscri¢do
sera realizada pelo Inep e deverd ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, observados os prazos estabelecidos pela Portaria Normativa n°. 5/2010,
em sua atual redag¢@o, e orientacdes técnicas do presente Manual.

Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

Esta funcionalidade exibe a lista completa de todos os estudantes inscritos no curso,
sejam irregulares de anos anteriores ou estudantes habilitados ao Enade 2010. Serdo exibidas as
opcdes de alteracdo, exclusdo ou verificacdo dos dados cadastrais de cada estudante. Contudo, as
opgoes de alteracdo e exclusdo sdo restritas a condigdo do estudante — irregular de anos
anteriores ou regular de 2010 — e periodo de inscri¢do. Isso significa dizer que durante o periodo
de 07 a 24 de junho € possivel a IES inscrever, alterar ou excluir qualquer estudante em situagao
irregular junto ao Enade de anos anteriores. A partir de 25 de junho de 2010 o Sistema Enade
permitird apenas a verificacdo de dados de estudantes inscritos na condi¢do de irregulares de
anos anteriores.

Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

Esta funcionalidade exibird, a partir de 20 de setembro de 2010, a lista dos estudantes
obrigados a participagdo no Enade 2010. E responsabilidade da IES, nos termos da legislagio
vigente, a ampla divulgacdo da lista de estudantes selecionados para o Enade 2010. Para efeitos
de comprova¢do do cumprimento do disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°.
5/2010, em sua atual redacdo, é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para
registrar a comunica¢do ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de participagdo no Enade
2010 e conhecimento do respectivo local de prova.
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Coordenador de Curso — estudantes nao selecionados

A funcionalidade estudantes ndo selecionados permite a IES conhecer a lista dos
estudantes ndo selecionados pelo procedimento amostral definido pelo INEP, caso venha a ser
adotado para a edicdo de 2010, além de possibilitar a indicacdo da vontade pessoal do estudante
ndo selecionado em participar da prova.

E importante lembrar que a regularidade junto ao Enade 2010 de estudante voluntrio
estara condicionada a efetiva participacdo na prova a ser aplicada em 21 de novembro de 2010.

Coordenador de Curso — Alteragao de localidade de prova

A Portaria Normativa n°. 5/2010 determina que o estudante seja distribuido para a prova
em observagdo ao municipio de funcionamento do proprio curso de graduacdo. Os estudantes de
cursos oferecidos na modalidade de educagdo a distancia serdo alocados no municipio do pdlo de
apoio presencial ao qual estejam vinculados, desde que o polo de apoio presencial esteja
cadastrado no Sistema de Consulta de Institui¢des Credenciadas para a Educacdo a Distancia e
Pélos de Apoio Presencial (SIEAD/MEC) em 19 de abril de 2010.

O mesmo dispositivo legal faculta a possibilidade de alteracdo de localidade de prova
para estudantes em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatdrias fora da sede do curso
e para estudantes da modalidade de educacdo a distancia. A IES, durante o periodo de 1°a 10 de
setembro de 2010, por meio da funcionalidade alteragdo de localidade de prova, podera alterar a
localidade de prova inicialmente atribuida ao estudante, dentre as diversas op¢des de localidades
de prova previstas para a respectiva area de abrangéncia.

Somente serdo consideradas as alteragdes de localidade de prova encaminhadas ao Inep
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 1° a 10 de setembro
de 2010.

Coordenador de Curso — Questionario do estudante

Aos coordenadores de cursos, por meio da funcionalidade questiondrio do estudante, a
partir do dia 22 de outubro de 2010, serdo apresentadas informagdes quantitativas acerca da
adesdo dos estudantes do curso ao Questionario do Estudante. A participacdo na pesquisa
desenvolvida por meio do Questionario do Estudante ¢ de grande relevancia para o
conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes.

Embora de participacdo voluntdria, é importante as IES o desenvolvimento de acdes
voltadas ao esclarecimento e orientagdo ao estudante sobre a oportunidade de manifestar a
propria opinido acerca do curso que freqiienta, bem como sobre as impressdes pessoais da sua
IES. Destaca-se, por fim, que o calculo de indicadores educacionais a partir dos resultados do
Enade considera variaveis coletadas por meio do Questionario do Estudante.

Coordenador de Curso — Local de prova

A partir do dia 22 de outubro de 2010 sera disponibilizada aos coordenadores de cursos a
consulta aos locais de prova definidos pelo Inep para cada estudante inscrito no curso. E
responsabilidade da IES, nos termos da legislacdo vigente, a ampla divulgacdo da lista de
estudantes selecionados para o Enade 2010 e respectivos locais de prova. Para efeitos de
comprovagdo do cumprimento do disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°.

29



5/2010, em sua atual redacdo, é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para
registrar a comunica¢do ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de participagdo no Enade
2010 e conhecimento do respectivo local de prova.

Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

Esta funcionalidade permitira, durante o periodo de 22 de novembro a 06 de dezembro de
2010, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, apresentagdo das respostas ao
questionario do Coordenador de Curso, destinado a coletar informagdes para defini¢do do perfil
do curso de graduagdo. O Questionario do Coordenador de Curso € de participagdo voluntaria.
Contudo, dada a sua relevancia e contribui¢cdo ao processo de avaliagdo da educagdo superior no
ambito do Sinaes, é importante 0 acompanhamento da IES quanto a observag¢do do prazo para
esta atividade e da apresentag@o de respostas pelos seus coordenadores de cursos.

Coordenador de Curso — Encerrar inscrigoes

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de Curso informar ao Inep o encerramento
das atividades de inscri¢do de estudantes habilitados ao Enade 2010 e gera¢do automatica do
protocolo de encerramento de inscri¢des, documento oficial que apresentard os quantitativos de
estudantes inscritos pela IES para participacdo no Enade 2010. O encerramento de inscrigdes
inibird as fungdes de inscri¢do, inscricdo em lote e solicitar inscri¢do de estrangeiros, além de
encaminhar ao endereco eletronico do Coordenador de Curso, Pesquisador Institucional e Inep
informagdes quantitativas do processo de inscri¢@o realizado no ambito da coordenacédo de curso.

Se o curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade
2010, conforme Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redag¢do, o encerramento de
inscri¢des (geracdo do protocolo de encerramento) deve ser utilizado no segundo periodo de
inscrigdes — 02 a 31 de agosto de 2010, apds a inscrigdo de todos os ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2010. O encerramento de inscricdes somente podera ser realizado pela
coordenagdo de curso durante o periodo de inscrigdes — 07 a 24 de junho ou 02 a 31 de agosto de
2010.

Coordenador de Curso — Reabrir inscrigoes

Durante o periodo de inscrigdes — 07 a 24 de junho ou 02 a 31 de agosto de 2010, esta
funcionalidade permitird a reabertura do processo de inscrigdes pelo Coordenador de Curso que
j& o tenha encerrado, viabilizando novas inscri¢des, alteragdes e/ou exclusdes de estudantes,
respeitados os periodos especificos de inscri¢do para estudantes irregulares de anos anteriores ¢
estudantes habilitados ao Enade 2010. A reabertura de inscri¢des tornard sem efeito o protocolo
de encerramento gerado no momento do encerramento das inscrigdes, com comunicagio
eletronica ao Coordenador de Curso, Pesquisador Institucional e Inep.

Novo protocolo de encerramento devera ser gerado apds as corregdes identificadas pela
coordenagdo de curso no processo de inscri¢des. Ressaltamos que o protocolo de encerramento ¢
o documento oficial de conclusdo das atividades de inscri¢do de estudantes habilitados ao Enade
2010.
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Coordenador de Curso — Sair
Esta fungdio encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E

importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado pela
funcionalidade sair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da Internet.
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VIl - ENTRADA DE DADOS

A entrada de dados no Sistema Enade sera realizada pelo Pesquisador Institucional e pelo
Coordenador de Curso, conforme descrito no presente Manual. O Pesquisador Institucional fara
o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade. Os coordenadores de
cursos fardo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade 2010, além das respostas ao
Questionario do Coordenador.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sistema Enade detalhadas
neste capitulo, serdo divididas em trés sec¢des: (1) identificagdo do Sistema Enade, (2) menu
principal e (3) entrada de dados. As orientacdes serdo detalhadas para cada ambiente e se¢do.
Observe a tela seguinte:
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Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifique-se de que o acesso ao Sistema Enade ¢
pertinente ao ambiente desejado. O Pesquisador Institucional deve verificar se a IES é realmente
aquela que representa e o Coordenador de Curso deve verificar se o curso acessado ¢ exatamente
aquele desejado para cadastrado de ingressantes e/ou concluintes, além do adequado
enquadramento na area de abrangéncia do Exame.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de concluintes e/ou ingressantes
para os cursos corretos. E indispensavel a observagio da area de abrangéncia do Exame, do
municipio e UF de aplicac¢do da prova, que determinardo a prova a ser aplicada aos estudantes e
a respectiva localidade. Incorrecdes na area de abrangéncia do Exame e no municipio e UF de
aplicacdo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Pesquisador Institucional, que
devera proceder aos ajustes necessarios a corre¢do das informagdes cadastrais no Sistema e-
MEC, até 30 de agosto de 2010, e no Sistema Enade 2010, até 31 de agosto de 2010. Destaca-se
que as alteragdes no Sistema e-MEC serdo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br realizam
operagdes diretamente ao banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexoes
podem ser interrompidas inesperadamente, o processamento da informacgdo enviada ao Inep
somente sera assegurado apos o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operagao.
Somente serdo processadas informagdes de concluintes, ingressantes, alteracdo de local de
prova, estudantes ndo selecionados na amostra e questionario do coordenador encaminhadas por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, canal especialmente criado para administrar
a organizacdo do Enade 2010 e de acesso restrito aos Pesquisadores Institucionais e
Coordenadores de Cursos, detentores da respectiva senha de acesso.
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Acesso ao ambiente do Pesquisador Institucional
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Verafo D2 E

A tela acima ¢ a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite o acesso ao ambiente do Pesquisador Institucional ou
ambiente do Coordenador de Curso.

Acessar como: > clique sobre a opgdo desejada.
Cédigo IES: - informe o cddigo da IES, conforme Sistema e-MEC.
CPF: - Informe o CPF do Pesquisador Institucional.

Senha: - Informe a senha de acesso do Pesquisador Institucional (mesma senha para
acesso ao Sistema e-MEC).

S - v/alida as informagdes e acessa o ambiente do Pesquisador Institucional.
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Tela inicial do ambiente do Pesquisador Institucional
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Esta ¢ a primeira tela do ambiente do Pesquisador Institucional. E importante a
observacdo da identificacdo da institui¢do de educag@o superior. Somente prossiga no Sistema
Enade se estiver no ambiente institucional correto.

Enquadrar Curso > Permite acessar as fun¢des para enquadramento de cursos
oferecidos pela IES nas respectivas areas de abrangéncia do Enade 2010: Agronomia,
Biomedicina, Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmadcia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina,
Medicina Veterinaria, Nutri¢do, Odontologia, Servigo Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia,
Curso Superior de Tecnologia (CST) em Agroindustria, CST em Agronegécios, CST em Gestao
Hospitalar, CST em Gestdo Ambiental e CST em Radiologia, além de irregulares de anos
anteriores. Esta ultima area de abrangéncia no Enade 2010 foi criada para atender ao disposto no
artigo 7° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacdo, contemplando todos os demais
cursos da IES que ainda tém estudantes em situagdo irregular de anos anteriores.

Listar Enquadramentos - Exibe a lista dos cursos ja enquadrados pelo Pesquisador
Institucional, além de permitir o acompanhamento do processo de inscrigdes ao Enade 2010.

Sair > Encerra as atividades do Pesquisador Institucional no Sistema Enade. E

importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado pela
funcionalidade Sair, evitando usar as fun¢des de encerramento do navegador da Internet.
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Ambiente do Pesquisador Institucional - Enquadramento de Curso

Enquadramento de Curso
1 2 3 4 5 -3 Er S
Cadigo # Curso # Municipio Coordenador Area de Abrangéncia
155 ADMNISTRAGAD Brasilia E)[ - BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAD w
145 ADMINIETRAGAD Brasilia 'E‘ ..b.:\ CADMINISTRAC AC v
----- A
101548 | ADMINISTRAGAD Brasilia 'E” 4 |RE DE AMNDS ANTERIORES
e ADMIMNITS )]
P— ADMMSTRAGAD COMHABILITAGED o AGROMOMIA
EM ADMIMISTRAGAQ DE EMPRESAS ARGUINOLOGIA ) i
. . BACHARELADO EM GIENCIA DA COMPUTAGAD
5481 ADMINSTRAGAQ COM HABILITAGAD | o 00 BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMAGAD
EM ADMIMISTRAGAD POSTAL BIOMEDICINA
2324 ADMINIETRAGAD CoM HABILITAGAD Brasii CIEMCIAS ECONOUMIGAS
EM ADMIMISTRAGAQ POBLICA CIENCIAS SOCIAIS
T COMPUTAGAD )
135 AGRONOMIA Braslia oo . CONTROLE E AUTOMAGEC
' DIREITO
132 ARQUITETURA, E URBANISMO Brasil ! L ELETROMICA
raslE o LT L ELETROTECHICA
2 3 & 5 » £ ERAOEN ;
B2 ENGENHARIA DA COMPUTAGAD
FARMACIA
FISIOTERAPIA
Right MEC - INEP - Instituta Macional de Estudos e Pes IEMTETE F O OALIDIOLO GIA, hd |

Esta ¢ pagina inicial do enquadramento de cursos, onde s@o discriminados todos os cursos
de graduacdo cadastrados para a IES no Sistema e-MEC, detalhando codigo, nome do curso,
municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso as areas de abrangéncia do Enade 2010.
A linha selecionada para atividade pelo Pesquisador Institucional sera realgada em tom cinza.

L R * > | = Teclas de navegagdo. Permitem o avango ou
retrocesso pagina por pagina, selecdo de uma pagina especifica, avanco para a ultima pagina ou
retrocesso para a primeira pagina de informacgdo. Estas teclas de navegacdo estdo posicionadas
na parte superior e inferior da sua tela.

* - Permite alterar a ordem de exibi¢do dos dados da coluna.

¥l - Exibe as areas de abrangéncia no Enade 2010. Utilize o mouse para selecionar a
mais adequada ao curso de graduacgdo e clique com o botdo esquerdo para confirmagao.

O enquadramento de cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2010 ¢ a
atividade inicial do processo de inscri¢io. E pré-requisito aos coordenadores de cursos para
inicio das atividades de inscri¢cdes de estudantes habilitados ao Enade 2010. O enquadramento de
cursos determinara a prova a ser aplicada aos respectivos estudantes de cada curso de graduacao,
sendo indispensavel a conferéncia da area de abrangéncia antes do inicio do processo de
inscrigoes.

Todo enquadramento de curso pelo Pesquisador Institucional encaminhara,
automaticamente, mensagem eletronica ao Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e-MEC
com as orientagdes para acesso ao Sistema Enade, geracdo de senha de acesso e procedimentos
de inscri¢des de estudantes habilitados ao Enade 2010. E indispensavel a conferéncia da area de
abrangéncia pelo Coordenador de Curso antes do inicio do processo de inscrigdes.
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O enquadramento de cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2010 podera ser realizado
durante todo o periodo de inscri¢gdo — 07 de junho a 31 de agosto de 2010. Durante esse periodo
o Pesquisador Institucional podera enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um curso no
Enade 2010. As fun¢des de alteragdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente serdo
permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Enade 2010, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual.
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Ambiente do Pesquisador Institucional — Listar Enquadramentos

Listagem de Enquadramentos
Codigo + Nome ¢ Area de abrangéncia $ Gerou senha Encerramento Irregulares Regulares Total
145 Administragso Acminiztragio Sim [{E=U] a 1 1
155 Administragio Administragio Mo REDS ] 0 1]
101543 Administragio Pzicologia 0] P&o i} 0 i}
135 Agronomia Agronomia [§=0] 0] i} 0 i}
112158 Arntes Wisuais ELETROMICA, Sim {ED] a 1] a
146 Biblicteconomis Irregulares de anos anteriores 0] P&o u] u] u]
153 Desenho Industrial | ELETROTECNICA, Mo [{E=U] 0 0 i}
34992 Dezenho Industrial | BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMAQ.E.O &0 {ED] a 1] a

Esta funcionalidade exibe a lista de todos os cursos da IES ja enquadrados em uma area
de abrangéncia do Enade 2010. Sdo discriminados: codigo do curso, conforme Sistema e-MEC,
nome do curso e area de abrangéncia no Enade 2010. Certifique-se das informagdes apresentadas
e, caso necessdrio, proceda as alteragcdes cabiveis, observados os prazos estabelecidos no
presente Manual. Destaca-se que o enquadramento do curso na area de abrangéncia no Enade
2010 determina a prova a ser aplicada aos seus estudantes.

Com o objetivo de atender reivindicagdes das IES quanto ao acompanhamento do
processo de inscri¢do, outras informagdes sobre cada curso enquadrado no Enade 2010 também

sdo discriminadas na funcionalidade Listar Enquadramentos:

Gerou Senha = Informa se a senha de acesso do Coordenador do Curso ja foi gerada,
indicando o inicio dos trabalhos junto ao Sistema Enade.

Encerramento = Informa se as inscri¢des ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusdo dos trabalhos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes

habilitados ao Enade 2010, assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

Irregulares - Informa o nimero de estudantes irregulares inscritos para participa¢do no
Enade 2010.

Regulares - Informa o numero de estudantes regulares inscritos para participagcdo no
Enade 2010.

Total - Informa o numero de estudantes inscritos para participagdo no Enade 2010.
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Ambiente do Pesquisador Institucional — Sair
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Esta funcdo encerra as atividades do Pesquisador Institucional no Sistema Enade e
retorna & tela inicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades no
Sistema Enade deve ser realizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as fung¢des de
encerramento do navegador da Internet.
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Acesso ao ambiente do Coordenador de Curso
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A tela acima ¢ a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite o acesso ao ambiente do Pesquisador Institucional ou
ambiente do Coordenador de Curso.

Acessar como = clique sobre a opgdo desejada.

Cédigo do curso = informe o codigo do curso, conforme Sistema e-MEC. Somente sera
permitido o acesso ao ambiente de Coordenador de Curso apos o enquadramento do curso no
Enade 2010 pelo Pesquisador Institucional.

CPF - Informe o CPF do Coordenador do Curso, conforme Sistema e-MEC.

Senha - Informe a senha de acesso gerada pelo Sistema Enade. Caso ainda ndo tenha
gerado a sua senha de acesso para a combinag@o Curso e CPF, clique no botao Ao ~

I > vaida as informagdes ¢ acessa o ambiente do Coordenador do Curso.

Garar Sanha

- Gera a senha de acesso e remete mensagem ao endereco eletronico do
Coordenador de Curso, conforme Sistema e-MEC.

A senha de acesso ¢ vinculada ao CPF do Coordenador de Curso. Um Coordenador de
Curso, que acumule a mesma fun¢do em mais de um curso, tera a mesma senha de acesso no
Sistema Enade 2010, desde que o curso tenha sido enquadrado pelo Pesquisador Institucional e
que a senha tenha sido gerada pela funcionalidade do Sistema Enade. A senha de acesso do
coordenador ¢ utilizada paralelamente ao cddigo do curso no Sistema e-MEC, evitando a
multiplicidade de senhas de acesso para o mesmo Coordenador de Curso.

A funcionalidade Geragao de Senha podera ser utilizada durante o periodo de 07 de junho
a 31 de agosto de 2010. A geragdo de senha de acesso remeterd, automaticamente, mensagem
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eletronica ao Coordenador de Curso, conforme cadastro do Sistema e-MEC, informando a nova
senha de acesso. Essa atividade atualizara a senha de acesso vinculada ao CPF do Coordenador
de Curso, permitindo o acesso a todos os cursos do mesmo coordenador ja enquadrados pelo
Pesquisador Institucional e com senha gerada pelo Sistema Enade.
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Tela inicial do ambiente do Coordenador de Curso
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Esta é a primeira tela do ambiente do Coordenador de Curso. E importante a observagao
da identificacdo da instituicdo de educacdo superior, curso, diploma, localidade de prova e area
de abrangéncia. Somente prossiga no Sistema Enade se estiver no ambiente institucional correto.

[ Declara née possuir concluintes 5 Esta opgo informa ao Inep a inexisténcia de concluintes
habilitados ao Enade 2010. O processo de inscri¢cdes espera que a IES inscreva concluintes ou
declare a inexisténcia de concluintes habilitados ao Enade 2010. Esta declara¢do inibira as
fungdes para inscricdo de concluintes e somente podera ser utilizada se ndo houver nenhum
concluinte previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta op¢do podera
ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para inscri¢ao
estabelecidos no presente Manual.

[ Declara ndo possuiringressantes > Egta  opgdo informa ao Inep a inexisténcia de
ingressantes habilitados ao Enade 2010. O processo de inscrigdes espera que a IES inscreva
ingressantes ou declare a inexisténcia de ingressantes habilitados ao Enade 2010. Esta declaracdo
inibird as fungdes para inscricdo de ingressantes e somente podera ser utilizada se ndo houver
nenhum ingressante previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta opcao
podera ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para
inscri¢do estabelecidos no presente Manual.

Pagina principal &> A partir de qualquer tela do ambiente do Coordenador de Curso,
retornard a tela inicial do ambiente de Coordenador de Curso.

Inscri¢do > Permite a inscrigdo individualizada de ingressante ou concluinte,
observados os prazos estabelecidos no presente Manual.

Inscri¢io em Lote - Permite a submissdo de arquivo texto, criado sob as orienta¢des
deste Manual, para processamento simultdneo de vérias inscricdes de ingressantes e/ou
concluintes, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. O processamento € on line
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e deve ser acompanhado pelo Coordenador do Curso. A submissdo de arquivo para
processamento nao assegura a inscrigdo do estudante. Por essa razdo € indispensavel o
acompanhamento do processo de inscricdo em lote e da conferéncia das inscri¢des realizadas por

meio médio da funcionalidade Estudantes Inscritos.

Solicitar inscri¢do de estrangeiros > Permite submeter ao Inep a inscri¢do de estudante
estrangeiro, sem CPF, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A solicitacdo sera
eletronicamente avaliada pelo Inep, por meio da analise do documento de estudante estrangeiro
anexado a solicitacdo. Para fins de caracterizagdo de estudante estrangeiro serdo consideradas
pelo Inep a coépia do passaporte ou documento de identidade de estrangeiro, emitido nos termos
da Lei n° 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/LL6815.htm). A
confirmacdo de inscri¢do serd realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br — Estudantes Inscritos.

Estudantes inscritos = Relaciona os estudantes inscritos pela coordenagdo de curso e
oferece opgdes para alteragdo, exclusdo e visualizagdo dos dados do estudante, respeitados os
prazos para cada atividade estabelecidos por meio da Portaria Normativa n°. 5/2010, na sua atual
redagdo, e procedimentos técnicos definidos no presente Manual.

Estudantes selecionados = Exibe a relagdo dos estudantes obrigados a participa¢do no
Enade 2010, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A Lei 10.861/2004
determina que a regularidade junto ao componente curricular obrigatorio estd condicionada a
efetiva participag@o ou dispensa oficial pelo MEC, quando for o caso.

Estudantes niio selecionados = Exibe a relagdo dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral, caso venha a ser adotado pelo Enade 2010, além de oferecer opg¢des para
apresentacdo da opc¢do pessoal do estudante pela participagdo na prova. O desempenho
individual de estudante voluntario ndo sera considerado para calculo do conceito do curso. A
regularidade do estudante voluntario também estara condicionada a efetiva participacdo na
prova.

Alteracio de localidade de prova - Permite a alteracdo de localidade de prova de
estudantes amparados no disposto no artigo 6° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual
redacao.

Local de prova - Permite o conhecimento do local de prova dos estudantes do curso de
graduacdo, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. Serve como subsidio a IES
no cumprimento da obrigacdo legal de ampla divulgagdo dos estudantes obrigados ao Enade
2010 e respectivo local de prova.

Questionario do estudante - Exibe informagdes estatisticas sobre o numero de
estudantes que ja acessaram, eletronicamente, o Questionario do Estudante, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual.

Questionario do coordenador = Permite apresentagdo das respostas ao Questionario do
Coordenador, observados os prazos estabelecidos no presente Manual.

Encerrar inscri¢des > Permite informar ao Inep a conclusdo de inscrigdes de

ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2010, gerando o respectivo protocolo de
encerramento.
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Reabrir inscri¢cdes = Permite reabrir o processo de inscrigdes que ja tenha sido
previamente encerrado, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A reabertura das
inscri¢des cancela o protocolo de encerramento anteriormente gerado pelo Sistema Enade.

Sair > Encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E importante

destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado pela
funcionalidade Sair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da Internet.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Inscrigao

DADOS DO CURSO

IES: 1270- INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR COC
Curso: 46930 - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADC

Localidade de prova : SAMTO ANMDRE - SP

Area de abrangéncia:  ELETROTECHMICA

DADOS CADASTRAIS

crEl@
Data Nascimento |
Nome _J
Sexo |
Nimero daCl
Telefone
ATENDIMENTO ESPECIAL
Fisico  Menhum v
Misual penhum v
Auditivo | penhurn v

ENDERECO

O acesso a esta funcionalidade exibira mensagem de alerta sobre o periodo de inscrigdes:
irregulares de anos anteriores — 07 a 24 de junho de 2010 — ou regulares de 2010 — 02 a 31 de
agosto de 2010. Somente prossiga se o periodo for adequado a inscricdo desejada. As orientagdes
a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.

Utilize o mouse, tecla TAB ou !;_J para avangar nos campos da tela de inscrigéo.

CPF - Informe o CPF do estudante ¢ clique em TAB ou !;_J O sistema Enade fara a
consisténcia e requisitara da Receita Federal a data de nascimento, nome, sexo do estudante. O
mesmo CPF somente serd admitido uma vez para cada area de abrangéncia do Exame, na mesma
IES, ou seja, 0 mesmo estudante ndo podera ser inscrito para mais de um curso da mesma area de
abrangéncia, na mesma IES, avaliado pelo Enade 2010.

Data de nascimento - Confira a data de nascimento do estudante. As alteragdes de data
de nascimento do estudante, caso necessarias, devem ser realizadas por meio dos servigos da

Receita Federal.

Nome -> Confira o0 nome do estudante. As alteragdes de nome do estudante, caso
necessarias, devem ser realizadas por meio dos servicos da Receita Federal.

Sexo - Confira a informac¢do de sexo do estudante. As alteragdes de sexo do estudante,
caso necessarias, devem ser realizadas por meio dos servicos da Receita Federal.
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Numero da CI - Informe o nimero do documento oficial de identificagdo do estudante.
Nao utilize carater especial, acentuagdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). Nao € necessaria a
inclusdo do 6rgdo expedidor. Nao ¢ necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros
a esquerda.

Telefone > Informe o nimero de telefone do estudante, precedido pelo codigo da
localidade, no formato 9999999999. Nao utilize separadores (““/”, “-* etc.).

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especial de

atendimento, clique sobre ™ na janela correspondente ao tipo de atendimento especial do

estudante — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial necessario a
participagdo no Enade 2010. Somente a informag@o da necessidade de atendimento especial,
durante a inscricdo do estudante, assegura as providéncias necessarias ao atendimento especial
informado, que serd providenciado para o local de prova a ser determinado pelo Inep. A
informacao de necessidade especial de atendimento desencadearéd ag¢des para impressdo de prova
e atendimento diferenciado ao estudante assim inscrito. Por essa razio, o sistema solicitara a
confirmacdo da necessidade especial de atendimento.

ENDERECO
cEp
ur| & Municipio: |
Logradouro  _}
Niimero Complemento

Bairro

DADOS ESCOLARES
Tipo de Inscrigdo _J O concluinte © Ingressante

Ano de Concluséo do Ensino Médio |

Turne do Curso de Graduagao - Matutino O Vespertino O Noturno O

ight MEC - IMEP - Instituto Macional de Est

CEP - Informe o CEP (Codigo de Enderegamento Postal) do endereco de residéncia do
estudante, no formato 99999999, segundo a codificacio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT). O sistema requisitard a UF e municipio da EBCT, além de informagdes
basicas de logradouro. UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a altera¢do de CEP.

UF - Confira a informacgao de sigla da unidade da Federagdo de residéncia do estudante.

Municipio = Confira a informagdo de nome do municipio de residéncia do estudante.

Logradouro - Informe, caso necessario, o nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante. Nao utilize carater especial, acentuagdo grafica ou

separadores (“/”, “-“ etc.).

Numero = Informe o nimero da residéncia do estudante, caso necessario. Nao preencha
o campo quando ndo houver a informacao pertinente.
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Complemento = Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o
endereco do estudante. Nao utilize carater especial, acentuagdo grafica ou separadores (*/, “-*
etc.). Nao preencha o campo quando nio houver a informagao pertinente.

Bairro - Informe, caso necessario, o nome do bairro de residéncia do estudante. Ndo
utilize carater especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). Nao preencha o campo
quando ndo houver a informacao pertinente.

Tipo de inscri¢do = Informe se a inscrigdo é de estudante concluinte ou ingressante.

Ano de conclusio do ensino médio 2 Informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio do estudante, no formato 9999.

Turno de Graduacio - Informe o turno em que o concluinte frequentou a maior parte
do curso de graduagdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a op¢do desejada. E
permitida a multipla sele¢do de turno.

- Submete os dados de inscrigdo ao processamento pelo Sistema Enade,
que respondera com mensagens de erro, que impedem a efetivacdo da inscri¢do, ou de sucesso na
inscri¢do do estudante. A confirmag¢do de inscri¢do individualizada exibird a lista de estudantes
Jé inscritos para o respectivo curso.

No caso de curso oferecido na modalidade a distdncia, o processo de inscricdo difere
apenas na obrigatoriedade de informagdo do pdlo de apoio presencial de vinculo do estudante,
exibida na tela a seguir. Cabe destacar que somente serdo exibidos pelo Sistema Enade os pdlos
de apoio presencial cadastrados no Sistema de Consulta de Institui¢des Credenciadas para a
Educagdo a Distancia e Pdlos de Apoio Presencial (SIEAD/MEC) até 19 de abril de 2010, nos
termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagao.

DADOS ESCOLARES

Pélo | i

Tipo de Inscricdo .  DF - Brasilia te
GO-Formosa
Ano de Conclusio GO - Luziania
G0 - Planaltina

Turno do Curso de Graduagéo - Matutino [ Vespertino [ Noturno [

Polo 2> Clique sobre ™ e selecione o pdlo de apoio presencial de vinculo do estudante,
cuja inscri¢do estd em processamento. O pdlo de apoio presencial do estudante determinara,
inicialmente, a localidade de aplicag@o de provas para o respectivo estudante.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Inscricdo em lote

Destaques do governo

le Estudos e Pesquisas Educacionais ) )
Enviar arquivo

Examinar: | (3 DADOS ENADE “| o2 @
.Y |@ CESGRANRIO = ALUNDS_3434
{ :3 |E3)DISPENSA 8] AMOSTRA_G0E74
Documentos | |CIENADE 2009 Apresentacdo_EMADE_Z003
recentes |josiane_arquivos @ AREA_CURSC_ARC

DADOS DO CURSO = [FROLNT B aTa_01

| [CHFUC_RI [£] ausentes_z004
IES: = 1270- INS:HTU Desklo |C)REGULARIDADE @balango inscriclies 1 setembro
Crpg: B & [SIRESULTADC ] 8 balanga inscrigiies 2 setembra
Diploma : BACHARELAD E'F e Hea L S
Localidade de prova : SANTO ANDRE % e B g @; 5“5;_ R e
Area de abrangéncia : ELETROTECH ’../ /=02 _PUCRS - EMADE - Lista alunos iomediciana_2007

ois [£] 3_zo04 @Caderno de trabalhoz

otimekos @4 16_459 @ Caderno de trabalho3
F— = '@483#\02_ﬁmélise & Desenvolvimento de Sistemas1 conceito_enade_nota_tecnica_ZE
1- Selecionar Arquivo s | =
- !@626_40_2008 conceito_enade_nota_tecnica_ZE
Carregar nova arguivg : '@1846 @controle_zuug_hab_in_u
Meu computadar | |2 5007 [£] CORRECAO _PRESENCA
gk Selecionat Arguivo % | 3

“L‘] Mome do arguiva: | w [ Aabrir
Meus locais de
rede

|
|
Argquivos do tipo; iTodos a3 arquivos v! l Cancelar

d Estrutura de arguivo de imgonagéo de dadas

ight MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquis

O acesso a esta funcionalidade exibird mensagem de alerta sobre o periodo de inscrigdes:
irregulares de anos anteriores — 07 a 24 de junho de 2010 — ou regulares de 2010 — 02 a 31 de
agosto de 2010. Somente prossiga se o periodo for adequado a inscri¢do desejada.

Utilize o mouse, tecla TAB ou E para avangar nos campos da tela de inscrigao.

8 Estutura de arauvo de importagéo de dades 3 Permite acesso a Estrutura de Arquivo para Importacdo
de Dados de Estudantes — Tabela de Ordem e Formato de dados.

Fssesnrtrai . 3 Fsta opgdo abre a janela com o mapeamento do seu computador (fungio
do ambiente operacional) e permite a localizacdo e selecdo do arquivo texto criado para a
importacdo de dados.

Carredar novo arquiva

—> Esta opg¢do permite ao Coordenador de Curso alterar o arquivo texto
selecionado para inscri¢do em lote.

A tela seguinte sera exibida apds a sele¢@o do arquivo texto criado para a importagdo de
dados de estudantes.
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DADOS DO CURSO

Localidade de prova:
Area de abrangéncia :

Carreqar novo arquivo

|ote fat
Carregado

IES: 1270 - INSTITUTO DE EMNSING SUPERIOR COG
Curso: 46930 - CIEMNCIAS CONTABEIS
Diploma : BACHARELADO

SAMTO ANDRE - 5P
ELETROTECHMICA

1- Selecionar Arquivo

A Remover selegio

Carregar

2- Carregar Dados

|

Observe que o nome do arquivo texto é exibido em sua tela, apds a selecdo do arquivo

texto. O botdo *™™=*=*=* permite apagar o arquivo texto selecionado para o processamento de

inscri¢des em lote.

—> Esta opg¢do criticara a estrutura do arquivo texto e a informacdo de todos os
campos detalhados no arquivo. Serd iniciada, imediatamente, a carga de inscri¢des de registros
de estudantes passiveis de importacdo de dados. Nunca interrompa o processamento da

importacdo de dados.

O estrato do processamento do seu arquivo texto sera exibido em sua tela ao final do
processamento, discriminando total de linhas lidas e processadas com sucesso, bem como o
nimero de linhas com erro e ndo processadas, conforme tela a seguir. Observe, também, a
discriminacdo das linhas ndo processadas e detalhamento dos erros encontrados pelo Sistema

Enade.

DADOS DO CURSO

IES:

Curso:

Diploma :

Localidade de prova:
Area de abrangéncia:

Atencéo:

Inscrigoes realizadas: 0
Linha Coluna
1 +

1 *
2 CPF

RODRIGO BONIF ACKD DE ALMEIDA
RODRIGC BORIFACKD DE ALMEIDA
21237117755

1270- INSTITUTO DE EMSING SUPERIOR COC
46930 - CIENCIAS CONTABEIS

BACHARELADO

SANTO AMDRE - 5P

ELETROTECMICA

Total de linhas do arquivo: 2

Inscrigées ndo realizadas: 3

Valor Original Motivo
Estuchante com CPF 02780875402 j& possuiinscricio neste curso.
E obrigatorio enviar o arguivo com a imagem digitalizada do documento do aluno estrangeiro.

CPF n&o encortrado na Receita Federal.

* A linha do arquivo esta corrreta, mas a inscrigao nao foi validada.

Gere_agui arquivo texto contendo as linhas com inscrigdes ndo realizadas
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O Sistema Enade oferece como opg¢do a consulta a arquivo texto, criado automaticamente
a partir do processamento do seu arquivo texto, conforme tela a seguir. Esse arquivo texto criado
pelo Sistema Enade contemplard apenas as linhas ndo processadas pelo Sistema Enade,
devidamente acompanhadas da descri¢do do erro encontrado. E op¢do da coordenacio de curso a
corre¢do nesse arquivo texto criado pelo Sistema Enade e, ap6s as devidas alteracdes, submeté-lo
a novo processamento de inscricdo em lote. Destaca-se que as linhas iniciadas por # sdo linhas de
comentario e ndo sdo processadas pelo Sistema Enade.

B celatorlo_crios - Bloco de: notas = PET B f] fm]

Arguws Edtar  Fometsr  Exbic  Ajuda

FResume de erros de processamento da insoeicds em lote,

#Linha:l k :
127046930, 1, 03720873402 Redrigo BondFacio de 3

|ALME LD; 1?93420;'2';u;'ﬁ;SDj’lﬂl‘?'ﬁ';abc;l;b'lah;f-:u:-; -;Recife; (HG1I52213999;2003;

2005;;1:1;0;

#Campo

WMotiva! Estudante com CPF OITEDBYS402 ja posgsui nscrigio neste curso.
#Campo;

#Motivar E obrigatério enviar o arquive com a imagem digitalizada do documents de aluma estrangs
#Linha 20

1270;46930: 0351237117755 welder
Lu:;1111111;6;U;':I;?C'.T33U'§ICI;3|'2-C:?;h'|a.h;I‘ac:;-;EP.#SILI&.;EE:EE]EE??;:"CI':IH;EC'US; Ha R e

#£Campo: CFF

Edotiva: CFF nao encontrada rna Receith Federal.

E indispensavel a consulta & lista de estudantes inscritos para verificagio do
processamento de inscricdo em lote de estudantes habilitados ao Enade 2010, considerados os
prazos estabelecidos no presente Manual. Nao serdo consideradas pelo Inep reclamagdes quanto
ao processamento de arquivos de importacdo de dados apresentadas ao Inep apos o encerramento
do periodo de inscri¢do estabelecido pela Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagdo,
assim como sem prazo habil para andlise e orientagcdo do Inep.

Destaca-se que a inscri¢do em lote ¢ atividade preparada para facilitar o processo de
inscri¢des de estudantes habilitados ao Enade 2010 de IES que tém um grande numero de
estudantes e contam com condi¢des técnicas de recuperagdo de dados de estudantes em seu
proprio sistema, viabilizando a constru¢do de arquivo texto conforme orientacdo do presente
Manual. A inscri¢do em lote ndo deve ser deixada para a etapa final do periodo de inscrigao,
quando a comunicacdo com o Inep ¢ mais intensa, dificultando o atendimento imediato requerido
pela situagdio para orientagdes sobre a construgdo de arquivo texto para inscricdes em lote. E
importante lembrar que a inscri¢do em lote ndo é a unica forma de inscri¢do eletronica de
estudantes habilitados ao Enade 2010, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual
redacdo.
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Criacao de Arquivo Texto para Importagcado de Dados

A criacdo de arquivo texto para importacdo de dados de estudantes habilitados ao Enade
2010 por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br deve seguir rigorosamente a
Estrutura de Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato.

Algumas observagdes importantes a construcdo do arquivo texto estdo relacionadas a
seguir:

- deve ser criado arquivo texto distinto para dados de estudantes irregulares de anos
anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2010 nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010,
em sua atual redagdo, observados os prazos detalhados no presente Manual para cada tipo de
inscrigao;

- todos os campos da tabela de ordem e formato devem constar do arquivo texyto, mesmo
que ndo exista informagdo para o campo. Observe que a coluna Obrigatério da tabela de ordem
e formato indica a obrigatoriedade de informacdo para o campo com S. Esses campos serdo
criticados pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos cuja coluna Obrigatério
da tabela de ordem e formato estdo indicados com N, podem ou ndo conter informagdo no
arquivo texto. Caso ndo exista informacdo para o campo, utilize apenas o ponto e virgula para
indicar a existéncia do campo;

- observe sempre o tamanho maximo de cada campo, cujo limite maximo sera criticado
pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos ndo podem ser iniciados por espagos
em branco. Ndo ¢ necessario o preenchimento total do campo (com a utilizagcdo de espacos em
branco, X, ponto, zeros ou qualquer outro carater, seja a esquerda ou direita da informacgdo
pertinente);

- a coluna Formato (Observacdes) da tabela de ordem e formato indica, para alguns
campos, os valores possiveis para aquele campo. Por exemplo, para o campo Condicdo do
Estudante somente podem ser utilizados os valores I ou C. Para cada campo de indicador de
turno Matutino, Vespertino ou Noturno, devem ser usados 0 (indicando que o estudante ndo
frequenta o curso de graduag@o naquele turno) ou 1 (indicando que o estudante frequenta o curso
de graduagdo naquele turno). Os campos indicados por Nulo ndo devem conter informacao,
sendo indispensavel a utilizacdo do ponto e virgula para indicar a existéncia do campo;

- a primeira linha do arquivo texto ndo deve conter cabegalho para as colunas. Inicie a
primeira linha com as informagdes do primeiro estudante. A linha de cabegalho, se existir, sera
interpretada de forma incorreta pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br;

- 0 ponto e virgula (;) ¢ utilizado para indicar o final de cada campo do arquivo texto.
Todas as linhas do arquivo texto devem ser finalizadas por ponto e virgula (;), indicando a
finaliza¢do do ultimo campo da linha. Apds o ultimo ponto e virgula, utilize a tecla Enter para
iniciar nova linha, que devera conter o registro de outro estudante.
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Estrutura de Arquivo de Dados Tabela de Ordem e Formato

Tam.

Campo Max. Obrigatério Formato (Observacdes)
Codigo da Instituicdo 5 Numero (de acordo com o Sistema e-MEC)
Cddigo do Curso 7 Numero (de acordo com o Sistema e-MEC)
. I-1 t

Condig¢do do estudante 1 S ngressa.n ©
C — Concluinte

CPF 1 S 99999999999 (nimero — ndo incluir ponto
ou hifen)
Nao utilizar carater especial, acentuagio

Nome do Estudante 60 S grafica ou numeros ¢ abreviar somente
quando o nome exceder ao tamanho do
campo

Numero da Carteira de Nao incluir orgdo expedidor, carater

. 20 S . o

Identidade especial, acentuagdo grafica ou separadores
0 — Nenhum
1 — Sala no térreo

Indicador de Atendimento 2 — Auxilio para trfmscrlgao — deficiéncia de

Especial — Deficiéncia Fisica ! S membros superiores
3 — Mesa adaptada para cadeira de rodas
4 — Carteira para canhoto
5 — Amamentacdo
0 — Nenhum

Indicador de Atendimento 1 S 1 — Prova em braile

Especial — Deficiéncia Visual 2 — Prova ampliada
3 — Auxilio para leitura/escrita — ledor

Indicador de Atendimento 0 — Nenhum

Especial —  Deficiéncia 1 S 1 — Intérprete de sinais (Libras)

Auditiva 2 — Leitura labial

CEP 3 S 99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixa de CEP da EBCT)

Logradouro 60 S Livre (exceto ;)

Niimero 10 N Numero (ndo € necessario completar o
campo com Zeros)

Complemento do Endereco 30 N Livre (exceto ;)

Nome do Bairro 30 N Livre (exceto ;)

Sigla da UF 2 S AA (de acordo com a tabela de UF)
Livre (ndo utilizar cardter especial,

Nome do Municipio 60 S acentuagdo grafica ou separadores e abr.e\’n'flr
somente quando o nome do municipio
exceder ao tamanho do campo)
9999999999 (utilizar dez posi¢cdes numéricas

Numero do Telefone 10 N — cbdigo de area seguido pelo numero da
linha telefonica)

Anro .de Conclusdo do Ensino 4 S 9999

Médio

. 9999 (se concluinte)

Ano de Inicio da Graduagdo 4 S/N .
Nulo (se ingressante)

CEP do Municipio do polo 3 N Campo  obrigatdrio para cursos na

modalidade de educagdo a distancia:
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Tam.

Campo Mix Obrigatério Formato (Observacdes)

99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixa de CEP da EBCT)

Indicador de Turno Matutino 1 S 0—Nao
1 — Sim

Indicador de Turno 1 S 0 —Niao

Vespertino 1 — Sim

Indicador de Turno Noturno 1 S 0—Nao
1 — Sim
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Ambiente do Coordenador de Curso — Solicitar inscricao de estrangeiro

DADOS DO CURSO

IES: 1270 - INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR COC
Curso: 46930 - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma: BACHARELADO

Localidade de prova : SANTD ANDRE - SF

Area de abrangéncia:  ELETROTECHNICA

DADOS CADASTRAIS

Niimero do Documento
Data Nascimento _J
Nome |

sexo, Cm OF

Telefone

ATENDIMENTO ESPECIAL

Fisice  menhum v
Visual plenhum w
Auditivo Menhum R

O acesso a esta funcionalidade exibird mensagem de alerta sobre o periodo de inscrigdes:
irregulares de anos anteriores — 07 a 24 de junho de 2010 — ou regulares de 2010 — 02 a 31 de
agosto de 2010. Somente prossiga se o periodo for adequado a inscricdo desejada. As orientagdes
a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.

Utilize o mouse, tecla TAB ou E para avangar nos campos da tela de inscrigao.

A solicitacdo de inscricdo de estrangeiro, sem CPF, requisita as informagdes basicas do
estudante e copia do passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido nos termos da
Lei n° 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L.6815.htm). A confirmagdo
de inscri¢do sera realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br — funcionalidade Estudantes Inscritos.

Numero do documento - Informe o nimero do documento oficial de identificagdo do
estudante estrangeiro — passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido nos termos
da Lei n°. 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htm). Nao utilize
carater especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). Nao € necessaria a inclusao do
orgdo expedidor. Nao ¢ necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros a esquerda
ou a direita.

Data de nascimento - Informe a data de nascimento do estudante no formato
dd/mm/aaaa.

Nome - Informe o nome completo do estudante estrangeiro conforme documento oficial
de identificacdo do estudante, evitando abreviagdes. Nao utilize cardter especial, acentuagdo
grafica ou separadores (“/”, “-* etc.).
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Sexo > Selecione Masculino ou Feminino, clicando sobre a opg¢éo desejada.

Telefone = Informe o numero de telefone do concluinte, precedido pelo cédigo da
localidade, no formato 9999999999. Nao utilize separadores (“/”, “- etc.).

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especial de

atendimento, clique sobre ™ na janela correspondente ao tipo de atendimento especial do

estudante — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial necessario a
participagdo no Enade 2010. Somente a informagdo da necessidade de atendimento especial,
durante a solicitagdo de inscricdo de estudante estrangeiro, assegura as providéncias necessarias
ao atendimento especial informado, que serd providenciado para o local de prova a ser
determinado pelo Inep. A informacdo de necessidade especial de atendimento desencadeard
acOes para impressdo de prova e atendimento diferenciado ao estudante inscrito. Por essa razao,
o sistema solicitara a confirmag¢@o da necessidade especial de atendimento.

ENDERECO
cEP [
UF Municipio: |
Logradouro |
Nimero Complemento

Bairro
DADOS ESCOLARES
Tipo de Inscrigio _§ O concluinte O Ingressante
Ano de Concluséo do Ensino Médio |

Turno do Curso de Graduagao - Matutino O Vespertino O Noturno O

Imagem digitalizada do documento

Catredat novo arguiva

=k Selecionar Arguivo

Right MEC - INEP - Instituta Macional de Estudos e

CEP - Informe o CEP (Codigo de Enderegamento Postal) do enderego de residéncia do
estudante no Brasil, no formato 99999999, segundo a codificagdo da EBCT. O sistema
requisitard a UF e municipio da EBCT, além de informagdes bésicas de logradouro. UF e
municipio ndo podem ser alterados, exceto com a alteragdo de CEP.

UF - Confira a informac¢éo de sigla da unidade da Federagdo de residéncia do estudante.

Municipio = Confira a informagdo de nome do municipio de residéncia do estudante.
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Logradouro - Informe, caso necessario, o nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante no Brasil. Nao utilize carater especial, acentuagdo
grafica ou separadores (“/”, “-* etc.).

Numero = Informe o nimero da residéncia do estudante no Brasil, caso necessario. Nao
preencha o campo quando ndo houver a informagao pertinente.

Complemento - Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o
endereco do estudante. Nao utilize carater especial, acentuagdo grafica ou separadores (““/7, “-*
etc.). Nao preencha o campo quando nao houver a informagao pertinente.

Bairro = Informe, caso necessario, o nome do bairro de residéncia do estudante. No
utilize carater especial, acentuagdo grafica ou separadores (““/”, “-* etc.). Nao preencha o campo
quando ndo houver a informagao pertinente.

Tipo de inscricio - Informe se a solicitagdo de inscri¢do ¢ de estudante concluinte ou
ingressante.

Ano de conclusio do ensino médio - informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio ou equivalente do estudante estrangeiro, no formato 9999.

Turno de Graduag¢io - Informe o turno em que o estudante frequentou a maior parte
do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a op¢do desejada. E
permitida a multipla sele¢do de turno.

A informacdo de polo de apoio presencial sera obrigatoria na solicitagdo de inscricdo de
estrangeiro, quando o curso for oferecido na modalidade de educacédo a distdncia. A orientagdo,
nessa situacao, esta descrita a seguir.

DADOS ESCOLARES

GO - Formosa
Ano de Conclusdo| G0 - Luzidnia
G0 - Planaltina

Turne do Curso de Graduagao - Matutino O Vespertino O Noturno [

Polo > Clique sobre ¥ e selecione o pdlo de apoio presencial de vinculo do estudante,
cuja solicitacdo de inscricdo estd em processamento. O polo de apoio presencial do estudante
determinara a localidade de aplicagdo de provas.

= Selecionar Arguivo

—> Esta op¢do abre a janela com o mapeamento do seu computador (fung¢do
do ambiente operacional) e permite a localizacdo e selecdo de arquivo de imagem (PMP, JPG,
PDF ou PNG, com tamanho maximo de 1 megabyte) para encaminhamento da cdpia do
passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido nos termos da Lei n°. 6.815, de
19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htm).

Catredar novo arguiva

- Esta opg¢do permite ao Coordenador de Curso alterar o arquivo de
imagem anteriormente selecionado.
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A tela a seguir exibe a informacdo de arquivo de imagem selecionado para acompanhar a
solicita¢do de inscri¢do de estudante estrangeiro, sem CPF. A op¢do cancel cancela a sele¢do do
arquivo de imagem da copia do passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido
nos termos da Lei n° 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htm).

Q Carregar

Apos a confirmag¢do do nome do arquivo, clique em para iniciar a transferéncia do
arquivo para o Sistema Enade 2010. Nunca interrompa esta operacao.

Imagem digitalizada do documento

Carredar novo arguivo

P Carregar

ALUMOS_3434 pdf Cancel

- Submete a solicitagdo de inscrigdo de estudante estrangeiro a analise do
Inep. A confirmagdo da inscricdo de estudante estrangeiro devera ser acompanhada pelo
Coordenador de Curso por meio da funcionalidade Estudantes Inscritos. O prazo maximo para
analise do Inep ¢ de cinco dias a partir da apresentacdo da solicitagdo de inscricdo de estudante
estrangeiro sem CPF, encaminhada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A
Coordenagdo de Curso devera reportar ao Inep, imediatamente, a solicitagdo encaminhada e sem
analise pelo Inep, apds o prazo de cinco dias subsequentes a solicitagdo, respeitado o prazo
previsto para inscricdo estabelecido no presente Manual — 07 a 24 de junho de 2010, para
estudantes em situagdo irregular de anos anteriores, e 02 a 31 de agosto de 2010, para estudantes
habilitados ao Enade 2010 nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagao.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

DADOS DO CURSO

IES: 1270 - INSTITUTG DE ENSING SUPERIOR COC
curso: 46930 - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SAMTO ANDRE - 5P

Area de abrangéncia : ELETROTECMICA

Estudantes Inscritos

NOME # Documento CPF TIPO .0.(;.5.0
C F aeeel 5270 C i INGREZZANTE @
14 R ERITRE L 264 ac 2 INGREZZANTE @
S S LY 3249 Qs B COMCLUINTE @
(En S N 11111 SRR COMCLUINTE @
[N, e, Y 4269 (0 PR 0 COMCLUINTE @
JETTHTmE A LA 123456 T =B COMCLUINTE lég,\l
dileee, TTIBETRTTRAREI 5231 Gows 07 COMCLUINTE @
Rl ST R 53252 OE" " el INGREZZANTE @
(e fnERstaas 1111111111111 Ef A 9 COMCLUINTE S =) @
(SRt R R e R [ls] G263 R HESER COMCLUINTE Lg_.il
Le TR 5255 Looe o () COMCLUINTE @
L FRTRION I Y 5276 O .. 3 INGREZZANTE -@
MARIA DA CONCEICAD MONTANS BAER 3279 a el COMCLUINTE @ N

Esta tela exibe a lista de estudantes inscritos pela coordenacdo de curso para o ano de
2010, considerando todos os irregulares de anos anteriores e regulares de 2010, além de oferecer
as opgoes para edi¢do, exclusdo e visualiza¢do dos dados dos estudantes. A lista de estudantes

inscritos € apresentada, inicialmente, em ordem alfabética, sendo permitida a inversao da ordem

apresentada por meio da identificacdo da coluna “OME*

a ordem de exibicdo dos dados em sua tela.

. Clique, para tanto, sobre * para alterar

A tltima coluna da direita, em sua tela, identificada por ACAO, exibird as opg¢des
permitidas para cada estudante. Essas opg¢des sdo controladas em fungdo do tipo e respectivo
periodo de inscri¢do. Durante o primeiro periodo de inscricdo — 07 a 24 de junho de 2010 — serdo
permitidas a edi¢do, exclusdo e visualizagdo de estudantes irregulares de anos anteriores. O
segundo periodo de inscricdo — 02 a 31 de agosto de 2010 — permitira apenas a visualizagdo dos
dados de estudantes inscri¢des na condi¢do de irregulares de anos anteriores.

TSNS > Esie botdo permite a cdpia, em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de
estudantes inscritos do respectivo curso de graduagao.

' > Botdo para edi¢io dos dados do estudante. Os campos de identificacio do
estudante ndo podem ser alterados. Caso seja identificada alguma inconsisténcia no CPF, data de
nascimento, nome e sexo do estudante, faga a exclusdo do registro e nova inscri¢cao do estudante.
E importante lembrar que a inscri¢do esta vinculada aos dados da pessoa fisica junto & Receita
Federal. As alteragdes devem ser realizadas junto aos dados da pessoa fisica e, somente depois
disso, serdo incorporadas ao Sistema Enade por meio de novo procedimento de inscricdo do
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estudante. A altera¢do dos demais campos de dados do estudante podem ser alterados por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, seguindo as mesmas orientacdes detalhadas em
Ambiente do Coordenador do Curso — Inscrigao.

| —> Atualiza as informagdes do estudante, gravando as alteragdes realizadas
pela IES. Somente o recebimento de mensagem de sucesso em sua tela assegura o processamento
da atualizacdo cadastral pelo INEP.

—> Retorna a pagina anterior sem atualizagdo cadastral do estudante.

© > Botfio para exclusio da inscricio do estudante. O Sistema Enade solicitard a
confirmagdo da exclusdo do estudante selecionado em sua tela. Somente a recepg¢do de
mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacdo pelo Inep. E
recomenddvel a utilizagdo da funcionalidade Estudantes Inscritos para confirmag¢do do
processamento da exclusdo realizada, conforme descrito neste Manual. Uma vez excluido o
estudante, o sistema ndo permitird a recuperacdo do registro. Caso necessario, faca nova inclusdo
do estudante utilizando a funcionalidade Inscri¢do.

© > Botio para visualizacdo dos dados cadastrais do estudante. A verificacdo dos
estudantes inscritos € a rotina que permite a IES verificar a lista de estudantes processada pelo
Inep para participagdo no Enade 2010. E importante e indispensavel a verificagdo da lista de
estudantes inscritos visando evitar a omissao de estudante habilitados ao Enade 2010, bem como
certificar-se do curso correto para a qual o estudante foi inscrito, bem como a localidade onde o
estudante participard da prova.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

DADOS DO CURSO

IES: 1270- INSTITUTO DE ENSIND SUPERIOR COC
Curso: 46930 - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SANTO ANDRE - 5P

Area de abrangéncia:  ELETROTECHICA

Estudantes Selecionados

Nome # RG Situagao
anmic o TFARIY . TTRE 24403080F Cancluinte - Selecionadn
g P e 26116480F Ingressante - Selecionado
LA oA 1 3B9B05SMG Concluinte - Selecionado

AL TR R AL VRF "l 26585810F Ingressante - Selecionado
Bl el . T - 5191509G Ingressante - Selecionado
A e, Trre RERRIN S Y Am S 25075560F Ingressante - Selecionada
R 0 14561 343MG Ingressante - Selecionado

A lista dos estudantes obrigados a participagdo no Enade 2010 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informacao, inicialmente, ¢ restrito aos coordenadores de cursos. A IES devera
divulgar amplamente essa informag@o junto ao proprio corpo discente.

E obrigagdo da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redacio atual,
divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes selecionados para o
Enade 2010, antes do envio do cadastro ao Inep. Para efeitos de comprovag@o do cumprimento
do disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacgdo, ¢
recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagdo ao estudante
quanto a sua obrigatoriedade de participa¢do no Enade.

A funcionalidade Estudantes Selecionados exibira, a partir do dia 20 de setembro de
2010, a lista de estudantes do curso de graduag¢do que deverdo participar do Enade 2010.
Permite, ainda, a copia em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de estudantes selecionados para

LI T

participa¢do no Enade 2010 por meio do botao
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Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes nao selecionados

Lista de Estudantes Ndo Selecionados

IES : 2 - Universidade de Brasilia
Curso: 145 - Administragao
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova: BRASILIA - DF

Areade abrangéncia:  ADMINISTRAGAC

Selecione abaixo os estudantes optantes e clique em Alterar Selecionados, antes de mudar de pagina.

alterar Selecionados

Guantidade de Registros:a

Selecionar Nome RG

D A ER=m E A g 5191809G

] ol T il L SR z PASSAPRTE M JO21635
D EEe o ms a5 043459531455 MD

[l Ei R | e E 34584690525P

[ e T s =R 303529 0F

Esta funcionalidade permite a IES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edi¢do de 2010, além
de possibilitar a indicacdo da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da
prova.

Na coluna identificada por selecionar, clique em para indicar a opc¢do pessoal do
estudante ndo selecionado pelo procedimento amostral em participar do Enade 2010, observados
os prazos estabelecidos no presente Manual. Apos a sele¢do de todos os estudantes exibidos em

alterar Selecionados

sua tela, clique sobre o botdo para alterar gravar a opg¢do de estudante
voluntario para participacdo no Enade 2010. Destaca-se que a regularidade junto ao Enade do
estudante voluntario estara condicionada a efetiva participagao no Enade 2010.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Alteragao localidade de Prova

Alteracgdo da localidade da prova

IES : 2 - Universidade de Brasilia
Curso: 145 - Adrinistracdo
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova: BRASILIA - DF

Area de abrangéncia:  ADMINISTRAGAD

Antes de mudar de pagina, grave as alteracies clicando no botdo: Alterar Selecionados

Localidade | "7 i

alterar Selecionados AC - CRUZEIRO DO SUL

Quantidade de registras: 15 EE' RIO BRANCO

1 2

Abl - BEMJAMIN COMETANT

Selecionar AM - COARI Local alterado

. .|AM- LABREA
O AR *| AM - MANACAPURU
O i £ | AM - MANALS

T LAM - MAUES
O Al AM- PARINTING
AP - MACAPA

| ' Co T AP - BANTARA
E B e T 5191809G
F Al me | wER o] 250755E0F
| AN L e ) 14561 343G
F UNEEEETAERAY R SR Oy 2761091 DF

Esta funcdo permite a IES informar ao Inep a alteragdo da localidade de prova para os
estudantes amparados pelos §§ 3° ou 4° do artigo 6° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua
atual redagdo, que permitem ao estudante habilitado ao Enade 2010, em desenvolvimento de
atividades curriculares obrigatdrias fora da sede do proprio curso, realizar a prova em outro
municipio, desde que informado pela propria IES conforme orientacdes deste Manual. Destaca-
se que 10 de setembro de 2009 ¢é o prazo maximo para alteragdo de localidade de prova e que
somente serd processada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Serdo
oferecidas como alternativas para alteracdo de localidade de prova aquelas para as quais o Inep
identifique estudantes inscritos para o Enade 2010, por area de abrangéncia, apos encerramento
do processo de inscrigdo.

A funcionalidade Alteragdo Localidade Prova exibird a lista de todos os estudantes
inscritos para o curso, assim como a janela para verificagdo das localidades de prova previstas
para a respectiva area de abrangéncia e total de estudantes inscritos no curso.

¥ = Na janela identificada por Localidade, exibe a lista de todos os municipios onde ha
previsao de aplicacdo de provas para a respectiva area de abrangéncia. Identifique e clique sobre
o municipio de prova mais adequado ao estudante. A atividade de alteracdo de localidade de
prova ndo esta concluida — ainda ha necessidade de selecdo dos estudantes que devem participar
da prova no municipio ora selecionado.

Identifique o estudante com necessidade de altera¢do de localidade de prova na lista de

estudantes exibida na parte inferior de sua tela. Na coluna Selecionar, clique em ™ para
selecionar o estudante. E admitida a selecdo de varios estudantes para o mesmo municipio. Apos
a selecdo de todos os estudantes, exibidos em sua tela, que deverdo realizar a prova no municipio

62



selecionado, clicem sobre SRS Hara gravar a alteragdo de localidade de prova. Essa
alteracdo ¢ imediatamente visualizada na coluna identificada por Localidade Alterada.

Repita o processo para todos os estudantes que necessitam de alteragdo de localidade de

prova, nos diversos municipios previstos para a area de abrangéncia do curso, respeitados os
prazos estabelecidos no presente Manual.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Local de Prova

DADOS DO CURSO

IES: 1270 - INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR COC
Curso: 46930 - CIENCIAS COMNTABEIS
Diploma : BACHARELADO

I:ncalidade de prova: SANTO AN}DRE - 8P
Area de abrangéncia: ELETROTECHNICA

ESTUDANTE RG LOCAL DE PROVA

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGEAN 207

ADRIAMO DE FARIA SILVESTRE | 24403080F MODULD & . BRASILIA S 3ALA O1. TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGAN 907

ALEXANDRE DE 30UZA OLIVEIRA, | 26116450F MODULD A BRASILIA S 3ALA O1. TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGAN 907

BRUMO GIORDARND PARA LIMA | 2756802DF MODULD A, BRASILIA S 3ALA 05 TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGEAN 907

BRUNO LAMEIRA ANTUNES 26441940F MODULO A BRAZILIA F 3ALA 05 TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGAN 907

BRUMD ZANOTTA PAWAN 28595110F MODULO A BRAZILIA F 5ALA 05 TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGAN 207

25749950F MODULD A . BRAZILIA f 5ALA 05, TERRED
BRASILIA DF

CENTRO DE ENSING MEDIO GISNG  SGAN 207

CLAUDIA FERMNAMDA DE GODOY | 424657955 MODULD A BRAZILIA f 3ALA 07, TERRED

BRASILIA DF

CAROLINA MAGALHAES
WWANDERLEI

E obrigacdo da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua redacdo atual,
divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos locais de prova dos estudantes
obrigados a participagdo no Enade 2010. Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do
disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacdo, ¢
recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagdo do local de
prova aos estudantes, além de esclarecimentos quanto a sua obrigatoriedade de participagcdo
como requisito ao cumprimento do componente curricular obrigatério Enade.

A funcionalidade Local de Prova exibira o nome do estudante, nimero do documento de
identificacdo, informados pela IES durante o processo de inscricdo, ¢ o local de prova
determinado pelo Inep. A alocacdo observara, inicialmente, o municipio de funcionamento da
sede do curso, conforme disposto na Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacdo. Os
estudantes amparados pelo artigo 6° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacdo, e
que tiveram a localidade de prova alterada pela IES, conforme orientagdes do presente Manual,
serdo designados para a localidade de prova informada pela IES. Nao serdo administradas
questdes de alteragdo de local de prova.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Estudante

DADOS DO CURSO

IES: 1270 - INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR COC
Curso: 46930 - CIEMGIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SANTO ANDRE - §F

Area de abrangéncia:  ELETROTECMICA
Questionario do estudante
MNomero total de estudantes inscritos: 174
MNomero de estudantes que acessaram o questionario do estudante; 57

% de participagdo de estudantes inscritos no guestionario do estudante: 32 8%

A funcionalidade Questiondrio do Estudante permite ao Coordenador do Curso o
acompanhamento da participa¢do dos estudantes do curso no questiondrio do estudante. Serdo
apresentados o total de estudantes inscritos e o nimero de estudantes que ja acessaram o
Questionario do Estudante, discriminando o total de estudantes com respostas parciais e
completas as questdes do referido questionario. Informagdes qualitativas do Questionario do
Estudante ndo serdo fornecidas as instituicdes de educacao superior.

A participa¢do na pesquisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante ¢ de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. Embora de
participagdo voluntaria, ¢ importante as IES o desenvolvimento de ag¢des voltadas ao
esclarecimento e orientagcdo ao estudante sobre a oportunidade de manifestar a propria opinido
acerca do curso que frequenta, bem como sobre as impressdes pessoais da sua IES.

65



Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

DADOS DO CURSO

IES: 1270- INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR COC
curso: 46930 - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SAMTO ANDRE - 5P

Area de abrangéncia:  ELETROTEGNICA

Bll of inigaes Gerans

E st guesiondno, pasde e graate do EnaDE | e m por objeiro coetas sdommagdes reiativas 20 curso de graduagd o coordenada por
VowEs Senhona

Inlcrimesgies de Preenchimsrr o

Az guesties sdo de molbelas akernalims ¢ de eerae. Marque openas ura dnica respesta. Mo edslem respestas ceras owenadas.
Margue aguela atenativa gue melhor iepresenta a sheagdo real do ourso, ow oo cerbedo no gual 0 curse estl insesido.

Freaeonbagem de conshredio oo quisslioreimee: 00 %

ldentifl eagiePerfil do cosrdenader o surse
1) Tempa de conrdena;So da cursn:

': .‘-' Bleno< de o amn

'E;l T B & dOrs ano s

1 pore anos arés ans
) Trés anes 0 qUAtTo aNos

Z) Mais de quatro anes

2 ) Esta @ aminha primeira experiencia cemo coordenador de cursc.

= i
) Wao

Durante o periodo de 22 de novembro a 06 de dezembro de 2010 sera disponibilizado por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br o Questiondrio do Coordenador, estabelecido
pelo § 2° do artigo 8° da Portaria n°. 107/2004. O Questionario do Coordenador tem como
objetivo reunir informagdes que contribuam para a definicdo do perfil do curso. Somente serdo
processadas respostas ao Questionario do Coordenador encaminhadas por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo estabelecido no presente Manual.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Encerrar inscrigoes

Encerrar inscrigoes

Deseja realmente encerrar as inscrigdes no Enade?

Confirmar Cancelar

Esta funcionalidade permite o encerramento do processo de inscri¢des ao Enade 2010 no
ambito da coordenagdo de curso. Destaca-se que o encerramento de inscri¢des € o procedimento
que oficializa a conclusdo das atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2010
pela coordenagdo de curso, informando quantitativamente ao Pesquisador Institucional e Inep o
resultado das inscri¢des realizadas pela coordenagdo de curso. O Protocolo de Encerramento € o
documento emitido eletronicamente pelo Sistema Enade como comprovante institucional das
inscrigdes realizadas por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

O encerramento das inscrigdes inibird todas as funcionalidades do Sistema Enade para
inscri¢des de estudantes no ambito da coordenagdo de curso. Esta atividade deve ser realizada
pela coordenagdo de curso até o dia 31 de agosto de 2010, prazo maximo para inscri¢des de
estudantes habilitados ao Enade 2010 estabelecido pela Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua
atual redacao.

Protocolo de Encerramento

As inscrigdes para 0 curso CIEMCIAS CONTABEIS, no Enade, foram encerradas com sucesso.

Foi gerado um protocolo de encerramento corm o ndmero: 322,

Foi enviado para o e-mail _° . ..oailp “a@ , _ cbr,um relatdrio de todas as incrigdes realizadas até o momento em gque a inscrigdo foi
finalizada.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Reabrir inscrigoes

Reabrir inscrigoes

Deseja reabrir as inscricies no Enade?

Confirmar Cancelar

Esta funcionalidade permite a reabertura do processo de inscricdes previamente
encerrado pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para inscri¢do estabelecidos no
presente Manual. A reabertura do processo de inscricdes emitird, automaticamente, o
cancelamento do protocolo de encerramento emitido por meio da funcionalidade Encerrar
Inscrigoes.

Destaca-se que a reabertura das inscri¢des ¢ atividade possivel ao Coordenador de Curso
até o dia 31 de agosto de 2010, prazo maximo para inscri¢cdes de estudantes habilitados ao Enade
2010 estabelecido pela Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redagdo. Ainda que o
Sistema Enade permita a reabertura do processo de inscri¢des até¢ 31/08/2010, o prazo maximo
de inscri¢des de estudantes irregulares de anos anteriores € 24 de junho de 2010, conforme artigo
7° da Portaria Normativa n°. 5/2010, em sua atual redacao.

Reabertura de inscrigoes

As inscrigdes para o curso CIENCIAS COMTABEIS, no Enade, fararm reabertas com sucesso.
0 protocolo de encerramento gue havia sido gerado ndo & mais valido.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Sair

FER winktérin da furscia

- — ——
1) IE=p™ In=ttuio Kaconal de Extudos @ Pesquisas Educacionais Aniso Teixeia

Destaquac de pawsne

EnaDE —==
Enade |ES
Aesssar como: | [ 2 Coandenzdor P
Cidigo Curgo:
COF!
Seaina;
I CIITTIS
et 0T

Esta fun¢do encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade e retorna a
tela inicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade
deve ser realizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as fun¢des de encerramento do

navegador da Internet.
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DUVIDAS

O Manual do Enade 2010 pode ser livremente copiado por meio da pagina da Internet
http://www.inep.gov.br. Este manual ¢ indispensavel ao esclarecimento de dividas e orientacdes
sobre o Enade 2010. Mantenha-o sempre ao seu alcance.

Siga as orientacdo do Manual do Enade 2010 para a operacdo da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. Se apos a leitura do Manual do Enade 2010 ainda persistirem duvidas,
encaminhe mensagem ao enderego eletronico enade@inep.gov.br, detalhando a sua davida ou
dificuldade, sempre acompanhado dos codigos da IES e curso.

ENDERECOS PARA ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS

INEP / DAES / Enade 2010

Setor de Radio ¢ TV Sul, Quadra 701, Bloco M,
Edificio Dario Macedo, 4° Andar

70340-909 — Brasilia — DF

Endereco eletronico: enade@inep.gov.br

Pagina na Internet: http://www.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br.
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ANEXOS
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LEI N°. 10.861, DE 14 DE ABRIL DE 2004
(DOU N°. 72, 15/4/2004, SECAO 1, P. 3/4)

Institui o Sistema Nacional de Avalia¢do da Educacdo Superior - SINAES e dé outras Providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior - SINAES, com o objetivo de
assegurar processo nacional de avaliagdo das institui¢des de educagdo superior, dos cursos de graduacdo e do
desempenho académico de seus estudantes, nos termos do art. 9°, VI, VIII e IX, da Lei n°. 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.

§ 1° O SINAES tem por finalidades a melhoria da qualidade da educacio superior, a orientacdo da expansdo da sua
oferta, o aumento permanente da sua eficacia institucional e efetividade académica e social e, especialmente, a
promogdo do aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituicdes de educagdo superior,
por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da promog¢ao dos valores democraticos, do respeito a diferenca e a
diversidade, da afirmac¢do da autonomia e da identidade institucional.

§ 2° O SINAES sera desenvolvido em cooperacdo com os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito Federal.

Art. 2° O SINAES, ao promover a avaliagdo de institui¢des, de cursos ¢ de desempenho dos estudantes, devera
assegurar:

I - avaliacdo institucional, interna e externa, contemplando a analise global e integrada das dimensdes, estruturas,
relagdes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais das instituicdes de educacdo
superior e de seus cursos;

IT - o carater publico de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos avaliativos;
III - o respeito a identidade e a diversidade de institui¢des e de cursos;

IV - a participagdo do corpo discente, docente e técnico administrativo das institui¢des de educacgéo superior, e da
sociedade civil, por meio de suas representagdes.

Pardgrafo unico. Os resultados da avaliagcdo referida no caput deste artigo constituirdo referencial basico dos
processos de regulacdo e supervisdo da educacdo superior, neles compreendidos o credenciamento e a renovacdo de
credenciamento de institui¢des de educag@o superior, a autorizacdo, o reconhecimento e a renovagdo de
reconhecimento de cursos de graduagdo.

Art. 3° A avaliaglo das institui¢cdes de educagdo superior terd por objetivo identificar o seu perfil e o significado de
sua atuacdo, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes
dimensdes institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

I - a missdo e o plano de desenvolvimento institucional;

IT - a politica para o ensino, a pesquisa, a pos-graduacdo, a extensdo e as respectivas formas de operacionalizagdo,
incluidos os procedimentos para estimulo a producdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais
modalidades;

IIT - a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere a sua contribui¢do em
relagdo a inclusdo social, ao desenvolvimento econdmico e social, a defesa do meio ambiente, da memdria cultural,
da produgao artistica e do patrimdnio cultural;

IV - a comunicagio com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo, seu aperfeicoamento,
desenvolvimento profissional e suas condigdes de trabalho;
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VI - organizagdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e representatividade dos colegiados, sua
independéncia e autonomia na relagdo com a mantenedora, e a participacdo dos segmentos da comunidade
universitaria nos processos decisorios;

VII - infra-estrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos de informacgdo e
comunicagio;

VIII - planejamento e avalia¢do, especialmente os processos, resultados e eficacia da auto-avalia¢do institucional;
IX - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos compromissos na oferta da
educagdo superior.

§ 1° Na avaliacdo das institui¢des, as dimensdes listadas no caput deste artigo serdo consideradas de modo a
respeitar a diversidade e as especificidades das diferentes organizagdes académicas, devendo ser contemplada, no
caso das universidades, de acordo com critérios estabelecidos em regulamento, pontuacéo especifica pela existéncia
de programas de pds-graduagdo e por seu desempenho, conforme a avaliagdo mantida pela Fundag¢do Coordenacéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

§ 2° Para a avaliacdo das institui¢des, serdo utilizados procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais a
auto-avaliagdo e a avaliag¢do externa in loco.

§ 3° A avaliag@o das institui¢des de educag@o superior resultard na aplicagdo de conceitos, ordenados em uma escala
com 5 (cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.

Art. 4° A avaliagdo dos cursos de graduacdo tem por objetivo identificar as condi¢des de ensino oferecidas aos

estudantes, em especial as relativas ao perfil do corpo docente, as instalagdes fisicas e a organizagdo didatico-
pedagdgica.

§ 1° A avaliacdo dos cursos de graduacgdo utilizara procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais
obrigatoriamente as visitas por comissdes de especialistas das respectivas areas do conhecimento.

§ 2° A avaliag@o dos cursos de graduagdo resultard na atribui¢do de conceitos, ordenados em uma escala com 5
(cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.

Art. 5° A avalia¢do do desempenho dos estudantes dos cursos de graduagdo sera realizada mediante aplica¢do do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade.

§ 1° O Enade aferira o desempenho dos estudantes em relagdo aos conteudos programaticos previstos nas diretrizes
curriculares do respectivo curso de graduagdo, suas habilidades para ajustamento as exigéncias decorrentes da
evolug¢do do conhecimento e suas competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua
profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

§ 2° O Enade serd aplicado periodicamente, admitida a utilizacdo de procedimentos amostrais, aos alunos de todos
os cursos de graduagdo, ao final do primeiro e do ultimo ano de curso.

§ 3° A periodicidade méaxima de aplicagdo do Enade aos estudantes de cada curso de graduag@o sera trienal.

§ 4° A aplicagdo do Enade sera acompanhada de instrumento destinado a levantar o perfil dos estudantes, relevante
para a compreenséo de seus resultados.

§ 5° O Enade ¢ componente curricular obrigatorio dos cursos de graduagdo, sendo inscrita no historico escolar do
estudante somente a sua situacdo regular com relacdo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva participacdo ou,

quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educagao, na forma estabelecida em regulamento.

§ 6° Sera responsabilidade do dirigente da instituicdo de educago superior a inscri¢do junto ao Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep de todos os alunos habilitados a participagdo no Enade.

§ 7° A ndo-inscri¢do de alunos habilitados para participa¢do no Enade, nos prazos estipulados pelo INEP, sujeitara a
instituicdo a aplicag@o das sangdes previstas no § 2° do art. 10, sem prejuizo do disposto no art. 12 desta Lei.
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§ 8° A avaliag¢do do desempenho dos alunos de cada curso no Enade sera expressa por meio de conceitos, ordenados
em uma escala com 5 (cinco) niveis, tomando por base padrdes minimos estabelecidos por especialistas das
diferentes areas do conhecimento.

§ 9° Na divulgacdo dos resultados da avaliagdo ¢ vedada a identificagdo nominal do resultado individual obtido pelo
aluno examinado, que sera a ele exclusivamente fornecido em documento especifico, emitido pelo INEP.

§ 10. Aos estudantes de melhor desempenho no Enade o Ministério da Educacdo concedera estimulo, na forma de
bolsa de estudos, ou auxilio especifico, ou ainda alguma outra forma de distingdo com objetivo similar, destinado a
favorecer a exceléncia e a continuidade dos estudos, em nivel de graduagdo ou de pds-graduagdo, conforme
estabelecido em regulamento.

§ 11. A introdu¢do do Enade, como um dos procedimentos de avaliacdo do SINAES, sera efetuada gradativamente,
cabendo ao Ministro de Estado da Educacdo determinar anualmente os cursos de graduag@o a cujos estudantes sera
aplicado.

Art. 6° Fica instituida, no ambito do Ministério da Educagdo e vinculada ao Gabinete do Ministro de Estado, a
Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior - CONAES, o6rgéo colegiado de coordenacdo e supervisdo
do SINAES, com as atribui¢des de:

I - propor e avaliar as dindmicas, procedimentos ¢ mecanismos da avaliagdo institucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes;

IT - estabelecer diretrizes para organizagdo e designag¢do de comissdes de avaliag@o, analisar relatorios, elaborar
pareceres e encaminhar recomendagdes as instancias competentes;

IIT - formular propostas para o desenvolvimento das instituicdes de educagdo superior, com base nas analises e
recomendagdes produzidas nos processos de avaliagio;

IV - articular-se com os sistemas estaduais de ensino, visando a estabelecer agdes e critérios comuns de avaliagio e
supervisdo da educagio superior;

V - submeter anualmente a aprovagdo do Ministro de Estado da Educagdo a relagdo dos cursos a cujos estudantes
sera aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade;

VI - elaborar o seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacio;

VII - realizar reunides ordinarias mensais e extraordindrias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado da
Educacgo.

Art. 7° A CONAES tera a seguinte composicado:
I -1 (um) representante do INEP;
IT - 1 (um) representante da Fundagdo Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES;

IIT - 3 (trés) representantes do Ministério da Educagdo, sendo 1 (um) obrigatoriamente do érgio responsavel pela
regulacdo e supervisdo da educag@o superior;

IV - 1 (um) representante do corpo discente das institui¢des de educagéo superior;

V - 1 (um) representante do corpo docente das instituigdes de educagio superior;

VI - 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo das institui¢des de educagdo superior;

VII - 5 (cinco) membros, indicados pelo Ministro de Estado da Educagédo, escolhidos entre cidaddos com notoério

saber cientifico, filosdfico e artistico, e reconhecida competéncia em avaliagdo ou gestdo da educagdo superior.

§ 1° Os membros referidos nos incisos I e II do caput deste artigo serdo designados pelos titulares dos o6rgdos por
eles representados e aqueles referidos no inciso III do caput deste artigo, pelo Ministro de Estado da Educag@o.

§ 2° O membro referido no inciso IV do caput deste artigo serda nomeado pelo Presidente da Republica para mandato
de 2 (dois) anos, vedada a recondugio.
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§ 3° Os membros referidos nos incisos V a VII do caput deste artigo serdo nomeados pelo Presidente da Republica
para mandato de 3 (trés) anos, admitida 1 (uma) reconducdo, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 13
desta Lei.

§ 4° A CONAES sera presidida por 1 (um) dos membros referidos no inciso VII do caput deste artigo, eleito pelo
colegiado, para mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma) reconducao.

§ 5° As institui¢des de educacdo superior deverdio abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da designagio
de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em horario coincidente

com as atividades académicas.

§ 6° Os membros da CONAES exercem fun¢do n3o remunerada de interesse publico relevante, com precedéncia
sobre quaisquer outros cargos publicos de que sejam titulares e, quando convocados, fardo jus a transporte e diarias.

Art. 8° A realizacdo da avaliag@o das institui¢des, dos cursos e do desempenho dos estudantes serd responsabilidade
do INEP.

Art. 9° O Ministério da Educagdo tornara publico e disponivel o resultado da avaliagdo das instituigdes de ensino
superior e de seus cursos.

Art. 10. Os resultados considerados insatisfatorios ensejardo a celebracdo de protocolo de compromisso, a ser
firmado entre a institui¢do de educacdo superior e o Ministério da Educagao, que devera conter:

I - o diagnostico objetivo das condigdes da instituicdo;

IT - os encaminhamentos, processos e a¢des a serem adotados pela institui¢do de educagdo superior com vistas na
superagdo das dificuldades detectadas;

III - a indicag¢@o de prazos e metas para o cumprimento de agdes, expressamente definidas, e a caracterizagdo das
respectivas responsabilidades dos dirigentes;

IV - a criagdo, por parte da institui¢do de educagdo superior, de comissdo de acompanhamento do protocolo de
Compromisso.

§ 1° O protocolo a que se refere o caput deste artigo sera publico e estara disponivel a todos os interessados.

§ 2° O descumprimento do protocolo de compromisso, no todo ou em parte, podera ensejar a aplicagdo das seguintes
penalidades:

I - suspensdo temporaria da abertura de processo seletivo de cursos de graduacéo;

IT - cassag@o da autorizagdo de funcionamento da institui¢do de educacdo superior ou do reconhecimento de cursos
por ela oferecidos;

IIT - adverténcia, suspensdo ou perda de mandato do dirigente responsavel pela acdo ndo executada, no caso de
institui¢des publicas de ensino superior.

§ 3° As penalidades previstas neste artigo serdo aplicadas pelo o6rgdo do Ministério da Educagio responsavel pela
regulacdo e supervisdo da educacdo superior, ouvida a Camara de Educag@o Superior, do Conselho Nacional de
Educacdo, em processo administrativo prdprio, ficando assegurado o direito de ampla defesa e do contraditorio.

§ 4° Da decisdo referida no § 2° deste artigo cabera recurso dirigido ao Ministro de Estado da Educag@o.

§ 5° O prazo de suspensdo da abertura de processo seletivo de cursos serd definido em ato proprio do orgéo do
Ministério da Educagao referido no § 3° deste artigo.

Art. 11. Cada institui¢do de ensino superior, publica ou privada, constituird Comissdo Propria de Avaliacdo - CPA,
no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicag¢do desta Lei, com as atribui¢des de condugdo dos processos de
avalia¢do internos da instituicdo, de sistematiza¢do e de prestacdo das informagdes solicitadas pelo INEP,
obedecidas as seguintes diretrizes:
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I - constitui¢do por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior, ou por previsdo no seu proprio
estatuto ou regimento, assegurada a participacdo de todos os segmentos da comunidade universitaria e da sociedade
civil organizada, e vedada a composi¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos;

IT - atuag@o autéonoma em relagdo a conselhos e demais 6rgdos colegiados existentes na instituicdo de educagio
superior.

Art. 12. Os responsaveis pela prestagdo de informagdes falsas ou pelo preenchimento de formularios e relatorios de
avaliagdo que impliquem omissdo ou distor¢do de dados a serem fornecidos ao SINAES responderao civil, penal e
administrativamente por essas condutas.

Art. 13. A CONAES sera instalada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicag@o desta Lei.

Parédgrafo unico. Quando da constituicio da CONAES, 2 (dois) dos membros referidos no inciso VII do caput do art.
7° desta Lei serdo nomeados para mandato de 2 (dois) anos.

Art. 14. O Ministro de Estado da Educagdo regulamentara os procedimentos de avaliagdo do SINAES.
Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 16. Revogam-se a alinea a do § 2° do art. 9° da Lei n°. 4.024, de 20 de dezembro de 1961, ¢ os arts. 3° ¢ 4° da
Lein®. 9.131, de 24 de novembro de 1995.

Brasilia, 14 de abril de 2004; 183° da Independéncia e 1160 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
TARSO GENRO
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PORTARIA N°. 2.051, DE 9 DE JULHO DE 2004
(DOU N°. 131, 12/7/2004, SECAO 1, P. 124)

Regulamenta os procedimentos de avaliagdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educagao Superior (SINAES), instituido na Lei no 10.861, de 14 de abril de 2004.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso da atribuicdo que lhe confere o artigo 14 da Lei no 10.861,
de 14 de abril de 2004, resolve:

CAPITULO 1

DOS OBJETIVOS

Art. 1° O SINAES tem por finalidade a melhoria da qualidade da educagdo superior, a orientacdo da expansdo da sua
oferta, o aumento permanente da sua eficacia institucional e efetividade académica e social, e especialmente a
promogdo do aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das institui¢des de educagdo superior,
por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da promogdo dos valores democraticos, do respeito a diferenca e a
diversidade, da afirmac¢do da autonomia e da identidade institucional.

Art. 2° O Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES) promoverd a avaliagdo das instituicdes de
educacdo superior, de cursos de graduacdo e de desempenho académico de seus estudantes sob a coordenagdo e
supervisdo da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (CONAES).

CAPITULO 11

DA COMISSAO NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR
(CONAES)

Art. 3° Compete a CONAES:

I - propor e avaliar as dindmicas, procedimentos e mecanismos da avaliacdo institucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes, e seus respectivos prazos;

IT - estabelecer diretrizes para organizagdo e designa¢do de comissdes de avaliag@o, analisar relatorios, elaborar
pareceres e encaminhar recomendacdes as instdncias competentes;

III - formular propostas para o desenvolvimento das institui¢des de educag@o superior, com base nas analises e
recomendagdes produzidas nos processos de avaliag@o;

IV - promover a articulagdo do SINAES com os Sistemas Estaduais de Ensino, visando estabelecer, juntamente com
os 6rgdos de regulacdo do MEC, acdes e critérios comuns de avaliag@o e supervisdo da Educagdo Superior;

V - submeter anualmente a aprovag¢do do Ministro de Estado da Educacgéo a relacdo dos cursos a cujos estudantes
serd aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade);

VI - elaborar o seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educag@o;
VII - realizar reunides ordinarias mensais;
VIII - realizar reunides extraordinarias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado da Educagao.

Parédgrafo unico. Para o desempenho das atribui¢cdes descritas no caput e estabelecidas no art. 6° da Lei no 10.861 de
2004, podera ainda a CONAES:

I - institucionalizar o processo de avaliacdo a fim de torné-lo inerente a oferta de ensino superior com qualidade;

IT - oferecer subsidios a0 MEC para a formulagdo de politicas de
educacdo superior de médio e longo prazo;
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IIT - apoiar as IES para que estas avaliem, periodicamente, o cumprimento de sua missdo institucional, a fim de
favorecer as acdes de melhoramento, considerando os diversos formatos institucionais existentes;

IV - garantir a integracdo e coeréncia dos instrumentos e das praticas de avaliagdo, para a consolidagdo do SINAES;

V - assegurar a continuidade do processo de avaliagdo dos cursos de graduagdo e das institui¢des de educagdo
superior;

VI - analisar e aprovar os relatorios de avaliagdo, consolidados pelo INEP, encaminhando-os aos orgdos
competentes do MEC;

VII - promover seminarios, debates e reunides na area de sua competéncia, informando periodicamente a sociedade
sobre o desenvolvimento da avaliagdo da educagdo superior e estimulando a criacdo de uma cultura de avaliacdo nos

seus diversos ambitos;

VIII - promover atividades de meta-avaliacdo do sistema para exame critico das experiéncias de avaliacdo
concluidas;

IX - estimular a formag@o de pessoal para as praticas de avaliagdo da educacdo superior, estabelecendo diretrizes
para a organizag@o e designacdo de comissdes de avaliagao.

CAPITULO III
DA AVALIACAO

Art. 4° A avaliagdo de instituicdes, de cursos e de desempenho de estudantes serd executada conforme diretrizes
estabelecidas pela CONAES.

Paragrafo Unico. A realizagdo da avaliacdo das institui¢des, dos cursos ¢ do desempenho dos estudantes sera
responsabilidade do INEP, o qual instituira Comissdo Assessora de Avaliagdo Institucional e Comissdes Assessoras
de Areas para as diferentes areas do conhecimento.

Art. 5° Para as avaliagdes externas in loco, serdo designadas pelo INEP:

I - Comissoes Externas de Avaliagdo Institucional;

IT - Comissdes Externas de Avaliagdo de Cursos.

Art. 6° O INEP, sob orientagdo da CONAES, realizara periodicamente programas de capacita¢do dos avaliadores
que irdo compor as comissdes de avaliacdo para a avaliacdo das instituicdes e para a avaliagdo dos cursos de
graduacdo.

Art. 7° As Comissdes Proprias de Avaliagdo (CPAs), previstas no Art. 11 da Lei no 10.861, de 14 de abril de 2004, e
constituidas no dmbito de cada institui¢do de educagdo superior, terdo por atribui¢do a coordenacdo dos processos

internos de avaliag@o da instituicdo, de sistematizagdo e de prestacdo das informagdes solicitadas pelo INEP.

§ 1° As CPAs atuardo com autonomia em relagdo a conselhos e demais drgéos colegiados existentes na instituicdo
de educag@o superior;

§ 2° A forma de composicdo, a duracdo do mandato de seus membros, a dindmica de funcionamento e a
especificagdo de atribui¢des da CPA deverdo ser objeto de regulamentagdo propria, a ser aprovada pelo d6rgdo
colegiado maximo de cada instituicdo de educacdo superior, observando-se as seguintes diretrizes:

I - necessaria participacdo de todos os segmentos da comunidade académica (docente, discente e técnico-
administrativo) e de representantes da sociedade civil organizada, ficando vedada a existéncia de maioria absoluta

por parte de qualquer um dos segmentos representados;

IT - ampla divulgacdo de sua composi¢do e de todas as suas atividades.
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Art. 8° As atividades de avaliagdo serdo realizadas devendo contemplar a analise global e integrada do conjunto de
dimensoes, estruturas, relagdes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais da
instituicdo de educagio superior.

SECAO I
DA AVALIACAO DAS INSTITUICOES DE EDUCACAO SUPERIOR

Art. 9° A avaliagdo das institui¢des de educagdo superior tera por objetivo identificar o perfil e o significado da
atuac@o destas institui¢des, pautando-se pelos principios do respeito a identidade e a diversidade das institui¢des,
bem como pela realizagdo de auto-avaliag@o e de avaliagdo externa.

Art. 10. A auto-avaliagdo constitui uma das etapas do processo avaliativo e serd coordenada pela Comiss@o Prépria
de Avaliagdo (CPA).

Art. 11. O INEP, 6érgao responsavel pela operacionalizagdo da avaliagdo no ambito do SINAES, disponibilizara, em
meio eletronico, orientagdes gerais elaboradas a partir de diretrizes estabelecidas pela CONAES, com os requisitos e
os procedimentos minimos para o processo de auto-avaliag@o, entre os quais incluem-se obrigatoriamente aqueles
previstos no Art. 30 da Lei no 10861/2004.

Art. 12. A CONAES, com o apoio técnico do INEP, estabelecera formas de acompanhamento do processo de auto-
avaliagdo para assegurar a sua realizagdo em prazo compativel com a natureza da institui¢do, podendo solicitar

documentos sobre o desenvolvimento do mesmo e sobre os resultados alcangados.

Art. 13. As avaliagdes externas in loco das IES serdo realizadas por Comissdes Externas de Avaliagdo Institucional
designadas pelo INEP, devendo ocorrer apds o processo de auto-avaliacdo.

§ 1° O prazo para a apresentag@o dos resultados do processo de autoavaliagdo sera de até dois anos, a contar de 1o
setembro de 2004.
§ 2° A primeira avaliagdo externa in loco das IES, no dmbito do SINAES, ocorrera no prazo maximo de dois anos,

de acordo com cronograma a ser estabelecido pela CONAES.

§ 3° As avaliagdes externas in loco subseqlientes deverdo ser realizadas segundo cronograma proprio a ser
estabelecido pela CONAES, em sintonia com as demandas do processo de regulagdo.

§ 4° A avaliagdo externa in loco das IES serd realizada por comissdes externas de avalia¢do institucional,
constituidas por membros cadastrados e capacitados pelo INEP.

Art 14° A avaliacdo institucional sera o referencial basico para o processo de credenciamento e recredenciamento
das institui¢des, com os prazos de validade estabelecidos pelos o6rgaos de regulagdo do Ministério da Educago.

Paragrafo tnico. No caso de credenciamento ou recredenciamento de Universidades, deve-se considerar a produco
intelectual institucionalizada nos termos da resolugdo CES n°. 2, de 07 de abril de 1998.

Art. 15. As Comissdes Externas de Avaliagdo das Instituigdes examinaro as seguintes informacdes e documentos:
I - O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

IT - relatorios parciais e finais do processo de auto-avaliagdo, produzidos pela IES segundo as orientagdes gerais
disponibilizadas pelo INEP;

III - dados gerais e especificos da IES constantes do Censo da Educag@o Superior e do Cadastro de Instituigdes de
Educacdo Superior;

IV - dados sobre o desempenho dos estudantes da IES no Enade, disponiveis no momento da avaliag@o;

V - relatorios de avaliagdo dos cursos de graduacdo da IES produzidos pelas Comissdes Externas de Avalia¢do de
Curso, disponiveis no momento da avaliagdo;

VI - dados do Questionario Socioecondmico dos estudantes, coletados na aplica¢do do Enade;
VII - relatério da Comissdo de Acompanhamento do Protocolo de Compromisso, quando for o caso;
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VIII - relatdrios e conceitos da CAPES para os cursos de Pos-Graduacdo da IES, quando houver;
IX - documentos sobre o credenciamento € o ultimo recredenciamento da IES;
X - outros documentos julgados pertinentes.

Art. 16. O instrumento de avaliag@o externa permitira o registro de andlises quantitativas e qualitativas por parte dos
avaliadores, provendo sustenta¢@o aos conceitos atribuidos.

Art. 17. As avaliagdes de instituicdes para efeito de ingresso no sistema federal de ensino superior, serdo da
competéncia da Secretaria de Educagdo Superior (SESu) e da Secretaria de Educagdo Média e Tecnoldgica
(SEMTEC), devendo ser realizadas segundo diretrizes estabelecidas pela CONAES, a partir de propostas
apresentadas pela SESu e pela SEMTEC.

SECAO 11

DA AVALIACAO DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 18. A avaliagdo dos cursos de graduagdo serd realizada por Comissdes Externas de Avaliacdo de Cursos,
designadas pelo INEP, constituidas por especialistas em suas respectivas areas do conhecimento, cadastrados e

capacitados pelo INEP.

Art. 19. Os instrumentos de avaliacdo dos cursos de graduacdo terdo seus conteidos definidos com o apoio de
Comissdes Assessoras de Area, designadas pelo INEP.

Art. 20. As Comissdes Externas de Avaliagdo de Cursos terdo acesso antecipado aos dados, fornecidos em
formulério eletronico pela IES, e considerardo também os seguintes aspectos:

I - o perfil do corpo docente;

I - as condigbes das instalagdes fisicas;

III - a organizagao didatico-pedagogica;

IV - 0 desempenho dos estudantes da IES no Enade;

V - os dados do questionario socioecondmico preenchido pelos estudantes, disponiveis no momento da avaliacdo;
VI - os dados atualizados do Censo da Educacdo Superior e do Cadastro Geral das Institui¢des e Cursos; e

VII - outros considerados pertinentes pela CONAES.

Art. 21. A periodicidade das avaliagdes dos cursos de graduag@o sera definida em fungdo das exigéncias legais para
reconhecimento e renovagdo de reconhecimento, contemplando as modalidades presencial e a distancia.

Art. 22. As avaliagdes para fins de autorizagdo de cursos de graduagdo serdo de competéncia da Secretaria de
Educagdo Superior (SESu) e da Secretaria de Educacdo Média e Tecnologica (SEMTEC), devendo ser realizadas
segundo diretrizes estabelecidas pela CONAES, a partir de propostas apresentadas pela SESu e pela SEMTEC.

SECAO III
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

Art. 23. A avaliagdo do desempenho dos estudantes, que integra o sistema de avaliagdo de cursos e institui¢cdes, tem
por objetivo acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho dos estudantes em relagdo aos contetidos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, suas habilidades para
ajustamento as exigéncias decorrentes da evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreender temas
ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

Art. 24. A Avaliagdo do Desempenho dos Estudantes serd realizada pelo INEP, sob a orientacdo da CONAES,
mediante a aplicagcdo do Exame Nacional do Desempenho dos Estudantes - Enade.
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Paragrafo unico. O Enade serd desenvolvido com o apoio técnico das Comissdes Assessoras de Area.

Art. 25. O Enade sera aplicado periodicamente, admitida a utilizagdo de procedimentos amostrais aos estudantes do
final do primeiro e do tltimo ano dos cursos de graduagdo, que serdo selecionados, a cada ano, para participarem do
exame.

Paragrafo unico. Cabera ao Inep definir os critérios e procedimentos técnicos para a aplicagdo do Exame.

Art. 26. Anualmente o Ministro do Estado da Educagdo, com base em proposta da CONAES, definira as areas e
cursos que participardo do Enade, conforme previsto no Art. 5° da Lei nO 10861/2004.

Art. 27. Sera de responsabilidade do Dirigente da institui¢do de educacdo superior a inscri¢do, junto ao INEP, de
todos os estudantes habilitados a participarem do Enade.

Art. 28. O Enade ¢ componente curricular obrigatorio dos cursos de graduag@o, sendo o registro de participacdo
condic¢do indispensavel para a emissdo do histérico escolar, independentemente do estudante ter sido selecionado ou
ndo na amostragem.

§ 1° estudante que ndo for selecionado no processo de amostragem tera como registro no historico escolar os
seguintes dizeres: “dispensado do Enade pelo MEC nos termos do art. 5° da Lei no 10861/2004”.

§ 2° O estudante que participou do Enade tera como registro no histérico escolar a data em que realizou o Exame.

Art. 29. Quando da utiliza¢do de procedimentos amostrais, s6 serdo considerados, para fins de avaliagdo no ambito
do SINAES, os resultados de desempenho no Enade dos estudantes que fizerem parte do conjunto selecionado na
amostragem do INEP.

§ 1° Os resultados do Enade serdo expressos numa escala de cinco niveis e divulgados aos estudantes que integraram
as amostras selecionadas em cada curso, as IES participantes, aos 6rgdos de regulagdo e a sociedade em geral,
passando a integrar o conjunto das dimensdes avaliadas quando da avaliacdo dos cursos de graduagdo e dos
processos de auto-avaliagao.

§ 2° A divulgacdo dos resultados individuais aos estudantes sera feita mediante documento especifico, assegurado o
sigilo nos termos do § 9° do Art. 6° da Lei no 10.861, de 2004.

Art. 30. O Inep aplicara anualmente aos cursos selecionados a participar do Enade os seguintes instrumentos:

I - aos alunos, questionario sdcio-econdomico para compor o perfil dos estudantes do primeiro e do ultimo ano do
curso;

II - aos coordenadores, questionario objetivando reunir informagdes que contribuam para a defini¢do do perfil do
curso.

Paragrafo tnico. Os questionarios referidos neste artigo, integrantes do sistema de avaliacdo, deverdo estar
articulados com as diretrizes definidas pela CONAES.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS COMUNS DA AVALIACAO

Art. 31. Os processos avaliativos do SINAES, além do previsto no Art. 1° desta Portaria, subsidiardo o processo de
credenciamento e renovagdo de credenciamento de instituigdes, e a autorizagdo, o reconhecimento e a renovagéo de
reconhecimento de cursos de graduacéo.

Art. 32. A avaliag@o externa das institui¢des e cursos de graduacgio resultara na atribuicdo de conceitos a cada uma e
ao conjunto das dimensdes avaliadas, numa escala de cinco niveis, sendo os niveis 4 e 5 indicativos de pontos fortes,
os niveis 1 e 2 indicativos de pontos fracos e o nivel 3 indicativo do minimo aceitavel para os processos de
autorizac¢do, reconhecimento e renovagao de reconhecimento de cursos e de credenciamento e re-credenciamento de
instituicdes.
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Art. 33. O Inep dard conhecimento prévio as IES do resultado dos relatdrios de avaliagdo antes de encaminha-los a
CONAES para parecer conclusivo.

§ 1° A IES tera o prazo de 15 (quinze) dias para encaminhar ao Inep pedido de revisdo de conceito devidamente
circunstanciado.

§ 2° O processo de revis@o de conceito apreciado pelo INEP, qualquer que seja o seu resultado final, fara parte da
documentacg@o a ser encaminhada a CONAES, devendo ser considerado em seu parecer conclusivo.

Art. 34. Os pareceres conclusivos da CONAES serdo divulgados publicamente para conhecimento das préprias IES
avaliadas e da sociedade e encaminhados aos drgéos de regulacdo do Ministério da Educagdo.

Art. 35. A CONAES em seus pareceres informara, quando for o caso, sobre a necessidade de celebragdo do
protocolo de compromisso, previsto no art. 100 da Lei no 10.861 de 2004, indicando os aspectos que devem merecer

aten¢do especial das partes.

§ 1° O prazo do protocolo de compromisso sera proposto pela CONAES e seu cumprimento serd acompanhado por
meio de visitas periddicas de avaliadores externos indicados pelo INEP.

§ 2° Os custos de todas as etapas de acompanhamento do protocolo de compromisso serdo de responsabilidade das
respectivas mantenedoras.

§ 3° O protocolo de compromisso ensejara a instituigdo de uma comissdo de acompanhamento que deverd ser
composta, necessariamente, pelo dirigente maximo da IES e pelo coordenador da CPA da institui¢do, com seus
demais membros sendo definidos de acordo com a necessidade que originou a formulagdo do protocolo, em comum
acordo entre 0 MEC e a IES.

Art. 36. O descumprimento do protocolo de compromisso importara na aplicagdo das medidas previstas no Art. 10
dalei 10.861 de 2004.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os responsaveis pela prestacdo de informacdes falsas ou pelo preenchimento de formulérios e relatérios de
avalia¢do que impliquem omissdo ou distor¢ao de dados a serem fornecidos ao SINAES responderao civil, penal e
administrativamente por essas condutas.

Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ministro da Educacao.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

TARSO GENRO
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PORTARIA N°. 107, DE 22 DE JULHO DE 2004
(DOU N°. 141, 23/7/2004, SECAO 1, P. 24)

O Presidente do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep - tendo em vista o
disposto no artigo 25, pardgrafo tnico, da portaria n°. 2.051 do Ministro do Estado da Educagdo, de 9 de julho de
2004, resolve:

Art. 1° O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade), parte integrante do Sistema Nacional de
Avaliagdo da Educacdo Superior (SINAES), sera aplicado a uma amostra de estudantes de cada curso, nas areas
selecionadas a cada ano, garantida uma nova aplicagdo em tais areas em um prazo maximo de trés anos.

Art. 2° Para a inscri¢do no Enade, estardo habilitados os estudantes das areas selecionadas, sendo considerados como
estudantes do final do primeiro ano, aqueles que tiverem concluido, até a data inicial do periodo de inscri¢do, entre
7% a 22% (inclusive) da carga horaria minima do curriculo do curso da Institui¢do de Educa¢do Superior (IES), e
como estudantes do final do ultimo ano do curso, aqueles que tiverem concluido, até a data inicial do periodo de
inscri¢do, pelo menos 80% da carga horaria minima do curriculo do curso da IES.

Parédgrafo unico. Considerando as diferentes op¢des de arranjos na disposi¢@o curricular, todo estudante na condig¢ao
de possivel concluinte no ano da realizagdo do Exame sera considerado estudante habilitado do final do ultimo ano,
devendo ser inscrito no Enade.

Art. 3° O Enade avaliarda o desempenho dos estudantes com relacdo aos contetidos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos respectivos cursos de graduacdo, o desenvolvimento de competéncias e habilidades
necessarias ao aprofundamento da formagéo geral e profissional, e o nivel de atualizagdo dos estudantes com relagdo
a realidade brasileira e mundial.

Parédgrafo tnico. Os estudantes do final do primeiro e do ltimo ano do curso serdo submetidos a prova Unica, com
duracdo maxima de quatro horas, construida de modo a permitir a andlise do valor agregado em relagdo as
competéncias, habilidades, conhecimentos gerais, e conteidos profissionais especificos, durante a sua formacao.

Art. 4° Os resultados do Enade serfo expressos numa escala de cinco niveis, passando a integrar o conjunto das
dimensdes avaliadas quando da avaliagdo dos cursos de graduagdo para fins de alcance dos objetivos do SINAES.

Art. 5° O Inep estabelecera, a cada ano, calendario de atividades do Enade, devendo as IES cumprirem,
rigorosamente, os prazos determinados.

Art. 6° Os estudantes selecionados pelo Inep para participarem do Enade deverdo comparecer e realizar,
obrigatoriamente, o Exame, no dia e hora definidos em calendério, para terem o registro no seu histdrico escolar
sobre sua situagdo no Enade, de acordo com o artigo 28 da Portaria N°. 2.051, de 09 de julho de 2004, do Ministro
do Estado da Educag@o.

§ 1° O estudante selecionado devera fazer a prova do Enade no municipio em que o seu curso € ministrado.

§ 2° As Instituigdes de Educagdo Superior deverdo fornecer atestado ao estudante sobre sua situagcdo no Enade
sempre que o mesmo solicitar.

Art. 7° Os estudantes ndo selecionados nas amostras definidas pelo Inep poderdo participar do Enade desde que
preencham os requisitos que os caracterizem como estudantes habilitados, e que se inscrevam formalmente por meio
de requerimento junto a coordenacdo do seu respectivo curso, em prazo maximo de sete dias a contar da data de

divulgac¢do da lista dos estudantes selecionados na amostragem do INEP.

Parédgrafo unico. Cumprido o referido prazo, o dirigente da IES terd um prazo de dois dias para enviar ao Inep a lista
dos estudantes inscritos na situacio de ndo selecionado na amostragem realizada pelo INEP.

Art. 8° O Inep coordenara o processo de aplicacdo dos seguintes questionarios:

I — aos alunos selecionados para participarem do Enade, questionario socio-econdmico, para compor o perfil dos
estudantes do final do primeiro e do ltimo ano do curso;

IT — aos coordenadores de curso, questiondrio objetivando reunir informacdes que contribuam para a defini¢do do
perfil do curso.
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§ 1° O questionario sécio-econdmico serd enviado previamente aos estudantes selecionados, devendo o cartdo-
resposta ser entregue, ja preenchido, no dia da prova.

§ 2° O questionario aos coordenadores devera ser preenchido on-line em prazo de até 15 dias apds a aplicagdo do
Enade.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ELIEZER PACHECO
Presidente do INEP

88



PORTARIA NORMATIVA N°. 5, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2010 ()

(*) Republicada por ter saido, no DOU de 23-2-2010, Seg¢do 1, pags. 14 e 15, com incorre¢éo no original
(DOU N°. 82, 03/05/2010, SECAO 1, P. 39)

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto na Lei no
10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educag@o Superior (SINAES) e na
Portaria no 2.051, de 9 de julho de 2004, que regulamenta os procedimentos de avaliagdo do SINAES, resolve:

Art. 1° Serdo avaliados pelo ENADE no ano de 2010 os estudantes:

I - dos cursos que conferem diploma de bacharel das areas de: Agronomia, Biomedicina, Educagdo Fisica,
Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutricdo, Odontologia,
Servigo Social, Terapia Ocupacional e Zootecnia;

IT - dos cursos que conferem diploma de tecnélogo em Agroindustria, Agronegécios, Gestdo Hospitalar, Gestdo
Ambiental e Radiologia.

Art. 2° O enquadramento dos cursos de graduag@o nas respectivas areas de abrangéncia do ENADE 2010 sera
responsabilidade da instituicdo de educacdo superior, a partir das informacdes constantes do Sistema e-MEC, e
devera ser feito até o dia 31 de agosto de 2010.

Paragrafo tnico. Para o disposto no caput deste artigo, o Inep divulgara instrugdes, por meio do enderego eletronico
http://www.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br, até o dia 20 de maio de 2010.

Art. 3° A prova do ENADE 2010 sera aplicada no dia 21 de novembro de 2010, com inicio as 13 horas (horario
oficial de Brasilia), aos estudantes do final do primeiro e do ultimo ano dos cursos descritos no artigo 1° desta
Portaria Normativa, independentemente da organizagdo curricular adotada pela IES.

§ 1° Serdo considerados estudantes do final do primeiro ano do curso aqueles que, até o dia 2 de agosto de 2010,
tiverem concluido entre 7% (sete por cento) e 22% (vinte e dois por cento), inclusive, da carga horaria minima do
curriculo do curso da IES.

§ 2° Serdo considerados estudantes do ultimo ano do curso aqueles que, até o dia 2 de agosto de 2010, tiverem
concluido pelo menos 80% (oitenta por cento) da carga horaria minima do curriculo do curso da IES ou aqueles
estudantes que tenham condigdes académicas de conclusdo do curso no ano letivo de 2010.

§ 3° Para os cursos superiores de tecnologia com carga horaria minima de até 2.000 horas serdo considerados
estudantes do final do primeiro ano do curso aqueles que, até o dia 2 de agosto de 2010, tiverem concluido entre 7%
(sete por cento) e 25% (vinte e cinco por cento), inclusive, da carga horaria minima do curriculo do curso da IES.

§ 4° Para os cursos superiores de tecnologia com carga horaria minima de até 2.000 horas serdo considerados
estudantes do ultimo ano do curso aqueles que, até o dia 2 de agosto de 2010, tiverem concluido pelo menos 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria minima do curriculo do curso da IES ou aqueles estudantes que tenham
condig¢des académicas de conclusdo do curso no ano letivo de 2010.

§ 5° Ficam dispensados do ENADE 2010 os estudantes que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2010 e aqueles
que estiverem oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na data de realizagdo do
ENADE 2010, em institui¢cdo conveniada com a IES de origem do estudante.

Art. 4° O Inep tornard disponivel, por meio do endereco eletronico http:/www.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br, até o dia 1° de junho de 2010, as instrugdes e os instrumentos necessarios as IES para o
cadastramento eletronico dos estudantes habilitados ao ENADE 2010.

Art. 5° Os dirigentes das IES sdo responsaveis pela inscri¢do de todos os estudantes habilitados ao ENADE 2010, no
periodo de 02 a 31 de agosto de 2010, por meio do endereco eletronico http://enade.inep.gov.br, segundo as
orientagdes técnicas do INEP.
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§ 1° Conforme disposto no art. 5°, § 7° da Lei n°. 10.861/2004, a ndo-inscri¢do de alunos habilitados para
participagdo no ENADE, nos prazos estipulados nesta Portaria Normativa, podera ensejar a suspensdo temporaria da
abertura pela IES de processo seletivo para os cursos referidos no artigo 1° desta Portaria Normativa.

§ 2° E de responsabilidade dos dirigentes das IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos
estudantes habilitados ao ENADE 2010, antes do envio do cadastro dos estudantes ao INEP.

Art. 6° O Inep divulgara, até o dia 20 de setembro de 2010, a lista dos estudantes que participardo no ENADE 2010,
e até o dia 22 de outubro de 2010, os respectivos locais onde serdo aplicadas as provas.

§ 1° E de responsabilidade dos dirigentes das IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos
estudantes que participardo do ENADE 2010 e os locais onde serdo aplicadas as provas.

§ 2° O estudante fard a prova do ENADE 2010 no municipio de funcionamento da sede do curso, conforme consta
no cadastro da IES no Sistema e-MEC.

§ 3° O estudante habilitado ao ENADE 2010 e que estiver realizando atividade curricular obrigatéria fora do
municipio de funcionamento da sede do curso, em institui¢do conveniada com a IES

de origem, poderd realizar o ENADE 2010 no mesmo municipio onde estd realizando a respectiva atividade
curricular, desde que esteja prevista aplicagdo de prova naquele municipio, observado o disposto no § 5° deste
artigo.

§ 4° O estudante de curso na modalidade de educagdo a distincia (EAD) poderad realizar o ENADE 2010 no
municipio em que a IES credenciada para a EAD tenha pdlo de apoio presencial que conste, até o dia 16 de abril de
2010, do Sistema de Consulta de Instituicdes Credenciadas para a Educacdo a Distancia e Pélos de Apoio Presencial
(SIEAD/MEC), observado o disposto no § 5° deste artigo.

§ 5° E de responsabilidade dos dirigentes das IES proceder a alteracdo de municipio de prova para os estudantes
amparados pelo § 3° ou § 4° junto ao sistema de inscri¢do do ENADE 2010, no periodo de 1° a 10 de setembro de
2010.

Art. 7° Os estudantes ingressantes e concluintes em situag@o irregular junto ao ENADE deverdo regularizar a
situagdo participando do ENADE 2010.

§ 1° Serdo considerados irregulares todos os estudantes habilitados ao ENADE em anos anteriores e que ndo tenham
regularidade registrada no ENADE junto ao Inep para o respectivo curso de graduacio.

§ 2° Cabera as respectivas IES, no periodo de 7 a 24 de junho de 2010, a inscricdo dos estudantes em situagdo
irregular no ENADE.

§ 3° O desempenho individual dos estudantes em situagao irregular ndo sera considerado para o calculo do conceito
do curso avaliado pelo ENADE 2010.

§ 4° Os estudantes irregulares do ENADE 2005, 2006, 2008 e 2009 responderdo apenas as questdes de formagdo
geral do ENADE 2010.

§ 5° Os estudantes irregulares do ENADE 2004 e 2007 responderdo as questdes de formagao geral e especificas do
ENADE 2010.

Art. 8° O ENADE serd desenvolvido com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Area, considerando os cursos
referidos no artigo 1° desta Portaria Normativa.

Paragrafo tnico. Cabe ao Presidente do Inep designar os professores que integrardo as comissdes referidas no caput
deste artigo e suas atribui¢cdes e competéncias.

Art. 9° As diretrizes para as provas do ENADE 2010 dos cursos referidos no artigo 1° desta Portaria Normativa
serdo publicadas até 16 de julho de 2010.

Art. 10. O ENADE 2010 sera realizado por institui¢do ou consércio de institui¢des contratadas pelo INEP, a luz da

legislagdo vigente, que comprovem capacidade técnica em avaliagdo e aplicagdo, segundo o modelo proposto para o
ENADE, e que tenha em seu quadro de pessoal profissionais que atendam a requisitos de idoneidade e competéncia.
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Art. 11. O Manual do ENADE 2010, a ser divulgado pelo Inep até 20 de maio de 2010, definird os procedimentos
técnicos indispensaveis & operacionaliza¢do do Exame.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

FERNANDO HADDAD
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